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Portal de Proveedores

Objetivo

Proporcionar al usuario las actividades que deben efectuarse para el correcto uso de la herramienta Tralix™
Enlace B2B ™ y as obtener el mayor beneficio en la administraci n los CFDI que emita a su cliente.

Descripcion General

Tralix™ Enlace B2B™ es un servicio en linea especializado en la recepcidn, validacién y resguardo de los
CFDI transmitidos entre una empresa y sus proveedores mexicanos, lo que permite tener un control completo
sobre la entrega de facturas, el estatus de recepcién y validacién de las mismas.

Diagrama Conceptual

En el siguiente diagrama se muestran los componentes que interactian en el proceso de Recepcién de CFDI’s
bajo la herramienta Tralix™ Enlace B2B ™.
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Este Manual de Usuario del Portal de Proveedores de Tralix™ Enlace B2B ™ s lo abarca las actividades
realizadas por el usuario que cuenta con los accesos autorizados para la realizar operaciones de la aplicacién.



Definiciones, acronimos y
abreviaturas

Estandar

Sello Digital

Cadena Original

XML

Namespace

LCO

Timbre Fiscal

Descripcién/Funcién

Un certificado de sello digital, es un documento electrénico mediante el cual una
autoridad de certificacidn (SAT) garantiza la vinculacién entre la identidad de un
sujeto o entidad y su clave publica. El articulo 17- -G del C digo Fiscal de la
Federacion describe a los certificados digitales de la siguiente manera: Documento
electrénico, mensaje de datos u otro registro que asocia una clave publica con la
identidad de su propietario, confirmando el vinculo entre éste y los datos de
creaciéon de una firma electrénica avanzada o de un sello digital. Ademas de la
clave publica y la identidad de su propietario, un certificado digital contiene los
siguientes atributos: La menciéon de que se expiden como tales. Tratdndose de
certificados de sellos digitales, se deberan especificar las limitantes para su uso.

e El cddigo de identificacidén Unico del certificado.

e La mencién de qué fue emitido por el SAT y una direccién electrénica.

e Nombre del titular del certificado y su clave del Registro Federal de
Contribuyentes.

e Periodo de vigencia del certificado, especificando el dia de inicio de su
vigencia y la fecha de su terminacién.

e La mencién de la tecnologia empleada en la creacién de la firma electrénica
avanzada contenida en el certificado.

e La clave publica del titular del certificado.

Se entiende como cadena original, a la secuencia de datos formada con la
informacién contenida dentro de la factura electrénica, establecida en el Rubro C
del Anexo 20 de la Resolucién Misceldnea Fiscal.

eXtensibleMarkupLanguage. Es un metalenguaje extensible de etiquetas
desarrollado por el World Wide Web Consortium (W3C). ElI caracter de
metalenguaje implica que es un lenguaje usado para hacer referencia a otros
lenguajes. Por lo tanto XML no es realmente un lenguaje en particular, sino una
manera de definir lenguajes para diferentes necesidades. XML juega un rol
preponderante en la actualidad ya que permite la compatibilidad entre sistemas
para compartir la informacién de una manera segura, fiable y f cil. Se usa para
homogeneizar la transferencia de datos y establece un estandar para la
representacién de la informacién.

En programacion, un espacio de nombres (del inglés namespace), en su acepcion
mas simple, es un conjunto de nombres en el cual todos los nombres son Unicos.
En el caso del CFD y CFDI son etiquetas que hacen referencia a los sitios de
internet que contienen informacién del documento.

Lista de Contribuyentes con Obligacién.- es un archivo donde el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) establece qué contribuyentes tienen el derecho de
realizar facturas, es decir que para poder realizar CFDI, el Proveedor Autorizado de
Certificacién (PAC), estd obligado a verificar que el emisor se encuentre en esta
lista.

Datos que asigna un Prestador Autorizado de Certificacion, en nombre del SAT,
para darle validez fiscal a una factura electrénica. Los datos contenidos en un
timbre fiscal digital son: folio, fecha hora minuto y segundo, sello digital de la
factura electrénica, Certificado digital del SAT y sello digital del SAT.

Mensajes dentro del manual

@
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Nota: Proporciona informacién importante que debe considerarse para el mejor
uso.

Advertencia: Proporciona informacién importante que debe tomar en cuenta para
la correcta operacion.






Estandares del sistema

A continuacién se especifican los estdndares que se utilizan en el sistema, de tal manera que el usuario se

familiarice con éste.

Estandar

[&] | Wer Detalle

[Eiw] eme

Usuario
[] Mombre

Todas las divisiones W
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Descripciéon/Funcién

Casilla de seleccién. Permite seleccionar (cuando estd marcada) o no
seleccionar (cuando estd vacia) los elementos que se encuentran enlistados
en la ventana de trabajo. Cudndo esta casilla aparece como encabezado de
la columna, indica que pueden marcarse todos los elementos.

Los Botones de opcidén atenuados se presentan cuando no se ha
seleccionado ningln elemento de la ventana de trabajo.

Los Botones de opcién activados se presentan cuando uno o varios
elementos de la ventana de trabajo han sido seleccionados.

El Botén de lista desplegable como se indica, presentar una lista de
opciones que pueden efectuarse para la comuna en la cual se despliega este
botén, ya sea ordenar los elementos o agregar columnas en la pestafa que
se esta trabajando.

* Fecha de Suscripcion

| %] ordenar en forma ascendente

£} oOrdenar en forma descendente

[EA Columnas 3 RFC

Razén Social
Fecha de Suscripcdn

Estatus

EEE E

Cuando se coloca el cursor en los limites de las columnas, este cambia al
simbolo que se muestra, lo que indica que podrd ampliarse o reducir el
ancho de la columna de la izquierda al mantener presionado el botén
izquierdo del mouse y arrastrarlo hacia la izquierda para la derecha o
izquierda seg n se requiera.

La BUsqueda de un determinado elemento donde se presenta esta opcidn,
podrd realizarse de forma general o mediante la seleccién especifica que se
despliegue. Después de haber anotado los datos para la busqueda y marcar

las opciones deseadas, bastar con presionar la tecla Enter o el botén “*
Buscar.

El Cuadro de Lista Desplegable permitir Ila seleccién una determinada
Division de la empresa cuya informacion deseas que se despliegue en el

area de trabajo. Al hacer clic en el botén “* se desplegar nuevamente la
informacién de todas las divisiones.

Botén Mostrar. Cuando el tamafio de la ventana no es lo suficientemente
grande, uno o m s botones podrdn estar ocultos. Para visualizarlos haga clic
en este botdén para que se aparezcan.

Indicador de n mero de pagina del rea de trabajo. Con los botones laterales
podras avanzar o retroceder una pagina o, ir a la pagina inicial o final.



Sin datos para mostrar
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[ Fitrar B¢ Enter fiter text

> |Enter fiter text...

= |Enter fitter text...

Con el botédn Actualizar podrds refrescar la informaciéon de la ventana de
trabajo.

Cuando en la ventana de trabajo no existan datos, este mensaje aparecer
en la parte inferior derecha.

Mensaje de advertencia. Al pasar el cursor encima de este icono, se
mostrar el menaje de advertencia correspondiente.

Ordenar la informacién en las columnas. Al hacer clic en el encabezado de
algunas columnas puede presentarse un icono en forma de punta de flecha
hacia arriba, lo que indica que la informacién contenida se ordenar de
forma ascendente. Al hacer nuevamente clic en el encabezado de la
columna, el icono en forma de punta de flecha cambiar en direccién
opuesta, y la informacién se ordenar de manera descendente.

Mediante el botén Anterior podrds regresar a la ventana anterior.

Agregar todos los elementos de una columna como seleccién.

Agregar el elemento seleccionado de una columna.

Remover el elemento seleccionado.

Remover todos los elementos de una columna.

Filtro de busqueda en el mend de CFDI, para las columnas Folio, O
Comercial, RFC Emisor, Razén Social Proveedor y Moneda.SlI

Filtro de bUsqueda en el menu de CFDI, para la columna Estatus Fiscal.

Filtro de busqueda en el menl de CFDI, para la columna Moneda.
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Subir CFDNI)
Consultar Cancelados
Exportar

Ver Detalle
Descargar

Subir Pdf

Reasignar a division

Descargar Reporte de Validacidn

' Consultar relacionados

Motificar Cancelacidn

Eliminar

i

A

Subir zip
Descargar reporte

Eliminar

Filtro de bUsqueda en el menu de CFDI, para las columnas Fecha de Emisién
y Fecha de Recepcién.

Botén Configuracién de columnas “*7 si deseas configurar las columnas que
deseas observar en la ventana de trabajo de CFDI, al hacer clic en este
botén se desplegar la siguiente ventana con el listado de las columnas.

[§83=]| £ Subir CFD(I) Consult

Faolio

Estatus Fiscal

Estatus Comercial

RFC Emisor

Fecha de Emisicn
Fecha de Creacidn
Total

Razdn Social Proveedor
Moneda

Tipo de cambio

Tipo de Comprobante
Tipo Relacion
WARNING

Descripddn de la cancelacion
Lista negra

CFDIs Relacionados

Situacion Fiscal

HEEESEEEEEEEEEEEHE

Guardar

MenU emergente de la ventana CFDI, al hacer clic con el botén derecho del
mouse sobre el rea de trabajo se despliega este mend, cuenta con las
mismas opciones de los botones que aparecen en la parte superior de esta
ventana.

Subir CFOI) | 1 Consubar Cancelados. | B | Expariar | (8| Ver Detalle | | 5 Descargar | 6] S Fot % Reasgrar a dhiste J-| Doscargar Reparte de Validacidn | 7' Canstar relaconados

MenU emergente de la ventana Cargas, al hacer clic con el botén derecho
del mouse sobre el area de trabajo se despliega este menu, cuenta con las
mismas opciones de los botones que aparecen en la parte superior de esta
ventana.

=l Subirzip || j Descargar reporte | (& Eliminar



MenUd emergente de la ventana Eliminados, al hacer clic con el botén

derecho del mouse sobre el area de trabajo se despliega este menu , cuenta

| Restaurar con las mismas opciones de los botones que aparecen en la parte superior
@& Eliminar para Siempre de esta ventana.
(2] | Ver Detalle

@ Restaurar @ Eliminar para Siempre | (2] | Ver Detalle



1. Activacion de la cuenta

Para poder explotar la funcionalidad que brinda el Portal de Proveedores de Tralix™ Enlace B2B ™ es
necesario activar la cuenta que ha sido adquirida mediante la contratacién del servicio. Para activar la cuenta
es necesario que realices el registro de tu informacién como proveedor, y dependiendo de la Empresa, podrd
requerirse el registro del identificador Unico del enlace o Token, proporcionado por la misma empresa.

Los pasos activar la cuenta de acceso al Portal de Proveedores son:

1. Ingresa a tu cuenta de correo electrénico y revisa tu buzén. Identifica el correo electrénico enviado por
Enlace B2B ™ (mienlaceb2b@serviciostralix.com).

Acceso a Enlace B2B ™ ¥ ox
Enlace Comercial B2B 01:53 p.m. Boletines
Para: emi @hotmail.com =
Si no puedes ver comectamente este comec haz dic agui

Acceso a Enlace B2B

La empresa te ha dado de alta como proveedor en el Portal de
Proveedores de Enlace Comercial B2B, en donde podras enviar a tu
cliente las facturas electrénicas (CFD/CFDI) que te solicite. Los datos con
los gue te registrd tu cliente son:

Nombre de proveedor:
Eleme

Nombre del enlace B2B:
Documentacién

Beneficios al aceptar esta cuenta:

« Acceso al portal

= Descarga de Reporte de Validacidn

« Consulta y visualizacidn de todos tus CFD enviados

En cuanto completes tu registro podras enviar tus CFD(1}
cargandolos manualmente a través del Portal de Proveedores o
enviando un correo electrénico al buzdn de recepcidn listado a
continuacian.

Cuenta de recepcion del enlace B2B:
AAAD10101AAA@Ssandbox. mienlaceb2b.com

Para comenzar a entregar tus CFD(l) y tener acceso al Portal de
Proveedores, solo debes completar tu registro proporcionando un
usuario y contrasefia.

Copyright ® 2001-2009 Tralix Corp. Tedos los derechos reservados

2. Abre el correo de bienvenida a Tralix™ Enlace B2B ™ En este se describe el Nombre del enlace, la Cuenta
de recepcién y el Nombre de usuario para acceder.


mailto:mienlaceb2b@serviciostralix.com

3. Haz clic en el botén Entrar a mi cuenta. El sistema desplegar una ventana del navegador de internet como
se muestra enseguida.

enlace

B2B

@Tralix

Confirmacién de Registro de Proveedores

Gracias por el interés en nuestro servicio, proporcione la informacién necesaria para
terminar su registro como proveedor

Nombre completo
Nombre de usuario

Email
eme @hotmail.com
Contrasefia

Confirmar Conftrasefia

Razoén social
Eleme

RFC
PEUEG20530FF3

Enviar ) . N
Si ya esta registrado inicie sesidn aqui

Enlace B28 2.1.22. @Copyright 2014, Tralix Corp. Patente en trémite. Todos los derechos reservados.

4. Coloca el cursor en el campo Nombre completo y anota tu nombre completo.

5. Coloca el cursor en el campo Nombre de Usuario y anota el nombre del usuario con que que acceder s al
sistema.

i Nota: por omisién el sistema desplegar ya llenos los campos Email, Razén Social y RFC.

6. Coloca el cursor en el campo Contrasefia y anota la contrasefia que desees.

Nota: aunque no existen restricciones en la creacién de contrasefas, Tralix™ Enlace B2B ™ indicar sila
contrasena registrada es lo suficientemente segura conforme ésta se vaya escribiendo a través de un
mensaje emergente, como se muestra enseguida.

[ Demasiado corta |

[Debil |

Buena

[ bptima

Advertencia: una contrasefia que considere vulnerable, puede poner en riesgo la confidencialidad de
los CFDI que envie a sus clientes.

7. Coloca el cursor en el campo Confirmar contrase a y repite la contrase a que est s registrando.



8. Haz clic en el botén Enviar. El sistema mostrar el siguiente mensaje indicando que se esta procesando el
ingreso.

M Enlaces B2B

Cargando...

A continuacién se desplegar la ventana principal del sistema como se muestra enseguida.

Lo o= S

\-"E]E-nacgsze x ¥
“ C A sandbox.mienlaceb2b.com/b2bmanager/index.html#cfc L B =

enlace &5 sofanor | @l Salir

B2B E8v00a | € Soonne
ol |

Eleme Douments % = Documentachkon - CFD{I)

4 Documentacion B~ Subir CFOMI

= CFD({l}

@Cu'gss

{ Eliminades

Folio = Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion RFC Recepior Total Razon Social Proveador

4 Adminstracion
& Usuarios
4 g Configuracion

4 Addendas

Paging 1 1

Uso de Token

9. Accede a la direccién del servidor correspondiente que te ha entregado la Empresa de la cual eres
proveedor. El sistema desplegar la siguiente ventana.

Usuario

enlace |

BzB Contrasena |

Q"}Tra I ix iMo recu

contrasena
Si alin no estas registrado, puedes hacerlo aqui Entrar

@ Nota: la direccién electréonica es www.mienlaceb2b.com

10. Haz clic en el enlace Si aln no estés registrado, puedes hacerlo aqui. El sistema desplegar la siguiente
ventana de registro.


http://www.mienlaceb2b.com

enlace

B2B

&Tralix

Registro de Proveedores

Gracias por el interés en nuestro servicio, proporcione la informacion necesaria para
comenzar su registro como proveedor

Nombre completo
Nombre de usuario

Email

Razon social

RFC

Idenficador del enlace B2B

Consulta nuestro aviso de privacidad
Para mayor informacién contactanos en datospersonales@tralix.com

Enviar

Si ya esta registrado inicie sesion aqui

Enlace B28 2.1.22. @Copyright 2014, Tralkx Corp. Patente &n tramite. Todos los derechos reservados

11. Coloca el cursor en el campo Nombre completo y anota tu nombre completo.

12. Coloca el cursor en el campo Nombre de Usuario y anota el nombre del usuario con que que accederas al
sistema.

i Nota: por omisién el sistema desplegar ya llenos los campos Email, Razén Social y RFC.

13. Coloca el cursor en el campo Email y anota tu correo electrénico.
14. Coloca el cursor en el campo Razén social y anota tu razén social como proveedor.

15. Haz clic en el campo ldentificador del enlace B2B y anota el Token que te fue proporcionado.

Nota: el Token es una cadena de caracteres que tiene un significado coherente en cierto lenguaje de
programacién. Sin el identificador correcto no podrds acceder al portal. El m todo que se utilice para
para la entrega del Token depende totalmente del duefio del enlace y los recursos con los que este
cuente.

16. Haz clic en el botén Enviar. Recibir s en tu cuenta de correo electrénico una notificacién para acceder por
primera vez al portal.

Nota: la notificacién puede ser inmediata o hasta que el duefio del enlace lo autorice, por lo que deber s
comprobar tu cuenta de correo de manera regular.

17. Ingresa a tu cuenta de correo electrénico y revisa tu buzén. Identifica el correo electrénico enviado por



Enlace B2B ™ (mienlaceb2b@serviciostralix.com). Recibirds un correo con el mensaje similar al siguiente.

A partir de este momento podras enviar tus CFD(I)
cargandolos manualmente a travéz del Portal de
Proveedores o enviando un correo electronico al buzon de
recepcion correspondiente:

Buzon (es) de recepcion:

Razon Social Buzén

Pruebas SA de AAAQ10101AAA@sandbox.
cv mienlaceb2b.com

18. El sistema te solicitar la creacién de una contrasefia para el acceso. Sigue la recomendacién sefialada en
el paso 6 de este tema.


mailto:mienlaceb2b@serviciostralix.com

2. Descripcidon de la ventana

principal

Descripcién general

La ventana principal de Tralix™ Enlace B2B ™ utiliza un conjunto de im genes y objetos gréficos para
representar la informacién y acciones disponibles, de tal manera que proporciona un entorno visual sencillo.

Esta ventana se describe a continuacion.

v K SU R Gaem0 BRI 07 S deedile Sddemah e L L

Area de identificacién G

Panel
lateral

T o [TR Sy - AR | [ut 34 1 Ce——

Area principal de trabajo

Area de identificaciénEn esta se encuentran los elementos que identifican a quien esta accediendo al sistema,

los cuales se describen a continuacion.

Elemento

enlace "
BZB Agregue su propio logotipo
@ Tralix

£o emetalb -

#l salir

L] Manual de usuario
i

" Soporte

Panel Lateral

Descripcion

Logotipo de su cliente.- - Aqui aparecer el logo de la empresa de tu cliente,
si este llega a personalizarlo, de lo contrario logotipo que se muestra por
omisién es del Enlace B2B ™.

Nombre de usuario.- - Indica el nombre de usuario con el que actualmente te
estas autenticando en el sistema. Y a través de éste se puede editar el perfil
del usuario. Para editar el perfil del usuario vea el tema Anexo E. Cdmo editar
el perfil del usuario.

Salir.- - Mediante este botén cerraras la sesién dentro del portal.

# Nota: la sesion serd cerrada después de 60 minutos de inactividad.

Manual de usuario.- - A través de este botén podras obtener el Manual de
Usuario de sistema.

Soporte.- - Este botdn te permitir acceder al Centro de Soporte para
cualquier problema o incidencia que se presente en la operacién del sistema.

Este panel contiene un submend con el nombre de su Enlace, y los elementos donde se efectuaran las



operaciones cotidianas, asi como las de configuracién y obtencién de reportes. Puedes contraer este panel
mediante el botén *! para aumentar expandir la ventana de trabajo.

Elemento Descripcion

Alias asignado por tu cliente. Es el identificador o sobrenombre que

Eleme Douments A . . .
tu cliente us para identificarte.
Documentacién.- Aqui aparecerd el icono del cliente una vez que
4 Documentacion S€a personahzado. L .
CFDI.- Al seleccionar esta opcidn, la ventana de trabajo mostrar los
= CFD{l) CFDI existentes en el buzén.
o Eliminados.- Con esta opcién, la ventana de trabajo mostrar los
{3 Eiiminados CFDI que han sido eliminados.
|2| Cargas Cargas.- Con esta opcién, la ventana de trabajo mostrar una
relacién de las cargas de archivos que se han efectuado.
4 _}-L’ Administracian En la seccién de Administracién, como su nombre lo indica podras
Hu ) realizar la administracién de los Usuarios que acceden al sistema.
sSuarios

Las Addendas son un elemento opcional de la Factura Electrénica

que en su caso, se incluye en el formato XML para a adir informacién

no fiscal, de acuerdo a las practicas comerciales que se observen.

& Addendas Regularmente en la addenqla; se ,incluyen datos relacionados a la
orden de compra, identificacion de proveedor, entrega de
mercancias, entre otros.

4 gy Configuracion

Ventana de trabajo

Al acceder al sistema, se desplegar en la ventana de trabajo por omisién, la relacién de los CFDI registrados.
Esto es, se mostrar seleccionada la opcién CFDI del Panel lateral como se muestra enseguida.

= Documentacion - CFD{I} '*

g+ | £7 subircFOQ) . ¢ =

|:| Folio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion  RFC Receptor = Total Razdn Social Proveedor

Cuando se hayan seleccionado diferentes opciones del Panel lateral, se ir n agregando las pestafias
correspondientes en la ventana de trabajo, seg n se muestra enseguida.

#= Documentacian - CFD(I) (&) Documentacidn - Cargas ﬁ Documentacion - Eliminados & Usuarios & Addendas '*

Nota: cada una de las pestafas que se desplieguen en esta ventana tendrd sus opciones respectivas
para trabajar, y acceder s a ellas si cuentas con los permisos suficientes.

Elemento Descripcion

Indicador de n mero de pagina del rea de trabajo. Con los botones laterales

Pagina 1 s L. . S o0 .
podras avanzar o retroceder una pagina o, ir a la pagina inicial o final.

< Con el botdn Actualizar podrés refrescar la informacién de la ventana de
(| trabajo.



3. COmo administrar Usuarios

Objetivo

Mediante esta funcionalidad podras agregar, editar y/o eliminar Usuarios que accedan a la aplicacién. Las
operaciones que se describen a continuacién se efectuar n dentro de la opcién Usuarios del menu
Administracién dentro del panel lateral. La ventana del rea de trabajo es la siguiente.

£ Usuarios #
&) Agregar [EE- (2}
Usuario Nombre Apelidos Email Estatus
sofanor Sofanor Cateto Wan Damm emeth40@hotmail.com Activo
eleme emetalogmail emetalo@gmail.com Activo
Pagina 1 de 1 .:-?‘ Mostrando 1 - 2 de 2

Al ingresar el sistema desplegar una relacién de los Usuarios registrados que estdn accediendo a la
herramienta Tralix™ Enlace B2B™. Esta informacién corresponda al Usuario, el Nombre, Apellidos Email y el
Estatus que guarda en el sistema.

Botones

La ventana de trabajo del menu de Usuarios cuenta con los botones que permiten realizar diferentes acciones,
ya sea Agregar, Editar, Eliminar y Buscar. Estas acciones se describir n en los temas subsecuentes.

)

L)

&3 Agregar '-:.;l Editar @ Eliminar

Matriz de Roles y Accesos

La siguiente tabla muestra los Roles y permisos a los que pueden acceder los usuarios.



ROLES

Administrador Operador sélo Administrador de

Operador

Negocio Lectura usuarios

Perfil

Datos personales

MNotificaciones por email
PMO
CFDI
Ver listado
Subir XML o XML/PDF
Exportar

Ver Detalle

Descargar * solo XML (zip)
Subir PDF

Descargar PDF (zip)

Reasignar a Divisidn

Eliminar PDF

Descargar reporte de validacién

Motificar cancelacion

Eliminar

Cargas
Subir *.ZIP
Descargar reporte
Eliminados
Seleccionar division

Restaurar

Eliminar para Siempre
Ver Detalle
Administracién
Usuarios

Agregar

Editar

Eliminar
Configuracién
Addendas

Como buscar un Usuario

Los pasos para buscar un usuario son:

1. Haz clic en la flecha de lista desplegable del botédn BUsqueda por:. El sistema desplegar las siguientes
opciones.

[ Q
Usuario
Mombre

2. Marca la casilla de seleccién si deseas realizar la blUsqueda por Usuario o Nombre o ambas.

3. Coloca el cursor en el cuadro de texto y anota el usuario o nombre que desees localizar.

[EE - | Alberto| (&)

7

4. Haz clic en el botén Buscar “* o presiona la tecla Enter. El sistema desplegar el resultado de la busqueda
en la ventana de trabajo de Usuarios, indicando en la parte inferior los usuarios encontrados.



£ Usuarios

&) Agregar [z~ |sof &)
Uszuario Nombre Apelidos Email Estatus
sofanor Sofanor Cateto “an Damm emeth40@hotmail. com Activo
. . ~
Pagina 1 de 1 w Mostrando 1 -1 de 1

Cémo agregar un Usuario

1. Haz clic el botén Agregar '« #4922 E| sistema desplegara la siguiente ventana solicitando los datos del
Usuario que se agregar .

Nuevo Usuario *

Usuario:
MNormmbre:
Apelidos:
Email: | . usuario@empresa.com
Rol: hd

Aviso de Privacidad
Enlaces B2B: Enlace B2B Enlace B2B

Documentacian

R

Aceptar Cancelar

Advertencia: los usuarios que crees tendran acceso a todos los CFDI, por lo que debes ser cuidadoso
A sobre a quién le proporcionas este acceso. En el tema Matriz de Roles y Accesos se describen los niveles
de permisos.

2. Coloca el cursor en el campo Usuario y anota el nombre que tendra el usuario que estds registrando.

Nota: la informacién registrada en el campo Usuario debe cumplir con las siguientes reglas:

- Estar formado por letras, nUmeros, puede incluir el punto (.) y el guion bajo (_) mientras no estan
consecutivos.
- Longitud minima, 5 caracteres; longitud maxima, 30.

Al nuevo usuario le llegar una notificacién por email con los pasos para activar su cuenta. Es importante
que la direccién electrénica de las Notificaciones de Enlace B2B™ sea agregada como correo seguro en

el servidor de correo correspondiente o el buzén personal.



3. Coloca el cursor en el campo Nombre y anota el nombre del usuario. Coloca el cursor en el campo Apellidos
y anota los apellidos del usuario.

4. Coloca el cursor en el campo Email y anota el correo electrénico del usuario.

5. Haz clic en la flecha del cuadro de lista desplegable del campo Rol. El sistema desplegar las siguientes
opciones.

Rol: »

Administrador de Megocio
Operador

Operador (solo lectura)
Administrador usuarios
Aprobador

Operador Divisional

6. Selecciona el rol que tendra el usuario que estds agregando sobre las empresas que tienes registradas.

Advertencia: debes asegurarte que el Rol que asignar s sea el correcto, ya podra acceder o no a
A informacién confidencial. Para tal efecto revisa los Roles y permisos existentes en el Tema Matriz de
Roles y Accesos.

7. Haz clic en el enlace Aviso de Privacidad sobre el uso de la informacién. El sistema desplegar la ventana
correspondiente. Sélo se muestra un fragmento.

Aviso de Privacidad ¥

En atencion a la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares (México) le
informamaos lo siguiente:

| Tralix México S. de R.L_de CV._ hacen de su conocimiento la politica de privacidad y manejo de datos personales,

| en la que en todo momento buscaran que el tratamiento de los mismos sea legitimo, controlado e informado, a
efecto de asequrar la privacidad, confidencialidad, integridad y el derecho a la autodeterminacién informativa de sus
datos.

En la recopilacion y tratamiento de dicha informacion, Tralix se compromete y obliga a observar y cumplir con los
principios de licitud, consentimiento, informacidn, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad. Esto
es, a gue todos los datos que le solicitamos son recabados de manera licita conforme a Ley Federal de Proteccion
de Datos en Posesidn de los Particulares, con el consentimiento de usted, recopilando anica y exclusivamente los
datos, pertinentes, correctos, actualizados y necesarios para el fin dnico de cumplir de otorgarle un servicio.

Tralix Méexico sdlo obtiene los datos personales de sus titulares, ya sea porque se tiene una relacion juridica con
dicho titular o bien, exista la posibilidad de tener dicha relacion juridica. | de manera directa y personal, o bien, a

través de los medios electronicos, opticos, sonoros, visuales o por cualquier otra tecnologia u otras fuentes que
actén narmitidas nnr la lew ran la finalidad Ade arraditar a2 idantificacian Adal titolar de dirhne Adatne nerzonales da

8. Haz clic en el botén Cerrar * de la ventana del Aviso de Privacidad. El sistema regresard a la ventana de
Nuevo Usuario.

9. Selecciona el Enlace BTB al que estar enviado los CFDI el usuario que estas registrando, el sistema lo
sombrear.

Nota: los botones que se encuentran en medio de las dos columnas tienen las siguientes funciones.

Agregar todos los elementos.

i Agregar el elemento seleccionado.
Remover el elemento seleccionado.
Remover todos los elementos.




10. Haz clic en el botén Agregar elemento en caso de que la Empresa no se encuentre en la ventana
derecha. El sistema agregara al panel derecho la Empresa seleccionada.

11. Selecciona la o las Empresas del panel derecho, en caso de que haya, a las que el Usuario no enviara CFDI.

12. Haz clic en el botédn Remover elemento [« Bl sistema enviar al panel izquierdo la Empresa seleccionada,
como se muestra en la siguiente ventana.

Nuevo Usuario il

Usuario: | espergencia
Mombre: | Espergencia
Apelidos: | Vanderckercoff
Email: | emetalb@qgrmail.com
Rol: | Administrader de Megocio i

Aviso de Privacidad
Enlaces B2B: Enlace B2B Enlace B2B

Documentacion

B33 (Y

Aceptar Cancelar

13. Haz clic en el botédn Aceptar en caso de que estés de acuerdo con la seleccién efectuada. En ambos casos
el sistema regresar a la ventana de trabajo de Usuarios.

Nota: al nuevo usuario le llegar una notificacién por email con los pasos para activar su cuenta.

© Si no llega la notificacién por email al usuario que diste de alta, comprueba que hayas escrito
correctamente su direccién de correo electrénico y solicitar al usuario que verifigue su bandeja de
correo no deseado.

14. Haz clic en el botén Cancelar para cancelar el alta del Usuario. El sistema regresar a la ventana de trabajo
de Usuario sin cambio alguno.

15. La siguiente ventana muestra el mensaje de correo que le llega al usuario que acabas de registrar.



enlace
B2B

@Tralix

Acceso a Enlace B2B

Espergencia Vanderckercoff

Hemos activado tu acceso al portal Enlace B2B con los siguientes
datos:

Nombre de proveedor
Eleme Douments

Desde ahora podras acceder a tu cuenta con los
siguientes datos:

Nombre de usuario
espergencia

Podras registrar tu confrasefia la primera vez que inicies
sesion.

Buzon de recepcion de documentos comerciales

PEUEE20530FFO@sandbox.mienlaceb2b.com

Copyright & 2001-2009 Tralix Corp. Todos los derechos reservados

16. El nuevo usuario debe hacer clic en el botén Entrar a mi cuenta. Se le desplegara la ventana de registro de
contrasefa. Deberd teclear la contrasefia y la confirmacién correspondiente.

Para finalizar tu registro es necesario
ingresar tu nueva contrasefia.

enlace Nueva contrasena

B 2 B Confirmacion

@ Iralix
Alta de contrasena - |[Ie—

Nota: al momento en que el usuario ingresa al sistema, se desplegar su informacién en la ventana de
trabajo y cambiard su estatus a Activo.



17. En la siguiente ventana se muestra el acceso al que tiene el usuario que acabas de registrar. Como puede
observarse, no tiene acceso a la opcién de Usuarios del menu Configuracién en el panel lateral.

= Archrvos - own

« Ch

enlace
B2B
iralix
Eleme Douments
a [T Documentacidn
&= CFD()
[ Cargas
& Eiminados
4 g~ Adminstracien
S Usuarios
4 g Configuraciin

¢ Addendas

x

9 sandbox.mienlaceb2b.com/bZbmanager/i

K Terra Mail - Mes

£

x EEnla:e B2B

= Documentaciin - CF{I) =

i v

Tl

Fiolia

Sulir CFI}

Estalus Fiscal Estatus Comercial

Pagina 1 =

ﬂi Outlook.com - er X

Fecha dge Emis

M Su confirmacian | x

Enlace B2B

B =

£ espergencia | §l Salir
) Ayuda | %2 Soporte

Fecha de Recepcion RFC Receplor Totwal Razdn Social Provesdor

Como editar datos de un Usuario

Los pasos para editar datos de un usuario son:

1. Selecciona al usuario al que requieres editar su informacién.

+= Documentacian - CFD(I)

@ Agregar | 3 Editar

Usuario
espergencia
sofanor

gleme

Pagina 1

2. Haz clic en el botén Edita

de 1

& Eliminar

MNombre

Espergencia

Sofaner Cateto

emetalogmail

w

il

<

4% Usuarios *

Apelidos
Vanderckercoff

“fan Damm

r %o Ediar

correspondiente a la seleccién hecha.

FEE-

Email
emetalbi@gmail.com
emeth4l@hotmail.com

emetalbi@gmail.com

El sistema desplegar

o)
Estatus

Active

Activo

Activo

Mostrande 1-3de 3

la siguiente ventana de Edicién de Usuario



Edicién de Usuario ¥

Usuario:
Mombre: | Espergencia
Apelidos: | Vanderckercoff
Email: | err @grrail.com
Rol: s

Aviso de Privacidad

Enlaces B2B: Enlace B2B Enlace B2B

BE[E

Aceptar Cancelar

Nota: sélo podras editar la informacién correspondiente al Nombre, Apellidos, correo electrénico, Rol y
os Enlaces.

Realiza los cambios necesarios. Haz clic en el botén Guardar para conservar los cambios efectuados. Haz clic
en el botén Cancelar para omitir los cambios realizados. En ambos casos el sistema regresar a la ventana de
trabajo de Usuario.

Como eliminar un Usuario

Los pasos para eliminar un usuario son:

1. Selecciona al usuario al deseas que eliminar. El sistema sombrear el renglén correspondiente.

= Documentacian - CFD(I) £ Usuarios
&) Agregar ._:“:; Editar @ Eliminar E- 'i_:;
Uszuario Nombre Apelidos Email Estatus
ezpergencia Espergencia “anderckercoff emetalbi@gmail. com Active
sofanor Sofanor Cateto “fan Damm emeth40i@hotmail. com  Activo
gleme emetalbgmail emetalbi@gmail. com Activo
Pagina 1 de 1 P Mostrando 1 -3 de 3

2. Haz clic en el botén Eliminar @ Eimnar g sistema desplegar el siguiente mensaje de confirmacion.

Confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el
-t registro seleccionado?

Si Ho



3. Haz clic en el botén Si para eliminar al Usuario seleccionado. El sistema regresara a la ventana de trabajo de

Usuario mostrando que se ha eliminado al Usuario.

&= Documentadon - CFD(I) 4% Usuarios *
&) Agregar [EE- ':_»\e'
Usuario Nombre Apelidos Email Estatus
sofanor Sofanor Cateto “Wan Damm emeth40@hotmail.com  Activo
eleme emetalbgmail emetalb@gmail. com Activo
Pagina 1 de 1 e Mostrando 1 -2 de 2

i Nota: sélo podras eliminar un Usuario a la vez.

Advertencia: al confirmar la eliminacidn, el usuario elegido ser borrado y perder el derecho de acceder
a la aplicacién y a toda la informacién contenida en la misma.

4. Haz clic en el botén No para indicar que no deseas eliminar al usuario. El sistema regresara a la ventana de

trabajo de Usuario.



4. COmo administrar los CFDI

Objetivo

Mediante esta funcionalidad podras cargar CFDI, consultar su contenido, realizar una validacién de su
contenido o de su estructura o requisitos fiscales, cancelar y eliminar los que estdn registrados. Las
operaciones que se describen a continuacién se efectuaradn dentro de la seccién Documentacién, del panel

lateral, en las opciones CFDI enviados, Cargas y Eliminados. Las operaciones del

opciones son las siguientes.

Ventana CFDI

rea de trabajo de dichas

La ventana CFDI muestra la relacién de los CFDI enviados, la cual cuenta con las columnas: Folio, Estatus
Fiscal, Estatus Comercial, Fecha de Emisién, Fecha de Recepcién, RFC Receptor, Total y Razén Social
Proveedor; estas columnas pueden ser configuradas para su presentacién.

= Documentacién - CFD(I) *

ig#* | =] Subir CFD{N)

[} Folig Estatus Fiscal Estatus Comercial = Fecha de Emsion Fecha de Recepcion | RFC Receplor Total Razin Social Proveeder
| ER3 Invalido Rechazado 30M12010 16:52:30 290072014 11:28:55  AAADID101AAA $1,246,932.72 EMPRESA EMISORA
| MG-2 Invalido Rechazado 0411172010 19:05:43 2900712014 11:28:54  AAADIDI01AAA §23,200.00 EMPRESA EMISORA
] F F-FFC3I-FCAB-  Invélido Rechazado 19092011 11:01:13  29/07/2014 11:28:54 AAAMMDI01AAA $116.00 Empresa demo 41

GCACFE440611
[~ ADOEBD35-6DE3-0205-40AF- Invalido Rechazado 1802011 11:06:08 29072014 11:28:54  AAADIDIDIAAA $1,160.00 Empresa demo 45
ESG3046ABC2T
- - Invilicdo Rechazado 19/09/2011 11:07:00  29/07/2014 11:28:54 AAADIMDIAAA $116.00 Empresa demo 46
DC207B81BACE
C4070089-E4E4-FSC2-3610- Invilido Rechazado 15092011 16:91:09  2907/2014 11:28:54 AAAMMDID1AAA 5100.00 Empresa demo 4
BCBABDISFFE0
C4ACHATE-AIE4-TOF4-3060-  Invalido Rechazado 19/09/2011 11:06:14  29/07/2014 11:28:54 AAADMDMODIAAA $116.00 Empresa demo 44
10E16EABCACE
. 62726400-3385-1B0D-34D02- Invalido Rechazado 1902011 11:02:43  29/07/2014 11:28:54 AAADIDID1AAA $1,160.00 Empresa demo 42
GOEEE50TDOFD
|| 6BA43980.7237-FAT1.9047. Invalido Rechazado 16/09/2011 16:02:62  20/07/2014 11:28:54  AAADIDMD1IAAA $400.00 Empresa demo 4
5528C 1928657
. AMFTI3E0-DSOB-6FC2-95EL- Invalido Rechazado 10002019 19:03:69  2907/2014 11:28:54  AAADIO101AAA $1,160.00 Empresa demo 43
CDFFOB18653
| AZA3DCEA-BESE-DABB-DI2E-  Invalido Rechazado 100092099 11:07:57  29007/2014 14:28:54  AAADIDID1AAA $116.00 Empresa demo 47
B1BBEDOSATEE
Pagina 1 |
Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes: Configuracién de Columnas, Subir CFDI,
Exportar, Ver Detalle, Descargar, Reasignar a divisién, Descargar Reporte de Validacion, Notificar Cancelacién

y Eliminar.

[=| Ver Detalle

@8- | & SubirCFD()

Menu emergente

La ventana CFDI muestra un menld emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el drea de
trabajo, este menuU cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.

Subir CFD(I)
(2] | Ver Detalle
g Descargar
=| Descargar Reporte de Validacidn
# Motificar Cancelacidn

Elirminar

g Descargar

-| Descargar Reporte de Validacion

3£ Motificar Cancelacion

ﬁ Eliminar



Avance entre paginas

En la parte inferior con flechas de avance para alternar entre las paginas, y con el botén Actualizar.

Paginal 1 =

i

Ventana Cargas

La ventana Cargas muestra la relacién de los archivos ZIP que has cargado, la cual cuenta con las columnas:
Casilla de seleccién, Nombre del archivo, Porcentaje completado, Total, Procesados, Estatus, Fecha de inicio,
Fecha de término.

@ Decumentacion - Cargas

| Subir zip |~ Vsl
Nombre del archivo Porcentaje completado Total Proc#sados Estatus Fecha da& inicio Fecha de término
pruebas_prov_(1).zip | 100.00 % 25 25 Terminado 2900772014 11:28:52  2907/2014 11:26:56
Pégina 1 de1 = Mostrando 1 -1 de 1

Nota: los archivos *.zip no deben contener carpetas, Unicamente los archivos que deben estar en la
“raiz” del archivo comprimido.

Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes: Subir zip, Descargar Reporte y Eliminar.
| Subir zip

Menu emergente

La ventana Cargas muestra un menl emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el drea de
trabajo, este menu cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.

| Subir zip

Busqueda

En el extremo superior derecho cuenta con una flecha de cuadro de lista desplegable y un campo de

busqueda, asi como con el botédn “* Buscar.

LR e}
i Nombre archivo término
Estatus

Acciones posibles



La siguiente tabla muestra las acciones que pueden efectuarse con los comprobantes registrados segun el
estatus que guarde.

Estado Fiscal | Estado Comercial | Reemplazable | Se puede eliminar

Valido Aprobado
Valido Cancelado
Pendiente Pendiente
Pendiente Cancelado
Invalido Rechazado
Invalido Cancelado

Ventana Eliminados

La ventana Eliminados muestra la relacién de los CFDI eliminados, la cual cuenta con las columnas: Folio, Tipo
de Documento, Emisor, Receptor, Estatus Comercial y Fecha.

En la parte superior cuenta con una flecha de cuadro de lista desplegable Seleccione la divisién.

=p Documentacion - CFO(I) '* Documentacidn - Eliminados #
Seleccione |a divigidn: | Todas las diviziones w

@ Restaurar | @ Eliminar para Siempre | [2 | Ver Detalle

Folio Tipe de Documento Emizor Receptor Estatus Comercial Fecha
A-1/64FEEB53-44DA-94DF- = CFDIil) BBBO10101BBB AAAMMI0IAAA Cancelado 29/07/2014
D1E9-FDD3ID4DOF4E2 13:62:15
ER-3 = CFD{l) BBBO10101BBB AAAMMI0IAAA Rechazado 29/07/2014
11:28:55
MG-2 = CFDM) BBBO10101BBB AAAMDMID1AAA Rechazado 29/07/2014
11:28:54

[4 4 [paginal1 || b bl [l &

Botones

Cuenta con una serie de botones dénde se localizan los siguientes: Restaurar, Eliminar para Siempre y Ver
Detalle.

[} Restaurar | @ Eliminar para Siempre | & | Ver Detalle

Menu emergente

La ventana Eliminados muestra un mend emergente al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre el
area de trabajo, este menu cuenta con las mismas opciones que los botones anteriores.

@ Restaurar
& Eliminar para Siempre
[E | Ver Detalle

Flechas de avance

En la parte inferior cuenta con flechas de avance para alternar entre las pdginas y con el botén & Actualizar.

[4 4 |Pagina1 || bl (2]l @

Como consultar los CFDI enviados



Consultar los CFDI enviados; configurar las columnas que deseas observar en la relacién de los CFDI enviados;
utilizar los filtros de informacidén para elegir los CFDI enviados.

Los pasos para consultar los CFDI enviados son:

Configurar Columnas

1. Haz clic en el botén Configuracién de columnas “*7 si deseas configurar las columnas que deseas observar.
Se desplegar la siguiente ventana con el listado de las columnas.

{832 || &7 Subir cFD()

Faolio

Estatus Fiscal

Estatus Comercial
Fecha de Emision
Fecha de Creacian
Total

Razdn Social Proveedor
Tipo de cambio

Tipo de Comprobante
Tipo Relacion
WARNING

Descripddn de la cancelacidn
Lista negra

CFDIs Relacionados

HEEESEEEEEEEEEE

Situacion Fiscal

Guardar

2. Marca o desmarca las casilla de seleccién para seleccionar las columnas que deseas que sean mostradas en
el listado de CFDI. Haz clic en el botén Guardar. Se desplegard el listado de los CFDI con las columnas que has
elegido.

= Tradix Mixico - DEMO - OFDT) *

i Susbr CFONI} (]

Fualo Esiatus Fiscal Eviatus Comercial  Fecha de Emisidn Fecha de Croacdn Toiad Razin Social Proweedor Tipo:de cambic Tipa de Compeokania Tip: Redtaodn L
—  THIESCH-E310-443T-AZEI- Invaiilicie: Racharade ORGAE01E 083038 OSONIOET 173818 $0.00 TRALIX MEXICD S DE AL DE CV - P - -
SSIEGTTDEIFZ

Nota: utiliza la barra de desplazamiento de la parte inferior para recorrer la pantalla y observar la
P informacién que se presenta en todas las columnas si as lo deseas; asimismo, utiliza las flechas de
avance o retroceso para alternar entre las paginas.

Filtrar CFD(I)

3. Haz clic en el encabezado de las columnas de los CFDI para seleccionar los CFDI que deseas observar, por
ejemplo: Folio, Estatus Fiscal, Fecha de Emisién, Fecha de Recepcidn, Total.



&= Documentacion - CFD{I} *

W~ | | Subir CFD@

| Folio

ER-3

] mG-2

| . ] F
GCACFB440611

| ADOEBD35-6DE3-02D5-40AF-
F968046ABC23

| 810DDC77-FBET-160E-CTCA-
DC20TBE16ACE
C40700B9-E4E4-F5C2-3610-
ECEABDIBFFG0

| CAAC1ATE-AZIE4-TOF4-3D60-
1DE1GEADCACS

GD566507DOFY

GOA439B0-T237-FAT]-9047-
552BC1928657

| A4FTIIEQ-DSS8-6FC2-95E5-
AFFNRAAEED

Paginal 1

Nota: al hacer clic en el botén deseado, se habilitard una flecha de cuadro de lista desplegable en dicho

boton.

4. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegable del botén Folio para seleccionar los CFDI por medio de
este criterio. Se desplegara la casilla de seleccién Filtrar.

Faolio

978385C9-B21D-4427-A2B1-
BE3EGTTDE1F2

5. Haz clic en la flecha de la opcién Filtrar, se desplegar

* Estatus Fecal

Invalido Rechazado
Invilido Rechazado
Invalido Rechazado
Invalido Rechazado
Invalido Rechazado
Invalido Rechazado
Invalido Rechazado
Invalido Rechazado
Invilido Rechazado
Invilido Rechazado

[ -
ke |

~ Estatus Fiscal Esh

[ Fiters 3

para filtrar los CFDI que deseas consultar.

Folio

978385C9-B21D-4427-A2B1-
BE3EGTTDE1F2

elegido.

Estatus Fiscal

~ Estatus Comercial

* Estatus Fiscal

'8

Estatus Comercial

Estatus Comercial

Fecha de Emision

30/11/2010 16:52:30
04/11/2010 19:05:13
1900972011 11:04:13

12/0972011 11:06:08

19/09/2011 11:07:00

15/09/2011 16:11:09

1910972011 11:05:14

1910972011 11:02:49

15/09/2011 16:02:52

12/09/2011 11:03:59

Fecha de Recepcion
20/07/2014 11:28:55
29/07/2014 11:28:54
29/07/2014 11:28:54

28/0772014 11:28:54

280772014 11:28:54

280772014 11:28:54

2000772014 11:28:54

2900772014 11:28:54

2000772014 11:28:54

20/07/2014 11:28:54

un cuadro de texto, ingresa los datos de seleccién

Fecha de Emisi

.| AN IS0 8 Ade

[ Filters 3

Enter filter text...

Invélide

[ Filters M E

LIQN'H 018 N0-32-98

Fecha de Emisidn

Fecha de C

NEMTIFINIA

Valido

Invalido

Cancelado

[
[[] Pendiente
]
=

En proceso: Cancelacion

=
RFC Receptor

AAADDIMAAA
AAADDIMMAAA
AAAMDIDIAAA

AAAMDI0MAAA

AAAIDIDMAAA

AAAMDIDTAAA

AAAD101 AL

AAAMDI01AAA

AAAMDIMAAA

AAAMDNIMAAA

Total
$1,246,932.72
§23,200.00
$116.00

$1,160.00

$116.00

$100.00

$116.00

§1,160.00

$100.00

§1,160.00

Segun la columna que deseas filtrar se pueden desplegar las opciones siguientes:

Razon Social Proveedor

EMPRESA EMISORA
EMPRESA EMISORA

Empresa demo 41

Empresa demo 45

Empresa demo 46

Empresa demo 4

Empresa demo 44

Empresa demo 42

Empresa demo 4

Empresa demo 43

Nota: el botén que se habilitar con la flecha Filtrar podréd variar dependiendo de la columna que hayas

a) Para las columnas: Folio, Estatus Comercial, RFC Emisor, Razén Social Proveedor y Moneda; las
opciones de filtro son: Filtrar, Inicia con... como aparecen en la imagen de arriba.

b) Para la columna Estatus Fiscal, las opciones de filtro son: Filtrar, Valido, Invalido, Pendiente.

c) Para la columna Fecha de Emisién, las opciones de filtro son: Filtrar, Antes de/Después de/Es igual a.



Fecha de Emisidn ~ Fecha de Creacidn Tatal Razdn Social Proveedor

03/01/2018 09:33:3 | ¢n.nn_TRALIX MEXICO S DE RL DE CV
] After Pl L M M J ¥V 5 D

1 2 3 4

[ On P[5l s 7 &8 9 10 n

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3

Hay

d) Para la columna Total, las opciones de filtro son: Filtrar, < menor a,> mayor a e = igual.

Total + Razdn Social Proveaedor Tipo
$0. J:_ul NE ~u
Filte :
Elghties bl < Enter filter text...

> | Enter filter text...

= |Enter filter text...

6. Haz clic en el botén Enter una vez que has elegido los criterios de filtro. Se desplegar el listado de los CFDI
seleccionados para su consulta. Ademds el encabezado de la columna aparecerd en itdlicas

Folip indicando que se estd utilizando.

&= Documentacidn - CFD(I) *

A Subir CFD(1)
Folio Esiaius Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emisicn Fecha de Recepcion = RFC Recepior Total Razon Social Proveedor
7] C40700B9-F4E4-FSC2-3610- Invalido Rechazado 150972011 16:11:09  29/07/2014 11:28:54 AAAMIDIDMAAA $100.00 Empresa demo 4
BCEABDIGFFE0
| CAACIATE-AJE4-TOF4-3D60-  Invalido Rechazado 19/09/2011 11:05:14  29/07/2014 11:28:54 AAAMIDIDMAAA $116.00 Empresa demo 44
¥
Pagina 1 |

Desactivar Filtro

7. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegable del botén de Folio para desactivar este filtro. Se
desplegard la casilla de seleccién Filtrar marcada.

D Folio + Estatus Fiscal Este

Filtrar 3

8. Desmarca la casilla de seleccién Filtrar para desactivar el filtro. Se desplegar nuevamente el listado de
CFDI sin utilizar dicho filtro de seleccién.



= Documentacién - CFD(I) *

T | Subir CFD{]

DCZOTBE1GACE

C40T00893-E4E4-F5C2-3610-
BCBABDISFFED

C4ACAATE-AIE4-TOF4-3D60-
10E16EASCACE

62726400-8385-1B0D-34D2-
GDEEE50TDOFD

. GBA439B0.72IT-FAT-9047-
BE2EC192865T

| A4FT33E0-D50B-6FC3-O5E6-
COFFOB18663

B1BBEDUSATES

Pagina 1

Estatus Fisca
Invalido
Invalido

Invalido

Invalido

Invdlido

Invalido

Invalida

Invalido

Invalido

Invalido

Invalido

Estatus Comercial
Rechazado
Rechazado
Rechazado

Rechazado

Recharado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Fecha de Emsidn

J0M12010 16:52:30
04/11/2010 19:05:13
19092011 11:01:13

19092011 11:06:08

1902011 11:07:00

15092011 16:11:09

190092011 11:05:14

19/09i2011 11:02:49

1602011 16:02:52

19092011 11:03:59

19/09/2011 11:07:57

Fecha de Recepcion
2900712014 11:28:55
29/07/2014 14:28:54
29/07/2014 11:28:54

29/07/2014 19:28:54

29/07/2014 11:28:54

29/07/2014 14:28:54

29/07/2014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

290712014 11:28:54

29/0T/2014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

RFC Recepior
ARADID1AAA
AAADIDID1AAA

AAADD101AAA

AAAMMMDIAAA

AAAMDMIDIAAA

ARAMMDMAAA

AAAMDMIDTAAA

ARAMMMAAA

AAADI01AAL

ARAMDI01AAA

AAAMIDID1AAA

Total
$1,246,932.72
$23,200.00
$116.00

$1,160.00

$116.00

$100.00

$116.00

$1,160.00

$400.00

$1,160.00

$116.00

Como consultar el detalle de un CFDI enviado

Consultar el detalle de un CFDI enviado, descargar la vista previa del documento en formato PDF; consultar el

detalle del reporte de validacién as como descargar el mismo en formato PDF.

Para consultar el detalle de los CFDI enviados, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:

pestafia con dicha informacién.

- S6lo podras consultar el detalle de un CFDI a la vez.

Los pasos para consultar el detalle de un CFDI enviado son:

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI que deseas consultar. Una vez que has seleccionado el CFDI
deseado, se habilitardn los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Divisién, Descargar Reporte de

Validacién, Notificar Cancelacién y Eliminar.

= Documentacién - CFD(I) *

gog~ “.‘_. Subir CFD(ly | [ | VWer Detalle g Descargar | | Descargar Report

|:| Folio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de

D ER-3 Invalido Rechazado 30111201

D MG-2 Invalido Rechazado 04111201

JABDCSEF5-C5IF-FFC3-FCAS-  Invalido Rechazado 19/09/201
BC4CFB440611

[7] ADOEBD35-6DE3-02D5-40AF- Invalido Rechazado 19/09/201
F968046ABC23

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el

elegido el CFDI que deseas consultar, se desplegar el siguiente mend emergente.

Razdn Sacial Proveedor
EMPRESA EMISORA
EMPRESA EMISORA

Empresa demo 41

Empresa demo 45

Empresa demo 45

Empresa demo 4

Empresa demo 44

Empresa demo 42

Empresa demo 4

Empresa demo 43

Empresa demo 47

- La ventana Detalle de Documento presenta generalmente dos pestafias: Documento y Reporte de
@ Validacion; en caso de que el documento cuente con datos de Addenda, aparecer una tercera

rea de trabajo, una vez que has



% | Subir CFD(T)
[2] | Ver Detalle

g Descargar
J~| Descargar Reporte de Validacidn

¥ Notificar Cancelacidn

& Eliminar

. , . s 5[ | Ver Detall . . .
2. Haz clic en el botén/opcién Ver Detalle - "°*#" | Tampién puedes hacer clic directamente sobre el

registro del CFDI que deseas consultar Se desplegard la ventana Detalle de Documento con dos pestanas
generalmente: Documento y Reporte de Validacién.

Detalle del Documento X

Documento Reporte de Validacian

1 Empresa demo 41 FACTURA
| Av. Comiral, FeckaHora Ceroficaciin
| C.P. 76090, Crosrétaso, Qroenddano, Mimico 200105191 10608
RFC: EEBO10101EGE Frcks de P
2011-05-1911-00-13
I
EReceptor Del Comprobante Fiscal Folio fiscal
| . IASDCFI-CIIF-FRCI-FCAS-A040TS 440611
| demo cliente
i domacibio,
[} CP. 78000, Qro, Qrosndtaro, Moo, 0001000000 10000083 _
FFC AAAQIOI0IAAA No. Serie Certificado SAT
1 Z0007 0000001 D0000E00
|
{ Cantidad Unidad  Descriprion Precio Importe
| 1.0 Broducto $ 100.00 $ 100.00
| Importe
{ Forma de pago: PzEo 2n vas olz exhibicion Subbotzl 5 10000
Coundiciones de pago: Paguess 2 mas tardar 2] 12082011 WA 18 % B16.00
| Moueda: NI
|
I Totzl $11600
i Sello digital del CFDX
i ¥0_VALIDO FRUEEA_TIMERE_FISCAL DICITAL ¥0_VALIDO FRUEEA_TIMERE_FISCAL _DIGITAL N0_VALIDG_FRUE
Ba_TIMERE_FISCAL DIGITAL NO_VALIDO FRUEBA_TIMERE_FISCAL DICITAL

-

_[ | JA~| Descargar vista previa | | Cerrar |

Nota: si marcas mas de una casilla de seleccién, no podras ver el detalle del documento, ya que el botén
Ver Detalle se deshabilitara.

3. Consulta el detalle del CFDI que has seleccionado en la ventana Detalle del Documento. De inicio se
mostrard la pestafia Documento con la vista previa del mismo. Utiliza la barra de desplazamiento lateral para
consultar la informacién completa del CFDI.



Detalle del Documento *
Documento Reporte de Validacian
| Empresa demo 41 FACTURA
| A Coenral, FechaHors Cerdficacisn
G P 78090, Crosrataro, Qrosratanc, Mamisa 201105191 1-06-05
RFC: BEE010101EEE ..
Fecks de Emisisn
2001-03-1211-00:13
I
Feceptor Del Comprobante Fiscal Folio fiscal
| . JASDCITI-CIIF-FRCI-FCAS-604CTE 440611
| demo cliente
| dormdsilia,
[} CP 78000, Qro, Qrosrstaro, Maxizo, 2000 1000000 10000083 _
RFC: AAA0I0101AAY No. Serie Certificado SAT
1 300070000001 20000300
I
i Cantidad Unidad  Descripricn Frecio Tmporte
| 1.0 Droducto $ 100.00 $ 100.00
[ Importe
i Forma de pagn: Pago 20 uez solz sxhibicion Subtotzl §100.00
Condiciones de pago: Paguess 2 mas tardar 2] 120052011 WA 18 % 21600
| Moneda: MIN
|
I Totzl $11600
| Sello digital del CFDE
i ¥0_VALIDO FRUEEA_TIMERE_FISCAL DICITAL ¥0_VALIDO FRUEEA_TIMERE_FISCAL _DIGITAL N0_VALIDG_FRUE
Ba_TIMERE_FISCAL DIGITAL NO_VALIDO FRUEBA_TIMERE_FISCAL DICITAL
-

+=| Descargar vista previa | | Cerrar

4. Haz clic en el botén Descargar vista previa si deseas generar un archivo con la informacién a detalle del
CFDI. Se desplegara la siguiente ventana con el documento del CFDI en formato PDF.

]l = RN ] TTTONM0SCCC_AAADIOI0] AAA 18042418503 pe - Nitrs Pea (74113 = "
4] [ siuitee anerun h L ) | % wEh ow ® 1.‘3-
N [ ajustar Pigina L - i
Mans | Toom [ smEna A A A

3 TTTR000%CCC_AAASIDIOLAAA 1404081 =

~
5 Education Tialtx
- v S, s Ext, 8, ey k. 301, Colieas e Cimartarie
0, Cussrdtans, Cusritars. Cluesdtann, Mdwico, Televi
IMCCC
Recopicr Del Comprotarse Fiscal
EMPRESA CON ECB28
AV LAGLAT Exi. 154, MEXICO
AP AAAD
Cantdad Unidad ripitn
1,00 PIEZA  LAVADORA 10 WG
1,00 PIEZA  ESTUFA DE & DUEMADORES

FOITma o8 page: Pago N Una 50ia ashibickdn
Moneda: MNC Tipo Cambia: 1

181

Foka tscal
DOO00000-000C-0000-0000-11 3480 2CCEBD

20001000001 (004837
oria Corificads SAT

| 236036 THI0 122456 N80

§ 5.000.00

§ 5,000 00
§ 4,500 00 § 4,500 00
[R—
Subtokal § 9,500.00
VA 16 % § 1.440.00
Descusnin § 50000
Toial § 10.440.00
| 106 +

q 2

L

e

5. Haz clic en el botén Cerrar de la ventana Detalle del Documento para salir de esta ventana y regresar a la

ventana principal.

6. Haz clic en la pestafia Reporte de Validacién de la ventana Detalle del Documento para consultar el estatus
de validacién del CFDI. Se desplegara la siguiente ventana.



Detalle del Documento ¥

Documento Reporte de Validacion

I croq) invalido
&K Validez del Certificado & Certificado de Sello Digital «' Contenido Basico
«' Estandar de Cedificacién «' Tipo de Documento &7 Version
«" Namespaces «' Fechas del Certificado & CSD en LCO
&' Estructura & Sellc Digital & Timbre
& Sello / Timbre Fiscal Digital & Timbre Fiscal Digital

* Certificado de Sello Digital

El certificado no pertenece al emisor del comprobante.

Contenido Basico

% El comprobante cumple l1as siguientes operaciones: Total = Subtotal - Descuento + Impuestos trasladados -
Impuestos retenidos Imparte = Valor unitario * Cantidad( de cada concepto ) Subtotal = Sumataria de los
importes de los conceptos.

? Estandar de codificacion

El CFDI se encuentra en estandar de codificacién UTF-2 tal como se especifica en el Anexo 20 -

| A~| Descargar Reporte de Validacion | | Cerrar |

Nota: para mayor informacién sobre el tema Reporte de Validacién consulta el tema 5. Validaciones
efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

7. Haz clic en la flecha de desplazamiento del lado derecho para consultar el detalle de los criterios de
validacién del CFDI en la parte posterior de la ventana.

&' Estructura & Sellc Digital & Timbre
& Sello / Timbre Fiscal Digital & Timbre Fiscal Digital
Timbre B

Los elementos del proceso de cerificacion san validos para el CFDI

Sello / Timbre Fiscal Digital

Todos los CFDI cuentan con un sello digital del SAT el cual sirve como mecanismo de verificacidn de que el
contenido del comprobante no haya sido alterado después de su cerificacidn. Dicha comprobacién se
realiza mediante 13 aplicacidn de complejos algoritmos criptograficos que verifican que el contenido del
* comprobante coincida con su respectivo sello digital del SAT. La comprobacion realizada para el CFD
analizado indica que el contenido del comprobante no coincide con el sello digital del SAT, por lo cual el

contenido pudo haber sido alterado.

Rubro 1.B Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013)
Mas informacidn.

-

|s4~| Descargar Reporte de Validacion | | Cerrar |

A continuacién se muestra un ejemplo de un CFDI cuyo reporte indica que ha pasado todas las validaciones.



Detalle del Documento

Documento Reporte de Validacién

«" Validez del Certificado
«" Estandar de Codificacion

«" Namespaces
«" Estructura
+" Sello/ Timbre Fiscal Digital

Validez del certificado

v
v

del SAT.

Certificado de Sello Digital

J CED() valido

«" Certificado de Sello Digital
+' Tipo de Documento

«' Fechas del Certificado

" Sello Digital

«" Timbre Fiscal Digital

El certificado pertenece al emisor del comprobante.

Contenido Basico

v

importes de los conceplos.

+" Contenido Basico
« Version

«' CSDen LCO

« Timbre

El certificado utilizado por €l emisor para firmar el comprobante es valido y se encuentra dentro de las listas

El comprobante cumple las siguientes operaciones: Total = Subtotal - Descuento + Impuestos trasladados -
Impuestos retenidos Importe = Valor unitario * Cantidad( de cada concepto ) Subtotal = Sumatoria de los

-

|,-L Descargar Reporte de Validacion | | Cerrar |

8. Haz clic en el botén Descargar Reporte de Validacién si deseas generar un archivo con el reporte. Se
desplegard la siguiente ventana con el Reporte de Validacién del CFDI en formato PDF.

P 00 Do
Reporte de Valldaciones s,
Evans Flacy
Documeniaciin
Ermi Racagic: Fals
s . B T A1 TOCOCRE- 1 OO0 3 o
Waldationes valizadas
Validar dal carificada
* F it s nbaitehs sl @ggsvitee o copgniins emcieands o Corifise de Sk
= s i tabuaarie
NP B PO e o
.
4 [The &
Callicadn da Sailks Dighal
Condanidn Résic
S oo el 4 LN W st st Told - Sutihit - Drnamieily *+ bicucien bisdadin - el
o B - Pl wiiinis © Clntend] 00 £ ok sk | Sulbhoi - Buiiin de s s de ko con e
da podEloanitn
J e e ok S codloisdn UTF-2 S Goiid s el i1 ool Ainims 20
Too &8 documento
J B oaeerign MNL 56 gacd WeT Comecmmenis
Vi
J v, S € ITHTY US4 ST o 88 STIIAS ARSI AN SIS W WIRVSR
MRS
J a i o B otk 3 * 02 2ol s 0 o B v A s T
Fachas dal carificsda
J § ST ) SOITITESETE AT NI 38 A TR CREE o WIMET oS SEIIVATD SR ST
Earuchian
J N cumpin £ b adlsucturn deleila an &l dsdiame U0 dal RAT
= e PR e 1 2 [

R

Reporte de Validaciones
Daxcumartacsin

srnrys o coriliaco o wdbios paca <l CFDN

Fianrs B Aneme 20 AMF 2014 D 20 2013

Fdorg |G Anems 20

et e e e e

9. Haz clic en el botén Cerrar de la ventana Detalle del Documento si deseas salir de esta ventana y regresar a

la ventana principal.

Como cargar un CFDI para su validaciéon y almacenamiento



Realizar la carga de un CFDI para su validaciéon y almacenamiento. Para acceder a la carga de los CFDI
enviados, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Los pasos para cargar un CFDI para su validacién y almacenamiento son:

1. Haz clic en el botén Subir CFDI

Subir CFD(T)

Seleccionar archivo xmifzip:

Empresa:

Enviar a:

fro

L] Subir CFD(I)

| Examinar... |
v

W

Aceptar Cancelar

. Se desplegara la siguiente ventana.

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el drea de trabajo, se desplegard el
siguiente menu emergente. Haz clic en el botén Subir CFDI, se desplegara la ventana anterior.

Subir CFD(T)

Ver Detalle

Descargar

Descargar Reporte de Validacion
Motificar Cancelacién

Eliminar

2. Haz clic en el botén Examinar para seleccionar el archivo del CFDI en formato XML que deseas cargar. Se
desplegara una ventana como la siguiente.

& Abrir

=

CJU |£ » Equipo » Disco local (C:) »

- ‘,l | Buscar[

)

Organizar »

{ Favoritos

@ Descargas
B Escritorio

=, Sitios recientes
& OneDrive

& Google Drive

& Fotos de iCloud
RealPlayer Cloud

Bl Escritorio

~a Bibliotecas
& Apps
& Documentos
=/ Imégenes
d" Muisica
& Videos

Mueva carpeta

~

-

=

Mombre

| ETNS102079WA_ERIL10614ABC 6871 _3334

= TUNQ700901493_ERII10614ABC 3104 12...

Nembre: TUNO700901493_ERI110614ABC_3104_1224 valido

Fecha de medifica...

20/07/2014 08:29 ...

20/07/2014 08:29 ...

3=

= [ @
Tipo Ta *
[ imenta XML

Documento XML

m

2

- [Todus los archivos - I

m[ Cancelar l

3. Indica la ruta donde se localiza el archivo del CFDI en formato XML que deseas cargar.



-
@ Elegir archivos para cargar @

QQ [l « Misdocumentos » Qro » ACTUAL » ~ | 44 ||| BuscaracTuAL £ |
Organizar = Mueva carpeta = » [ .ﬁ.
S Favoritos Nombre : Fecha de modifica... Tipo

4 Descargas B Archive comprimido 07/07/2014 09:44 a... Archivo WinRAR Z...
Bl Escritorio g ArchivosEB2B 11/07/201412:14 ... Archivo WinRAR Z...
15l Sitios recientes [£] ETNI102079WA_ERIII0614ABC 6871 3334  13/05/2014 10:47 a... Documento XML

@_] Irmagenes 12/07/201412:53 a... Documento de Mi...
-4 Bibliotecas - 15 IMG_10072014 145831 10/07/2014 02:58 ...  Imagen PNG
3 Documentos [ @] Manual de Usuario - Portal de Recepcién...  14/07/2014 12:59 a... Documento de Mi...
=/ Imagenes @_] Manual de Usuario - Portal de Recepcién 08/07/2014 03:22 ...  Docurmento de Mi...
o) Misica £ Manual Portal Recepcion 11/07/201412:20 ... Archivo WinRAR Z..,
B videos & Manuales Portal Proveedores 11/07/201412:17 ... Archivo WinRAR Z...
[£] TUNG700901493_AAAD10101AAA B04599... 14/07/2014 11:25 a.. Documento XML
1% Equipo ~ 2] TUNOT700901493_ERN10614ABC 3104 12...  06/06/2014 10:57 a... Documento XML
£, TNo6384WOE (T
- 4 [T | 3
MNombre: TUNO700901493_AAADI0101AAA 804599 8414 - ’Todos los archivos (*.*) v]

[ Abrir l[ Cancelar ]

4, Selecciona el archivo deseado y haz clic en el botén Abrir. Se desplegara el siguiente mensaje con el estatus
de la carga.

Por favor espere

Por favor espere

Nota: si el RFC del nodo receptor no corresponde al RFC del buzén de enlace, no serd posible cargar el
) archivo, se desplegara el siguiente mensaje de Error. Haz clic en el botén Aceptar y verifica el archivo
que deseas cargar.

Error

La empresa no pertenece al Enlace B2B.

Aceptar

5. Espera mientras se carga la ruta de archivo. Se desplegard en el campo Seleccionar archivo xml/zip la ruta
donde se localiza el archivo que deseas cargar.

Seleccionar archivo xml/zip: | C:\fakepath\TUNO700201493_aA# || Examinar... |

Al término de la carga el sistema desplegara la siguiente ventana.



Subir CFD{I) X

Selaccionar archivo xmifzip: | C:\fakepath

Examinar
Empresa: Pruebas 5A de CV w7
Enviar a: | Matriz v
Aceptar Cancelar

@ Nota: por omisién el sistema llenara los campos de Empresa y Enviar a.

6. Haz clic en la flecha del cuadro de lista desplegable y selecciona la Empresa a la que enviards el CFDI.

Empresa: |Pruebas SA de CV R
Pruebas S& de CV AAA010101444

7. Haz clic en la flecha de cuadro de lista desplegable Enviar a para seleccionar la Matriz o Division de
negocios a la que deseas enviar el nuevo CFDI.

Enviar a: | Matriz >
Matriz
Divisidn 02 para prugebas
Divisidn 01 para prugebas
Divisidn 03 para prugbas EDITADA

8. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema mostrard en la barra de acciones el siguiente mensaje y
posteriormente desplegara el Reporte de Validacién del nuevo CFDI.

"% Procesando importacion del documento...

Detalle del Documento X

Documento Addenda Reporte de Validacién

* CFD(T) invalido
& Validez del Certificado & Certificado de Selle Digital «" Contenido Basico
«" Estandar de Codificacién »' Tipo de Documento » Version
' Namespaces ' Fechas del Certificado & CSDen LCO
& Estructura & Sello Digital ' Timbre
& Sellc / Timbre Fiscal Digital #& Timbre Fiscal Digital

Validez del certificado

Todos los CFDI contienen un sello digital elaborado mediante algoritmos criptograficos empleandao el

Certificado de Sello Digital (CSD) que el SAT emitid al emisor del comprobante, los ndmeros de serie de
* todos los CSD autorizados se encuentran publicados en listados plblicos del SAT. EI CFDI analizado fue

firmado con un CS0 cuyo ndmero de serie no se ha encontrado en los listados plblicos del SAT.

Rubrao |.B Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013)
Mas informacian.

i i Certificado de Sello Digital

El cerificado no pertenece al emisaor del comprobante.

J-| Descargar Reporte de Validacion | | Cerrar

Nota: para mayor informacién sobre el tema Reporte de Validacién consulte el tema 5. Validaciones
efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.



9. Haz clic en la pestafia Addenda para ver el detalle de la Addenda.

Detalle del Documento ¥

Documento Addenda Reporte de Yalidacion

rFY
<mfn:Comentario xmins:mfn="http:/ / boveda.misfacturas.net/schema”
xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd /3"
xmins:xsi="http:/ [ www.w3.org/ 2001/ XMLSchema-instance”
xsi:schemalocation="http:/ f boveda.misfacturas.net/schema
https:/ [ boveda.misfacturas.net/AddendaMfn.xsd" >
Comentario de prueba< /mfn:Comentario>
-
| Cerrar |
10. Haz clic en la pestafia Documento para tener una vista previa del CFDI.
Detalle del Documento *
Documento | Reporte de validacion
e
Education Tralix FACTURA
Canien S, Mo Ext 95, Moo Iot 201, Colinzs sl Cimatasio, A-13
TP 76020, Qrassdiano, Quendtaro, Crosndtzno, Mémdico, Televisz FecksHors Cerdbcacis
| RFC: TTTO3M05C0C 0111018 4T
| 2010-11- 10180442
Frecks de Emiside
2011-01-021 73552
EReceptor Del Comprobante Fiscal Folio fiscal
B T4 CONECEIR DO000000-0000-0000-0000-01 3450 JOCESD
AV LAGUITOS, Ko Ext. 154, NEXICO,
FFC: 434010100448 200010000001 0000083 T
No. Serie Certificado SAT
1234367014 56TE0
Cantidad Unidad  Descriprion Precio Importe
1.00 PIEZA LAVADORA I0KG $ 5,000.00 $ 5,000.00
1.0D PIEZA  ESTUFADE § QUEMADORES $4.500.00 $4.500.00
Tmporte
Forma de pago: Pzzo 0 vz solz exhibicion Subtotzl 5950000
Moueda: \OOV Tipe Cambio: 1 VA 16 % § 144000
Disscusnto 550000
Totzl 5 10.440.00
Sello digital del CFDL
FARE -

|)~ Descargar vista prewvia | | Cerrar |

11. Haz clic en el botén Descargar vista previa para generar un archivo PDF del CFDI.

12. Haz clic en el botén Cerrar. Se incluird en la ventana CFDI el nuevo CFDI que has cargado.



= Documentacion - CFD(I)

5= | ] Subir CFD(

Fuolio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion = RFC Receptor Total Razon Socia
A-1/64FEEBS53-44DA -94DF.D1ED- Invalido Rechazado 0507/2011 12:01:20  2907/2014 13:52:15  AAADIDI01AAA $100.00 Empres:
EDDZD4DOF4EZ
ER-3 Invalido Rechazado 30/11/2010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAADI0101AAA $1,246,932.72 EMPRES)
MG-2 Invalido Rechazado 04/11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54  AAADTDMI01AAA $23,200.00 EMPRES)

b

Pagna 1 1 &

© Nota: si el nuevo CFDI no se ha incluido en la ventana CFDI, haz clic en el botén “ Actualizar.

Como realizar la carga masiva de CFDI para su validacion y
almacenamiento

Realizar la carga simultdnea de varios CFDI para su validacién y almacenamiento.

Para acceder a la carga masiva de los CFDI, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Nota: para poder realizar la carga masiva de CFDI, debes comprimir en un archivo ZIP los CFDI en
i formato XML, asimismo el archivo ZIP debe localizarse en raiz, ya que no se soportan carpetas y/o
subcarpetas.

Los pasos para realizar la carga masiva de CFDI son:

. 7 . Subir CFD( / . .
1. Haz clic en el botén Subir CFDI ' = * P 1 ga qesplegara la siguiente ventana.
Subir CFD(I) 5
Seleccionar archivo xml/zip: Examinar...
Empresa: w
Enviar a: v
Aceptar Cancelar

Nota: también puedes ingresar a la opcién Cargas del panel lateral y dar clic en el area de trabajo, se
desplegara el siguiente menld emergente, haz clic en Subir ZIP. Se desplegara la ventana anterior. Los
archivos *.zip no deben contener carpetas, Unicamente los archivos que deben estar en la “raiz” del
archivo comprimido.



| Subir zip

2. Haz clic en el botén Examinar para seleccionar el archivo en formato ZIP que contiene los CFDI que deseas
cargar. Se desplegara una ventana como la siguiente.

(@ Abrir

OO |£‘ » Equipo » Disco local (C:)

Organizar » Mueva carpeta

& OneDrive

& Google Drive

% Fotos de iCloud
RealPlayer Cloud

Bl Escritorio
4 Bibliotecas
& Apps
? Documentos
&= Imagenes
J‘l Muisica
& videos
i% Grupo en el hogar
2 Emeterio Alberto Pérez
1% Equipo
€ Red

‘M TTSI Al TEMFTFRIO

]
— s

i Nombre

i, DOCUMENTOS_B2B_25_07_2014_10_36

|1, documentacion

m

Fecha de medifica.. Tipo Tar
26/07/2014 09:05 ...
25/07/2014 08:47 ...

Carpeta comprimi...

':Ell;_‘f:{\] comprimi..

MNombre: |

| Todos los archivos -

| Abrir H [ Cancelar l

3. Selecciona el archivo en formato ZIP que contiene los CFDI que deseas cargar.

i Favoritos demnkee

1]
£ Dascargas I:.h';"
B Escritoric Ainutes
1]
S Sitios recientes Fersonal
Pruehas
w4 Bibicteras L ] :::
| = Documentos '_-
| Imégenes (2] asp i
| Miisica 3B Documentasion
= .
k- RECY W documenestion
@il"‘!g ol
% Eguipa (] MAE F CHILE
. &, THOGIEAWOE (L B imag nic

7 T

. -

Nembre  documentacion

5 Elegir archives para cangsr ||
@u- F v UseToshiba » ME dooumentes + v|‘9|| Buscar Mis JOCumenios =
Ciganizar = Musva carpaia i a

Feche de modifica..  Tipe
14 141247

Carpeta de archiv

020012 102 .. Al
14072014 1243 ..
2940/2013 05:29

1710131114 8., Do

1241172013 0330

~ | Tades s archivos () -

abi | [ Cancetar J

4. Haz clic en el botén Abrir. Se desplegara el siguiente mensaje con el estatus de la carga.

Por favor espere

Por favor espere
| ub | |

5. Espera mientras se carga la ruta de archivo. Se desplegara en el campo Seleccionar archivo xml/zip la ruta




donde se localiza el archivo que deseas cargar.

Seleccionar archivo xml/zip: | C:\fakepath\Archivo comprimido.zi || Examinar...

6. Espera mientras se carga la ruta de archivo. Se desplegard en el campo Seleccionar archivo xml/zip la ruta
donde se localiza el archivo que deseas cargar.

Selaccionar archivo xml/zip: | Ci\fakepath\ TUNC700901493 AA2|| Examinar..

Al término de la carga el sistema desplegara la siguiente ventana.

Subir CFD{T) x
Selecconar archive xmifzp: | C:\fakepath!Valdaciones MOMRA: || Examinar
Empresa: Pruebas SA de CV v
Enviar a: | Matriz v
Aceptar Cancelar

@ Nota: por omisién el sistema llenara los campos de Empresa y Enviar a.

7. Haz clic en el botén Aceptar para cargar el archivo ZIP con los nuevos CFDI. Se desplegara el siguiente
mensaje indicando que el archivo ZIP estd siendo procesado.

Archivo zip

i El archwo zip estd siendo procesado.
Para conocer el avance de carga de
tus facturas, accede a la seccidn de
Cargas. Esto puede tardar uncs
segundos.

Consultar avance de carga

Aceptar

) Nota: para consultar el avance de la carga del archivo ZIP, continla en el paso 9 de este procedimiento.

8. Haz clic en el botén Aceptar. Se incluirdn en la ventana CFDI los nuevos CFDI que has cargado.



= Documentacion - CFD(I) =

i~ | 4] SubirCFD()
| Folig Estatus Fiscal
] A-164F -44DA-94DF-D1 Invalido
EDDZD4DOF4ER
1 ER-3 Invalido
M me-2 Invalido
| 3ASDCSF5-CS2F-FFC3-FCAS- Invalido
6C4CF8440611
| = Invalido
Fo68046ABC23
1l 77-FB67-160E-CTCH- Invalido
DC207BE16ACE
] C40700B9-E4E4-F5C2.3610- Invalido
SC3ABDOGFFE0
7] C4ACHATE-AIE4-TOF4-3DB0- Invalido
JOE1GEASCACEH
7] 62726400-8385-1BDD-3402- Invalido
6D556507D0F9
J GEA439B0-T237-FAT1-9047- Invalido
§528C 1928657
| A4F733E0-D598-6FC2-95F5- Invalido
CDAFFOB18653
| A2430C51-683E-D1BB-D926- Invalido
BABBEOOSATES
| eEnAERA~ TREE NREE AFEET T allirko
Pagina 1 | &

Estatus Comercial

Rechazado

Rechazado
Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Rechazado

Danharardn

Fecha de Emision

050772011 12:01:20

30/M172010 16:62:30
04/11/2010 19:05:13
190972011 11:01:13

19/0972011 11:06:08

18/0872011 11:07:00

160872011 16:11:09

19/0872011 11:05:14

19/09/2011 11:02:49

15/09/2011 16:02:52

19/09/2011 11:03:59

19/0972011 11:07:57

A0NOrHNA4 44082

Fecha de Recepcion

20/07/2014 13:62:15

20/07/2014 11:28:55
29/07/2014 11:28:54
290772014 11:28:54

290772014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

2910772014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

29/07/2014 11:28:54

290772014 11:28:54

290772014 11:28:54

FONTIMAA A4:-90-E4

RFC Receptor
AAADID1DTAAA

AAANDIDIAAA
AAAMDIDIAAA
AAAMDIDIAAA

AAAMDIDIAAA
AAANIDIDTARA
AAADIDIDTAARL
AAAMDIDTIAAA
AAAMMDIDTAAA
AAAMDIDTAAA
AAANMDIDIAAA

AAANMDIDIAAA

AAMADADADA A AN

Total Razon Socia

$100.00 Empres:

$1,246,932.72 EMPRES)
$23,200.00 EMPRES)
$116.00 Empres:

$1.160.00 Empres:

$116.00 Empres:

$100.00 Empres:

$116.00 Empres:

$1.160.00 Empres:

$100.00 Empres:

$1,160.00 Empres:

$116.00 Empres:

-
C448 AN Ermmnrac:

b

© Nota: si los nuevos CFDI no se han incluido en la ventana CFDI, haz clic en el botén & Actualizar.

Consultar Cargas

9. Haz clic en botén Consultar avance de carga en el mensaje Archivo zip, si deseas conocer el avance de la
carga del archivo, o haz clic en el botén Cargas del panel lateral. Se desplegara la siguiente ventana.

= Dipcumentacion - CFD(T)
4% Subir zip g Descargar repane Q Elsminar

¥| Nombre del archivo Porcentaje completado

[ Documentacion - Cargas *

7| prusbas_prov_(1).zip |
|

Pagna 1 de 1 5

Descargar Reporte de Carga

Procesados

25

Estatus

Terminado

M-

£ =

Fecha de inicio

29/07/2014 11:28:52

Fecha de térming

280772014 11:28:56

Mostrando 1-1de1

10. Marca la casilla de seleccién para elegir el archivo del cual deseas consultar el reporte a detalle.

11. Haz clic con el botén derecho del mouse, se desplegara el siguiente menl emergente.

| Subir zip
s Descargar reporte
& Eliminar

12. Haz clic en la opcién Descargar reporte, se desplegara una ventana como la siguiente.

Nota: si marcas mdas de una casilla de seleccién, no podras descargar el reporte, ya que la opcion
Descargar reporte de este menu se deshabilitara.



uieres abiir o guardar documentachon_98.ulsx (6.65 KB) desde sandbonmienbaceb2b.com? Absir Guardar |+ Cancelar

13. Haz clic en el botén Abrir o Guardar, se desplegara el siguiente archivo con el reporte detallado de la Carga
Masiva de CDF(l) en formato Excel:

a) Portada: muestra el estatus general de los CFDI cargados.

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista v @ -
Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser

o R T seguro. Haga clic para obtener mas detalles. e G X
| Al - |

I Ay [ A l. ‘ ALY AL :

Documentacion FECHA 26/07/2014 L

1]
A ALIDA

| VALIDO 0 |
| INVALIDO 3
. PENDIENTE 0

ERROR DE PROCESAMIENTO 0
| TOTAL 3 |
[l I
|
|
| PORTADA
!_ & zz2] [E]

PROCESADOS

ESTATUS VALIDACION EVENTOS.

ESTATUS VALIDACIOMN ARCHINVG SERIE-FOLIOfUUID RAZOMN St
1 INVALIDD Validaciones AAAD10101001_AAADIDIDLAAA 5903 277L.xmi DO00DO00-0000-0000-0000-0135TE1BATYE
2 INVALIDO Validaciones_TUNO700901493_AAADL0101AAA 5393 2768.xml A-15/00000000-0000-0000-0000-0134B02CCERD
3 INVALIDO Validaciones_AAADID101001_AAADIOLIO1AAA 5501 2765.xml DO00DON0-0000-0000-0000-0135 TESCO449

@p! moi00%

C. Errores: los archivos de CFDI considerados error.



e B |= DOCUMENTOS_B2BE 25 07 2014 10_36 114
Archivoe  Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Revisar Vista
0 Vista protegida Este §rchivo procede de una u_bicacion deInterr]ety | Habilitar adicién | x
podria no ser seguro, Haga clic para obtenermas... o "~ |
| Al - |
A -
1 |
I L3R . » |
|
A f DA 0 i |
|
i
i TOTAL 1]
|
i AR () N

P ADA P . ERRORES
= ==z [E]

Como descargar los CFDI enviados

Realizar la descarga en formato XML de los CFDI enviados, para de esta manera conservar una copia local de
los mismos.

Para acceder a la descarga de los CFDI enviados, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:
- La descarga de CFDI Unicamente se lleva a cabo en formato XML.
) - Si deseas descargar mas de un CFDI a la vez, la descarga de los archivos XML se realizarad en un
archivo ZIP.
- Puedes descargar un méximo de 20 CFDI a la vez.

Los pasos para descargar los CFDI enviados son:

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI que deseas descargar. Una vez que has seleccionado el CFDI
deseado, se habilitardn los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Divisién, Descargar Reporte de
Validacién, Notificar Cancelacién y Eliminar.

&= Documentacion - CFD(I) = Documentacon - Cargas

i9F™ | ¢ | Subir CFO{) | (S | Ver Detale g Descargar || /| Descargar Reporte de Validacion | € Notificar Cancelacion Eliminar
| Folio Estatus Fiscal Estaius Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion =~ RFC Recepior Total Razon Socia
¥ a4 4404, - - Invalido Rechazado 05/07/2011 12:01:20  29/07/2014 13:52:15 AAADIDIDMAAA $100.00 Empres: “
EDDID4DOF4ED
:] ER-3 Invalido Rechazado J0M1/2010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAAMMDI0MAAA $1,246,932.72 EMPRES)
| MG-2 Invalido Rechazado 04M11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54 AAADMDIMMAAA §23,200.00 EMPRES:

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el area de trabajo, una vez que has
elegido el CFDI que deseas descargar, se desplegara el siguiente menu emergente.



Subir CA(I)
B | Exportar
[®'| Ver Detalle
g Destargar
s Reasignar a division
/=| Descargar Reporte de Validacion

¥ MNotificar Cancelacidn

& Eliminar

. , .z D e . . .
2. Haz clic en el botén/opcién Descargar ' -# ~“““¥ | 5e desplegara una ventana como la siguiente, Haz clic en

la opcién Guardar para conservar la copia del CFDI deseado.

iQuieres alrir o guardar TITO3040500C AAADIDIOIAAA 5550 2526 xml desde samdbene mienkareh?b com? Abrir Guardar = Cancelar *

3. Haz clic en el botdén Abrir. Se desplegara el archivo en formato XML del CFDI que has elegido.

C # [ filey//C/Users/emeterio.perez/Downloads/BBE010101BBE_AAAD10101AAA_S976_2780%20(1)xml Pk =

This XML file does not appear to have any style information associated with it. The document tree is shown below.

Como descargar el reporte de validacion

Descargar el reporte de validacién de los CFDI enviados. Tralix™ Enlace B2B ™ tiene la capacidad de realizar
la validacién de los CFDI enviados, asimismo es posible descargar el reporte de dicha validacién en formato
PDF. Para descargar el reporte de validaciones de los CFDI enviados, ingresa a la opcién CFDI en el panel
lateral.

Notas: para mayor informacién sobre el tema de Validaciones de CFDI enviados, consulta el tema 5.
Validaciones efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

 La descarga del reporte de validaciones de los CFDI Unicamente se lleva a cabo en formato PDF.

* Si deseas descargar mas de un reporte de validaciones de los CFDI a la vez, la descarga de los
archivos PDF se realizard en un archivo ZIP.

» Puedes descargar un maximo de 20 reportes de Validaciones de los CFDI a la vez




Los pasos para descargar el reporte de validacién de los CFDI enviados son:

1. Haz clic en la casilla de seleccién de los CFDI de los que deseas descargar el reporte de validacién. Una vez
gue has seleccionado el CFDI deseado, se habilitaran los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Division,
Descargar Reporte de Validacién, Notificar Cancelacién y Eliminar.

= Documentacion - CFD(I) * Documentaddn - Cargas *

@™ |- | Subir CFD{) | (= | Ver Detabe g Descargar || /| Descargar Reporte de Validacién | Y Notificar Cancelacion Elimin ar

Tt

| Folio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion = RFC Recepior Total Razdn Socia
7] A-1/64FEEB53-44DA-94DF-D1ED- Invalido Rechazado 05/07/2011 12:01:20 29/07/2014 12:52:115 AAADIDIDMAAA $100.00 Empres: “
[ ERa Invalido Rechazado 30/11/2010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAADI0101AAA $1,246,932.72 EMPRES)

] me-2 Invalido Rechazado 04M11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54  AAADIDI0MAAA §23,200.00 EMPRES)

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el drea de trabajo, una vez que has
D elegido el CFDI del que deseas descargar el reporte de validacién, se desplegara el siguiente menu
emergente.

[ Subir CFO(T)
& Exportar
& Ver Detalle
s Descargar
;aa Reasignar a division
/= Descargar Reporte de Validacidn

X MNotificar Cancelacidn
T§ Eliminar

|\~ Descargar Reporte de Validacion

2. Haz clic en el botén/opcién Descarga Reporte de validacién . Se desplegaréa una

ventana como la siguiente.

¢ Daeres abrr o quardar Validaciones TTTOIMO5CCC AARDLITOLAAA 5550 2526.pdf dasde mandbocmienkacebZb.com?

Abrir Guerder | ™ Cancelar

3. Haz clic en la opcién Guardar o Abrir. Se desplegara la siguiente ventana con el Reporte de Validaciones en
formato PDF.

Tipo de Documenta

Reporte de Validaciones CFDO)
Estatus Fiscal
Documentacion Invalido
Estatus Comercial
L Rechazado )
Emisor Receptor Faolio

Empresa Prusba Prusbas SA da CV A-1/64FEEB53-44DA-94DF-D1 ES-FDD3D4DOF4EZ

Validaciones realizadas

Validez del certificado

Todos los CFDI contienen un sello digital elaborado mediante algoritmos criptograficos empleando el Certificado de Sello
Digital (CSD) que el SAT emitié al emisor del comprobante, los numeros de serie de todos los CSD autorizados se encuentran
publicados en listados pablicos del SAT. El CFDI analizado fue firmado con un CSD cuyo numero de serie no se ha encontrado
en los listados pablicos del SAT.

Certificado de Sello Digital
* El certificado no pertenece al emisor del comprobante.

Contenido Basico
-~

Fl ramnarmhanta romnla lae sinniantes aneracinnas Tatal = Subtatal - Neacoanta + Iminsatne trazladadas - Imnnesstnes

x

Rubro |.B Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013)
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retenidos Importe = Valor unitario * Cantidad( de cada concepto ) Subtotal = Sumatoria de los importes de los conceptos.

Estandar de codificacion
El CFDI se encuentra en estandar de codificacion UTF-8 tal como se especifica en el Anexo 20

Tipo de documento
El contenido XML se puede leer correctamente

Version
La version del CFD() recibido es correcta y se encuentra dentro del periodo de vigencia.

MNamespaces
El CFD esta correctamente referenciado a la ruta publicada por el SAT en donde se encuentra el esquema XSD objeto.

Fechas del certificado
La fecha del comprobante esta dentro del rango de fechas de validez del Certificado del emisor.

Certificado de Sello Digital en LCO
El Certificado de Sello Digital (CSD) con &l que s& emitio este CFDI no se encuentra en |a lista de contribuyentes (LCO)

Estructura
El CFDI cumple con la estructura definida en el esquema XSD del SAT.

RETRE R

Enlace BZB

hitp:lisandbox. mienlaceb2b_ com/b2bmanager! Pagina 1 de 2

Tipo de Documento
Reporte de Validaciones crol)
Estatus Fiscal
Documentacion Invalido
Estatus Comercial
Rechazado

Emisor Receptor Folio

Empresa Prusba Prusbas SA da CV A-1/64FEEB53-44DA-94DF-D1 ES-FDD3D4DOF4EZ

X X8 %X

Validaciones realizadas
Sello digital

Todos los CFDI cuentan con un sello digital el cual sirve como mecanismo de verificacion de que el contenido del comprobante
no haya sido alterado después de su emision. Dicha comprobacion se realiza mediante la aplicacion de complejos algoritmos
criptograficos que verifican que el contenido del comprobante coincida con su respectivo sello digital. La comprobacion
realizada para el CFDI analizado indica que el contenido del comprobante no coincide con su sello digital, por lo cual el
contenido pudo haber sido alterado.

Rubro I.B Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013)
Timbre
Los elementos del proceso de certificacion son validos para el CFDI

Sello / Timbre Fiscal Digital

Todos los CFDI cuentan con un sello digital del SAT el cual sirve como mecanismo de verificacion de que el contenido del
comprobante no haya sido alterado después de su certificacion. Dicha comprobacion se realiza mediante la aplicacion de
complejos algoritmos criptograficos que verifican que el contenido del comprobante coincida con su respectivo sello digital del
SAT. La comprobacion realizada para el CFD analizado indica que el contenido del comprobante no coincide con el sello digital
del SAT, por lo cual el contenido pudo haber sido alterado.

Rubro |.B Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013)
Timbre Fiscal Digital
Todos los CFDI deben ser enviados a un proveedor de certificacion de CFDI autorizado para su validacion, asignacion del folio

e incorporacion del Sello Digital del SAT. El Sello Digital del SAT del CFDI analizado no se encuentra bien formado o ha sido
emitide por una entidad no autorizada por el SAT

Rubro I.C Anexo 20 RMF 2014 (Dic 30 2013) )
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Como notificar la cancelacion de CFDI

Contar con un control interno sobre las cancelaciones que el emisor del comprobante realice, es decir al
notificar una cancelacién desde EB2B no se estd cancelando la factura ante el SAT, esto es meramente
informativo.

Para notificar la cancelacién de los CFDI, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:
i - Unicamente se actualizan los listados del &rea de trabajo que marcan el CFDI como cancelado.
* Sélo se puede notificar la cancelaciéon de un CFDI a la vez.

Los pasos para notificar a un cliente la cancelacién de un CFDI son:

1. Haz clic en la casilla de seleccién del CFDI del que deseas enviar la notificacién. Una vez que has
seleccionado el CFDI deseado, se habilitardn los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Divisién,
Descargar Reporte de Validacién, Notificar Cancelacién y Eliminar.



&= Documentacién - CFD{I) *

&8 Documentacién - Cargas

@i~ | < | Subr CFINT) | (@ | Ver Detalle g Descargar ||}~ Descargar Reporte de Validacion 3 Motificar Cancelacion ﬁfliminar
I} Folio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion | RFC Receptor Total Razén
V] A-1B4F g g . Invalido Rechazado 05/07/2011 12:01:20  20007/2014 12:62:15 AAAQIDID1AAA $100.00 Em
FDD3D4D0OF4E2
ER-3 Invalido Rechazado 3001172010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAA01T0101AAA §1,246,932.72 EM
O me-2 Invalido Rechazado 0411172010 19:05:13  29007/2014 11:28:54 AAADNTDI1AAA $23,200.00 EM
' 3ABDCSF5-C52F-FFC3-FCAS- Invélido Rechazado 19/09/2011 11:01:13 2900772014 11:28:54 AAANTTMAAA $116.00 Em
BC4CFE440611
"] ADOEBD35-6DE3-02D5-40AF- Invalido Rechazado 190092011 11:06:08 290072014 11:28:54 AAANT01MAAA §1,160.00 Em
FO68046ABC23
[l 810DDCT7-FBE7-160E-CTC4- Invélido Rechazado 19/09/2011 11:07:00  29/07/2014 11:28:54 AAAMIIMAAA $116.00 Em
DCZOTBE16ACE
|| C40700B8-F4F4-F5C2-3610- Invilido Rechazado 15/09/2011 16:11:09  29/07/2014 11:28:54  AAAIDMMAAA $100.00 Em
SCEABDIGFFRO
| C4ACAATE-ASE4-TOF4-3DE0- Invélido Rechazado 19/09/2011 11:05:14 2900772014 11:28:54 AAANTTMAAA $116.00 Em
10E16EAICACE
|| 62726400-5385-1B0D-3402- Invilido Rechazado 1900972011 11:02:49  29007/2014 11:28:54 AAANT01MAAA §1,160.00 Em
EDS66507DOFD
| GBA439B0-T237-FAT1-9047- Invalido Rechazado 1500972011 16:02:52 290072014 11:28:54 AAANT01MAAA $100.00 Em
£528C1928657 -
3
Pégina 1 ||
Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el area de trabajo, una vez que has
elegido el CFDI del que deseas notificar la cancelacién, se desplegara el siguiente mend emergente.
[ Subir CFNT)
& Exportar
ver Detala
s Descargar
;aa Reasignar a division
|- Descargar Reporte de Validacidn
X MNotificar Cancelacidn
& Eliminar

3 Motificar Cancelacidn

2. Haz clic en el botén/opcién Notificar Cancelacién . Se desplegara el siguiente mensaje de

confirmacion.

Cancelacién de Documento

Est3 25 dnicameantz una notificadan de
g cancelacion y serd necesario que la

canceladidn se realice en su solucidn de
generacion de CFD(I), iEsta sequre de que desea
cancelar el documento?

S0 | No

Nota: si marcas méas de una casilla de seleccién, no podras realizar la notificacién de cancelacién del
CDF(l), ya que la opcién Notificar Cancelacién se deshabilitara.

3. Haz clic en el botén Si para enviar la notificaciéon de cancelacién del CFDI al cliente. Verifica en la ventana
CFDI que el Estatus Comercial del CFDI se ha cambiado a Cancelado.



&= Documentacién - CFD(I) '*'| (@& Documentacién - Cargas

o' Subir CFIY
Folic Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion | RFC Receptor Total Razon
"] A-1/64FEEB53-44DA-94DF-D1ES- Invalido osmr-znﬂ 12:01:20 2907/2014 13:52:15  AAADI0101AAA $100.00 Em
EDD3D4DOF4E2
ER-3 Invalido Rechazado 30/11/2010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAADTDMD1AAA $1,246,932.72 EM
MG-2 Invalido Rechazado 04/11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54 AAAD10101AAA $23,200.00 EM

© Nota: si no se ha cambiado el estatus comercial del CFDI haz clic en el botén = Actualizar.

Como eliminar los CFDI invalidos o cancelados

Eliminar los CFDI invéalidos o cancelados ya que al igual que los CFDI validos, éstos también son almacenados.

Para eliminar los CFDI enviados, ingresa a la opcién CFDI en el panel lateral.

Notas:

e Para mayor informacién sobre el tema de Validaciones de CFDI enviados, consulta el tema
Validaciones efectuadas por Enlace B2B™ de este manual.

 Los CFDI invélidos o cancelados que hayan sido eliminados desde la ventana CFDI, serdn enviado a la
ventana Eliminados y serd posible restaurarlos.

* Sélo es posible eliminar un CFDI invélido a la vez.

Los pasos para eliminar un CFDI son:

1. Haz clic en la casilla de selecciéon del CFDI que deseas eliminar. Una vez que has seleccionado el CFDI
deseado, se habilitaran los botones: Ver Detalle, Descargar, Reasignar a Divisidn, Descargar Reporte de
Validacién, Notificar Cancelacién y Eliminar.

&= Documentacién - CFD(I) */|| [§§ Documentacdn - Cargas

@9~ | £ | Subir CFD &) | Ver Detalle g Descargar | )-| Descargar Reporte de Validacion ¥ Motificar Cancelacion ﬁ Eliminar
Folia Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion RFC Receptor Total Razdn
""" | A-UBAFEEBSI44DA-94DF-DIES-  Invalido  Cancelado  0507/201112:01:20 29/07/2044 13:5245 AAADIDIOIAAA  $100.00 Em
RIS i e e e e e
¥ ER3 Invalido Rechazado 30/11/2010 16:52:30  29/07/2014 11:28:55 AAAMMDIDMAAA $1,246,932.72 EM
MG-2 Invalido Rechazado 04/11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54 AAAD10101AAA $23,200.00 EM

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse en el drea de trabajo, una vez que has
elegido el CFDI que deseas eliminar, se desplegara el siguiente menld emergente.

Subir CFD{1)

Exportar

-]

Ver Detalle

Descargar

LS

.a Reasignar a division
Descargar Reporte de Walidacian

Mobificar Cancelacidn

o x

Eliminar

. ) .z Lo Eliminar . . . . . . s
2. Haz clic en el botén/opcién Eliminar = . Se desplegara el siguiente mensaje de confirmacion.



Confirmacion

9 | <Realmente desea eliminar el
%7 documento?

Si No

se deshabilitara.

Nota: si marcas mas de una casilla de seleccién, no podras eliminar los CFDI, ya que la opcién Eliminar

3. Haz clic en el botdn Si para eliminar el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana CFDI que el CFDI

deseado haya sido eliminado.

= Documentacion - CFD(I) * || (@ Documentacién - Cargas

o Subir CFD()
Folio Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion  RFC Receptor
A-1/64FEEBS3-44 DA -940F -D1ES- Invalido Cancelado 05/07/2011 12:01:20  29/07/2014 13:52:115  AAAMO101AAA
FOD3D400F4E2
MG-2 Invalido Rechazado 04/11/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54 AAAMMO101AAA
| 3ABDCSF5-C52F-FFC3-FCAS- Invalido Rechazado 19/09/2011 11:09:13  29007/2014 11:28:54 AAAMO101AAA
BC4CFB440611

© Nota: si adn no se ha eliminado el CFDI deseado, haz clic en el botén Actualizar " .

Total Razdén

$100.00 Em

§23,200.00 EM
$116.00 Em

4. Haz clic en la opcién Eliminados del panel lateral, para verificar que el CFDI eliminado se ha enviado a esta

ventana.

= Documentacdon - CFD(I) B8 Documentacién - Cargas E Documentacion - Eliminados *

Folio Tipe de Documento Emizsor Receptor

ER-3 o= CFD(l) BBB010101BBB AAAMDIDAAA
MISERIE-5/5692604C-TEFT- = CFD{l) BBBO10101BBB AAAMDIDMAAA
A4A1-DEBE-

C8BTBICD10AT

@ Nota: si adn no se ha eliminado el CFDI deseado, haz clic en el botdn Actualizar.

Como restaurar los CFDI eliminados

Estatus Comerci

Rechazado

Rechazado

Restaurar los CFDI, reincorporar nuevamente un CFDI al listado de la opcién CFDI en el panel lateral, ya que es
posible que por razones informativas sea de tu interés realizar la restauracién. Para restaurar los CFDI, ingresa

a la opcién Eliminados en el panel lateral.

@ Nota: no es posible restaurar mas de un CFDI eliminado a la vez.

Los pasos para restaurar los CFDI eliminados son:

1. Haz clic sobre el registro del CFDI que deseas restaurar.



&= Documentacon - CFD(I) [ Documentacidn - Cargas 'ﬁ Documentacidn - Eliminados =

Felio Tipo de Documento Emisor Receptor Estatus Comerci
ER-3 &= CFD{l) BBB010101BBB AAADID1AAA Rechazado
MISERIE-5/5692604C-TEFT- = CFD{l) BBB010101BBB AAAMDIAAA Rechazado
A4A1-DEBE-
C8BTB3ICD10AT

@ Restaurar

2. Haz clic en el botén Restaurar . Se desplegari el siguiente mensaje de confirmacion.

Confirmacion

2 LEStA saguro de que desea restaurar el
\_'r/ documento?

Si No

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse sobre el area de trabajo, se desplegara
el siguiente mend emergente, haz clic en la opcién Restaurar. Se desplegara el mensaje anterior.

[& Restzurar
&) Eliming para Siempre

[® | Ver Detalle

3. Haz clic en el botén Si para restaurar el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana Eliminados que el
CFDI deseado ya no se encuentra.

&= Documentacdn - CFD(I) (B8 Documentacidn - Cargas ﬁ Documentacion - Eliminados *

Folio Tipo de Decumento Emisor Receptor Estatus Comerci
MISERIE-5/6692604C-TEFT- <= CFD{l) BBB010101BBB AAAMDIDIAAA Rechazado
A4A1-DEBE-

C8BTBICDM10AT

© Nota: si adn aparece el CFDI deseado, haz clic en el boton "~ Actualizar.

4. Haz clic en la opcién CFDI del panel lateral, para verificar que el CFDI restaurado se ha enviado a esta
ventana.

&= Documentacion - CFD(I) */| [§8] Documentacidn - Cargas

@~ | %] Subwr CFD() | [ | Ver Detalle g Descargar | )| Descargar Reporie de Validaciin | 3§ Motificar Cancelacion ﬁ Eliminar
Folia Estatus Fiscal Estatus Comercial Fecha de Emision Fecha de Recepcion RFC Receptor Total Razon
[ A-UGAFEEBS3-44DA-94DFDMES.  Invlido  Cancelado  0507/201112:01:20 2007/2044 135215 AAADMO101AAA  $100.00 Em
] FDD3D4DOF4E2
wems invalido  Rechazado 30/17201016:5230 290772044 11:28:55 AAADIDIOIAAA $1,246,93272 EM
[ mG-2 Invalido Rechazado 0411/2010 19:05:13  29/07/2014 11:28:54 AAANMDIMAAA $23,200.00 EM

© Nota: si alin no se aparece el CFDI restaurado, haz clic en el botén = Actualizar.

Como eliminar permanentemente los CFDI eliminados

Eliminar permanentemente los CFDI que han sido eliminados y que se encuentra en la ventana Eliminados.



Para eliminar permanentemente los CFDI, ingresa a la opcién Eliminados en el panel lateral.
Los pasos para eliminar permanentemente un CFDI son:
1. Haz clic sobre el registro del CFDI que deseas eliminar permanentemente.

= Documentacion - CFD(T) (8 Documentacidn - Cargas 5 Documentacién - Eliminados *
i;} Restaurar | (@ Eliminar para Siempre | [# | Ver Detalle

Folio Tipo de Documento Emisor

Receptor Estatus Comerci
MISERIE-5/5692604C-TEFT- <= CFINI) BBB010101BBB AAAMDMI1AAA Rechazado
A4A1-DEBE-

C8BTB3ICD10AT

. . L . & Eliminar para Siempre
2. Haz clic en el botéon Eliminar para Siempre © ? ?

. Se desplegard el siguiente mensaje de
confirmacién.

Confirmacion

9 ¢Esta sequro de que desea eliminar el
<2 documento?

Si Mo

Nota: también puedes dar clic con el botén derecho del mouse sobre el area de trabajo, se desplegara

i el siguiente mend emergente, haz clic en la opcién Eliminar para Siempre. Se desplegarad el mensaje
anterior.

E; Restaurar
@ Eliminar para Siempre

& | Ver Detalle

3. Haz clic en el botén Si para eliminar permanentemente el CFDI que has seleccionado. Verifica en la ventana
Eliminados que el CFDI deseado ya no se encuentra.

&= Documentacidn - CFD(T) S8 Documentacidn - Cargas 'E Documentacion - Eliminados *

Folio Tipo de Documento Emisor Receptor Estatus Comerci

© Nota: si alin aparece el CFDI deseado, haz clic en el botén ® Actualizar.



5. Validaciones efectuadas por
Enlace B2B

Mostrar las validaciones de los CFDI realizadas por Tralix™ Enlace B2B ™.

Al recibir un CFDI, Tralix™ Enlace B2B ™ aplica las siguientes validaciones y genera de manera automatica un
reporte de validacién que podrd ser consultado y descargado accediendo a los Portales de Proveedores y

Recepcién.

A continuacién se presentan estas validaciones.

Validaciones

Parametro

Estandar de Codificacion

Encabezados

Namespaces

Estructura

Cadena Original

Descripcion

En la definicién técnica de SAT,
para poder representar los
acentos y diferentes caracteres
especificos de nuestro idioma, se
utiliza un juego de caracteres
especial llamado UTF--8.

En la definicién técnica de SAT, el
formado para el almacenamiento
digital de los CFDI es el formato
XML. Este formato estd regido por
estandares internacionales
definidos por la W3C (World Wide
Web Consortium).

Para todo CFDI, se deberd incluir
una referencia a un sitio web de
SAT en donde se encuentra el
archivo para la validaciéon de la
estructura (formato) del CFDI.
Todo CFDI creado debe incluir esta
direccién a la ubicacién de dicho
archivo.

Todos los CFDI deben cumplir con
la estructura (formato) definido
por el SAT en el estandar
tecnoldgico XSD.

Para todo CFDI recibido, en base a
su contenido se obtiene la cadena
original, para poder realizar este
procedimiento el CFDI en cuestién
debe cumplir con la informacién
minima requerida por SAT.

Todos los CFDI contienen un sello
digital elaborado mediante
algoritmos criptograficos
empleando el Certificado de Sello

Fundamento Legal

Rubro I.A Anexo 20 RMF 2014 (Dic
30 2013)

Rubro I.A Anexo 20 RMF 2014 (Dic
30 2013)

Rubro I.A del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.A del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013

;’:l“dez Digital (CSD) que el SAT emitié al Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
certificado emisor del comprobante, los (Dic 30 2013)

numeros de serie de todos los CSD
autorizados se encuentran
publicados en listados publicos del
SAT.



Fechas del certificado

Serie y folio

Sello digital

Algoritmo de digestion

Timbrado

Pertenencia del Timbre

Contenido Basico

Tipo de Documento

Version

Todos los CFDI contienen un sello
digital elaborado mediante
algoritmos criptogréficos
empleando el Certificado de Sello
Digital (CSD) que el SAT emitié al
emisor del comprobante, dichos
certificados tienen un periodo de
validez.

El Folio y la Serie del CFD han sido
autorizados por el SAT para el
Emisor del CFD. Para CFDI no
aplica

Todos los CFDI cuentan con un
sello digital el cual sirve como
mecanismo de verificacién de que
el contenido del comprobante no
haya sido alterado después de su
emision. Dicha comprobaciéon se
realiza mediante la aplicacién de
complejos algoritmos
criptogréficos que verifican que el
contenido del comprobante
coincida con su respectivo sello
digital.

Verifica que el algoritmo utilizado
para generar el sello digital sea
MD5 para CFD emitidos antes del
2011 o SHA--1 para CFD y CFDI
emitidos a partir del 2011.

Todos los CFDI deben ser enviados
a un proveedor de certificacién de
CFDI autorizado para su
validacién, asignacién del folio e
incorporacién del Sello Digital del
SAT. Se verifica que contenga un
UUID (folio fiscal), que este
correctamente formado y en
fechas de validez.

Verifica que el timbre corresponda
al comprobante. Que el timbre
firmado sea para el comprobante
actual.

Los importes, subtotales y totales
de todo CFDI deben cumplir con
reglas aritméticas establecidas
para su deducibilidad. Las
validaciones aritméticas realizadas
son: Importe = Valor unitario *
Cantidad (cada concepto) Subtotal
= Sumatoria de los importes de
los conceptos Total = Subtotal --
Descuento + Imp. Trasladados --
Imp. Retenidos.

Al | +]

En la definicién técnica de SAT, el
formado para el almacenamiento
digital de los CFDI es el formato
XML.

Se verifica que la versién del CFDI
sea la correcta y se encuentre en
vigencia.

Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.B del Anexo 20 RMF.
Obligatorio CFD, Opcional CFDI

Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.C del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.B del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.A del Anexo 20 RMF 2014
(Dic 30 2013)

Rubro I.A Anexo 20 RMF 2014 (Dic
30 2013)



Caracteres invélidos

Comprueba no estén presentes
caracteres invalidos y/o
secuencias de caracteres no
imprimibles (retornos de carro,
tabuladores, saltos de linea,
caracteres de control) en el XML
del CFD.

El uso de caracteres no
imprimibles de manera no
controlada puede impedir el
procesamiento del CFD o causar el
rechazo del mismo en un sistema
informatico.



6. COmo recuperar la
contrasena

Recuperar la contrasefia para acceder a la aplicacién.
Los pasos para recuperar la contrasefa son:

1. Ingresa a la pagina de acceso al Portal. Se desplegaré la siguiente ventana.

Usuario

enlace

BZB Contrasena

@Tra Iix gMo recuerdas tu

. . . A contrasefia? Recupérala
Si aln no estas registrado, puedes hacerlo aqui Entrar agui

2. Haz clic en el enlace Recupérala aqui. El sistema desplegara la ventana de Recupera tu contrasefa.

Nombre de usuario

enlace Cédigo de seguridad |
M ;Deseas cambiar

la imagen?
Haz clic aqui
B2B Escribe el cédigo

&¥Tralix
Recupera tu contrasena Envian] <o

3. Coloca el cursor en el campo Nombre de Usuario y anota el usuario con el que deseas acceder.

Nombre de usuario

4. Coloca el cursor en el campo Escribe el cédigo y anota los caracteres que aparecen en la imagen
distorsionada del Cédigo de seguridad.



Cadigo de seguridad

iDeseas cambiar
la imagen?

Haz clic agui

Escribe el codigo

Nota: en caso de que no distingas los caracteres presentados haza clic en el enlace Haz clic aqui al lado
del cédigo de seguridad. Esto hard que cambien los caracteres presentados.

5. Haz clic en el botén Enviar. El sistema regresara a la ventana de la pagina de acceso y desplegara en la
parte inferior de la ventana el mensaje Verifica tu correo electrénico.

iMo recuerdas tu

Entrar contrasefia? Recupérala

aquil

Werifica tu correo electrdnico.

6. Ingresa a tu cuenta de correo electrénico y comprueba la recepcién del correo de parte de Enlace B2B ™.

De Asunto Fecha Tamario
Enlace Comercial B2B Recuperacion de Contrasefia hoy 21:02 10.838KB
Enlace Comercial B2B Existe un error en la validacidn hay 1706 10.21KB
Enlace Comercial B2B Acceso a Enlace B2B Do 20/0714 00:20 12.49KB
Anabel Erro en sistema Do 13/071M4 1715 32 96KB

7. Abre el correo de Recuperacién de Contrasefia. Se desplegard una ventana como la que se muestra a
continuacién.



Haz solicitado una nueva contrasefia para el usuario:

Nombre
Emeterio Alberto Pérez Urbina

Usuario
emetalb

Para establecer una nueva contrasefia haz clic en el
siguiente botén:

Si tu no solicitaste restablecer la contrasefa, haz caso
omiso de este correo electrénico.

8. Haz clic en el botén Crear nueva contrasefia. A continuacién se abrird una nueva pestana en tu navegador
solicitando que generes la nueva contrasefia, como se muestra a continuacién.

enlace Nueva contrasefna

&'ralix
Recupera tu contrasena

Enviar O regresa al inicio agui

9. Coloca el cursor en el campo Nueva contrasefia y anota ésta.

10. Coloca el cursor en el campo Confirmacion y repite nuevamente la contrasena.

Nota: aunque no existen restricciones en la creacidon de contrasenas, Tralix™ Enlace B2B™ indicara si la
contrasena registrada es lo suficientemente segura conforme ésta se vaya escribiendo a través de un
mensaje emergente, como se muestra enseguida.




[ pemasiado corta |

[Debil |

| Buena |

[ Optima |

11. Haz clic en el botdn Enviar y a continuacion accederds a la ventana principal del Enlace B2B™.



7. Errores mas comunes

Error de Estructura

Al realizar la validacién de CFDI puede desplegarse este Error de Estructura en el Reporte de Validacién.

Detalle del Decumento %

Documento Addenda Reporte de Validacién

* CFD(l) invélido
& Valldez del Certificado &' Centificado de Sello Digital +" Contenido Basico
«" Estandar de Codificacion +' Tipo de Documento " Version
+/ Mamespaces «' Fechas del Certificado o CSDen LCO
& Estructura « Sello Digital «f Timbre
«' Sello / Timbre Fiscal Digital &' Timbre Fiscal Digital

Validez del certificado

% El ceriificado ufilizado por el emisor para firmar el comprobante es valido y se encuentra dentro de las listas
del SAT.

7 Certificado de Sello Digital

El cerificado perfenace al emisor del comprobante

Contenido Basico
% El comprobante cumple las siguientes operaciones: Total = Subtotal - Descuento + iImpuestos trasladados

Impuesios reienidos Importe = Valor unitario * Cantidad( de cada concepto ) Subiotal = Sumaloria de los
importes de los concepios.

+~| Descargar Reporie de Valdacion | | Cerrar

Posibles causas

1. El comprobante contiene alguno de los caracteres &,”,’,<,> sin escapear.

2. En cualquier parte del comprobante se tiene el caracter “|” pipe

3. Espacios en blanco o saltos de linea entre los nodos de cerrado, por ejemplo en la siguiente imagen el nodo
de cerrado </cfdi:RegimenFiscal> se encuentra con espacios en blanco y con salto de linea:

] fdi:pomicilioFiscal calle="Av. Paseo de la Reforma” noExterior="164" colonia="Juarez” munisggpio="Mexic
pais="Mexico" codigoPostal="06688 \

3l -Regimen="TITULD IIT DEL -REGIMEN DE-LAS - PERSONAS -MORALES - CON- FIMES -NO - LUCRATIVOS™S

fdi:Rece tor rfc="PEARTZE71IHIZ" nombre="PRESA AMPUDIA RICARDD
£l : lin " b AT A

Solucion

1. Eliminar los espacios en blanco y los saltos de linea para evitar este error, como se muestra en esta
segunda imagen:

pals="MEx1co” COdLgoFOSTAL="H

Reqimen="T. ITI-DEL - REGIMEM - DE - LAS - PERSONAS - MORALES - COM - FINES - HO - LUCRATINDS
IHIS9" nombre="PRESA AMPL
NTA FE #1863 X 48 JURIQUILLA 0 0, QUERETARD" municipio="WOHPOBR" estado="NOMESTR" pais="Mexic

2. Cerrar el nodo en la misma linea como se muestra a continuacion.

<cfdi:RegimenFiscal Regimen="TITULO Il DEL REGIMEN DE LAS PERSONAS MORALES CON FINES NO
LUCRATIVOS"/>



8. CoOmo editar el perfil del
usuario

Mediante estas acciones podras podrd cambiar el nombre, apellidos y correo electrénico registrados del
usuario y activar o desactivar las notificaciones, asi como cambiar tu contrasefia.

L Ayuda | .1 Soporte

2. Haz clic en el nombre del usuario. El sistema desplegard la siguiente ventana con los datos del usuario.

Perfil X

Datos personales H Notificaciones por email

Usuario: | sofanor
Mombre: | Sofanor Cateto
Apelidos: | Van Damm
Email: | emet  @hotmmail.com
Rol: | Administrador de Negocio hd
Cambiar Contrasefia: ]

Awviso de Privacidad

| Aceptar || Cancelar |

3. Coloca el cursor en el campo que desees editar y realiza las modificaciones que se requieran.

Nota: Unicamente podras editar los campos que estan habilitados. El Usuario y el Rol no podras
modificarlos.

4. Haz clic en la casilla de seleccién correspondiente a Cambiar Contrasefia en caso de que desees cambiar
esta. El sistema habilitard los campos de Nueva Contrasefia y Confirmar Nueva Contrasefa.

Cambiar Contrasefia: [+
Nueva Contrasefia:

Confirmar nueva contrasefia:

[ La contrasefia no puede ser vaci. Privacidad

5. Coloca el cursor en el campo Nueva contrasefa y anota ésta. Coloca el cursor en el campo Confirmar Nueva
Contrasefia y anota nuevamente esta.

6. Haz clic en la pestafia Notificaciones por email. Se desplegara la siguiente informacién en la ventana.



Perfil x

Datos personales ” Notificaciones por email

Seleccione la frecuencia de las notificaciones que le legardn por correo.
Por Evento

[] CFD{) Invalidos

[ CFD{) Validos

| Aceptar || Cancelar |

7. Marca la casilla de selecciéon correspondiente a las notificaciones sobre los CFDI que desees recibir por
correo electrénico.

8. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresara a la ventana principal.

Advertencia: el sistema notificard mediante el siguiente mensaje de error cuando la contrasefa que
estds registrando sea la que actualmente tienes. Deberds cambiarla.

Error

' Ingrese una contrasefia diferente a la
actual.

[ Aceptar J




9. Tutoriales

Activacion de cuenta de proveedor con Token

https://vimeo.com/575013849/4626bfe3bb

Activar cuenta por proveedor sin Token

https://vimeo.com/575013744/567ce30750

Descripcion de la ventana principal

https://vimeo.com/575013995/2d9c458e7f

Como administrar los CFDI

https://vimeo.com/575012436/9183a2d019

Como administrar usuarios

https://vimeo.com/575014188/921e9037al

Editar perfil del usuario y notificaciones

https://vimeo.com/575013410/5ae3db9414

Recuperacion de contrasena

https://vimeo.com/575013580/02aeacdbf9


https://vimeo.com/575013849/4626bfe3bb
https://vimeo.com/575013744/567ce30750
https://vimeo.com/575013995/2d9c458e7f
https://vimeo.com/575012436/9183a2d019
https://vimeo.com/575014188/921e9037a1
https://vimeo.com/575013410/5ae3db9414
https://vimeo.com/575013580/02aeacdbf9
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