10.- CoOmo gestionar
los Reportes

En este capitulo se describen las acciones que son necesarias para gestionar los reportes que se emiten a
través de XSA.

e Reportes de Emisién
e Reporte de envio
e Reporte de Sustitucién



Reportes de Emisidon

Este submend permite conocer los documentos emitidos durante el mes. Este reporte tiene la estructura del
reporte mensual utilizado en el esquema CFDI.

Para utilizar el reporte de emisién, se debe activar esta opcién en el menl de Configuracion -> submenu
Avanzada -> apartado -> Reporte de Emitidos. De esta forma podrds los reportes de emisién de los
Ultimos 6 meses.

Reporte de Emitidos
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Al ingresar a este sub-menu el sistema presentara la pantalla Listado de Reportes de Emision.

Listado de Reportes de Emizién L]
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La generacién de los Reportes es bajo peticién, esto significa que cuando requieras un reporte debes
ingresar a mend de Reportes y hacer click en Generar/Regenerar para que la solucién #54 comience a
elaborar el Reporte. El sistema notificard por correo cuando el Reporte esté listo (al correo del
administrador(es) de la empresa).

Para generar el Reporte debes hacer clic en el enlace Generaro Regenerar del reporte seleccionado. El
sistema mostrara el siguiente mensaje de aviso.

Listado de Reportes de Emision i ]

o Aviso

Se notificara medianta un correo electronica cuando el reporte este generada.

Podras descargar el Reporte haciendo clic en el enlace Descargar del reporte seleccionado. El sistema
descargara el archivo.
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Reporte de Emisidn Reporta de Sust

Reporte de Envio

Listado de Reportes de Emision Li ]
Periodo Fecha yhora I g D y
Afo/Mes de Generacién aRREENN SECAaar

26/0 03/07/2026 092907 AM Regenerar

26/05 Generar Sedebe gener gl eno & repone,
26/04 Generar Se debe generar Mnero el reporte.
26/03 Generar Sedebe generar primero el reporte
26/02 Ganarar Sadeba genarar primaro al reporte
26/01 Generar Se debe generar primera &l repone.
2512 Generar Se debe generar primero el repone.

Mota: Cacla maes se eliminard ¢ repone del periode mds antiglo, Realics ¢ respalda del repons en caso de nég ik

B aas01010188804. zip A

Notas

e Solo estan disponibles para emitir reporte los Ultimos 6 meses.

e El dia 4 de cada mes se elimina el Gltimo reporte para que se agregue el mes en curso.

e El reporte estd estructurado de acuerdo al reporte mensual de CFD, adicionando el UUID al final. Es un
formato TXT separado por “|” (pipes).

e El reporte que usted descargard es un documento comprimido ZIP que dentro contiene el reporte en
formato TXT.

e En caso de cancelar un documento en el mismo mes que se emitid, en el reporte encontrard dos
registros, el primero de la emisién del documento y el segundo sobre la cancelacién del mismo.

e La nomenclatura del nombre del archivo TXT es: [RFC][MES][ANO], tanto el mes y afio son a 2 caracteres.
Ejemplo. AAAO10101AAA0314.txt.

Estructura del Reporte

No. CAMPO DESCRIPCION

Clave Unica que identifica al contribuyente receptor de un
Comprobante Fiscal. Es necesario para asociar correctamente la
factura electrénica con la persona o entidad que recibe los bienes o
servicios.

1 RFC del Cliente

Cédigo Unico utilizado por el contribuyente para el control interno
2 Serie de su informacioén, para identificar, clasificar y llevar un registro de
los productos, servicios de manera interna.

NUimero o cdédigo que se asigna de manera interna a cada

3 Folio ) . :
comprobante fiscal para llevar un registro y control de los mismos.

Es el momento exacto en que se genera el comprobante fiscal, de

4 Fecha y hora de expedicion acuerdo con la hora local del lugar donde se emite.

Es la suma de los importes de todos los conceptos incluidos en el
5 Subtotal comprobante antes de aplicar descuentos, impuestos u otras
deducciones.

Es la cantidad final que se debe pagar en un comprobante. Se
6 Total obtiene sumando el subtotal, restando los descuentos, agregando
los impuestos o contribuciones que correspondan.



Total de los impuestos trasladados que se desprenden de los
conceptos contenidos en el comprobante fiscal, el cual debe ser
igual a la suma de los importes registrados en la seccién Traslados.

Total Impuestos
Trasladados

Total de los impuestos retenidos que se desprenden de los
conceptos contenidos en el comprobante fiscal, el cual debe ser
igual a la suma de los importes registrados en la seccién
Retenciones.

8 Total Impuestos Retenidos

Clave de la moneda utilizada para expresar los montos de los

9 Moneda . .
bienes y servicios.

Es el valor que se usa para convertir los montos de la factura a la

10 Tipo de Cambio moneda del pafs.

Categoria o clasificacion oficial que determina al comprobante, si

11 Tipo de Comprobante ) <
es una factura de ingresos, egresos, némina, pagos o traslado.

O folio fiscal compuesto de 32 digitos basado en las politicas y

12 uuIb lineamientos del SAT.

13 Estado del comprobante Situacion de la factura electrénica ante el SAT.

A continuacién se coloca como ejemplo, el extracto de una linea del reporte de emisiéon de acuerdo a la
estructura descrita.

| XAXX010101000|F|001]|27/06/2025 06:41:32|43.100000|50.000000|6.900000|0.000000|USD|20.6358|I|BODF81F5-D549-4C19-BAC9-97C1AB6C2BDC



Reporte de envio

Este apartado nos permitird obtener el rastreo del envio, reportando el estado de entrega o rebote (no
entregado), asi como conocer si el usuario interactué con el mail, mostrando en pantalla si hubo apertura.

Asi mismo podra descargar el reporte detallado de la interactividad de su envio de CFDI.

En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo del reporte de envio. El usuario puede consultar los datos de
envio y aperturas por:

e Rango de fecha
e Tipo de CFDI
e Tipo de reporte (Datos de envio y apertura)

Fechainicial™ Fesha Final” Tipo CFOI

TODOS

Reporte de Envio

Fechay Hora Generacién Tipo Reporte Descargar

Mo hay REDOMes generadas

Nota: Solo se aimacenarsn los (itimos 6 reportes, lainformacidn disponible solo serd de 3 meses a partir de la fecha de envio.

El sistema sélo almacenara 3 meses de histérico a partir de la fecha de envio del CFDI.
El sistema sélo podra mostrar un total de 6 reportes de histérico por consulta.



Reporte de Sustitucion

B Esta funcionalidad tiene un costo adicional, favor de contactar a su Agente Comercial.

Este submenu permite conocer los documentos emitidos con RFC genéricos. Este reporte tiene la estructura
del reporte mensual utilizado en el esquema CFDI.

Para utilizar el reporte de sustitucién, se debe activar esta opcién en el menl de Configuracion -
>submenu Avanzada -> apartado -> Sustitucion RFC Nacional.

Al ingresar a este submenu el sistema presentara la pantalla Listado de Reportes de Sustitucion.

ReportedeEmision  ReporiedeSustitucion  Fep
Listado de Reportes de Sustitucién

Fecha Descargar

Nots® Cada 16 diss se va & depurar sl registes mas antiguo, reslice ol respaldo del reports ge cass de requatir

- La generacién del reporte es a dia vencido, ;qué quiere decir?. Que la generacién del reporte se

ejecuta a las 2:00 am todos los dias, trae todos los datos del dia anterior desde las 00:00:00 hasta las
D 23:59:59.

- Cada 15 dias se va a depurar el registro mas antiguo, realice el respaldo del reporte en caso de

requerirlo.

Estructura del Reporte

Serie|folioJUUID|RFC|Fecha de sustitucion|Error

Ejemplo:

soe Bitamar_mtaciaPEO Geneien_F1I024
MCF 93492635 | D382128D-7793-4874-B0B3-6EEBD3075269 | GAGREGD1D1FGA | 25/11,/2024 | Campos del Receptor yacins.
MCF [83492637 | 90680780-C2AE-401C-B6BE-RSEFA1ACALET | SMBOIDERSHMNLNR | 25/11,/2024 |Campos del Receptor vacios.
MCF 83492639 | 26B7DAIE-5026-4T4D0-A1D5-7C038F 354259 |CUGDO9P2Z1AMOCRLY | 25/11/2024 |Campos del Receptor ,
MCF |@3492648 | FEDAC526-ET72-41C3-908E-9FEEFAIEATAL [MUIKRSR11ZHASKCV| 25/11/2024 |Campos del Receptor
MCF |@3492641 | 8C3886AT-13A4-4EDF-0CAG-50DB68241619 | VACERSASI4HTLIRM | 25/11/2024 |Campos del Receptor
MPAF |@5479264 | BD1ESBE@-1EG63-40B4-A58C-60SBEE2ABIE7 | LOLVI3@B3IIHTCPPR |25/11/2824 | Canpos del Receptor v
MPAF | 85479265 | 4E9DRIEA-8F4B-4C04-8DB4-61797A29FCO6 | BANEIGAL1AGMTSRVA |25/11/2824 | Canpos del Receptor v
LOF | ROLRO4GOBIHDFCPL |25/11/2824 | Canpos del Receptor v
18| |25/11/2024 |Canpos del Receptor vacios.

MPAF |@5479268 | CH37CA5F-E311-4A00-9EES-45288FAEBBLF | AUTAI121BHZSGRN | 25/11/20824 | Canpos del Receptor vacios.
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