9.- COmo gestionar la
Integracion de la
Informacion

Este menul concentra los elementos necesarios para que XSA pueda llevar a cabo su correcto funcionamiento
y el rendimiento que se espera. Los componentes son los Tipos de Comprobantes que emitird la Empresa, las
Plantillas de Impresién asi como los Usuarios de Recepcién.Esta funcién es es usada por los integradores

cuando se lleva a cabo la integracién de la informacién de tu empresa, y salvo que se soliciten modificaciones,
no se usara mas.

e Tipos de CFDI
e Plantillas de impresién
e Usuario Recepcién



Tipos de CFDI

Tipos de CFDI

Debes tener presente el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT), es la figura encargada de vigilar el
pago de los impuestos de los contribuyentes, y que éste ha definido hay 10 tipos de CFDI:

Recibo de Comisionistas.
Recibo de Autotransporte.
Recibo de Arrendamiento.
Recibo de Donativos.
Nota de Cargo.

Nota de Crédito.

Nota de Devolucién.
Carta Porte.

Factura
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Recibo de honorarios

A continuacién se muestran las acciones que debes seguir para llevar a cabo la integracion.

Coémo agregar un nuevo tipo de CFDI

Al ingresar por primera vez a esta opcién, el sistema desplegard la pantalla de Listado de Tipos de
Comprobante con el Tipo de Comprobante que registraste al configurar de un inicio tu X4,

Tipos de CFD Hlantillas de mpnesicn Usuaras Recepcidn

Listado de Tipos de Comprobante i ]

Mombine Tipo Serie de Folos Usa Operaciin HAcchones

e _dar MNORESCH DM ARCHIVO Produteie Moditear

ngres0s, i, oy Lt MGRESCH ARCHIVO) Prabad Mot

1. Hazclic en el botén Nuevo. El sistema mostrara la pantalla de Nuevo Tipo de CFDI.


http://www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx
https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

Tipos de CFD Plantillas de Impresidn Usuarios Recepcion

Nuevo Tipo de CFD
* Campos Regueridos

Nombre Wersién cfdi* Tipe

Mombee 40 v INGRESO v
Mado* Encoding* Uso*

ARCHIVG A Automatica ] Factura W
Tipo da amisién® Conactor [ Adaptador Uso para refacturacién

Produscitn v Conector Adaptador Vaclo v Cambia de nombreclatura
Serie de Folios

--- Disponibles -~ --- Asignaddas -

¢ Complemeantos

m e

. Anota en el campo Nombre el nombre que distinga el tipo de CFDI de los demas que registraras.

. Selecciona del campo Tipo, el tipo al que pertenece el CFDI que estas registrando (Ingreso, Egreso o
Traslado).

. Selecciona del campo Modo el modo en que se tranfiere el CFDI. Si es ARCHIVO se utiliza para que se
transfiera por medio de un archivo fuente; MANUAL cuando se utiliza para el Facturador Online y;

PAPERLESS es un portal con el cual X4 proporciona acceso a aquellas personas que deseen
descargar su CFDI de forma directa.

En caso que no se muestre la opcién Modo, comunicate con tu usuario Administrador de XSA
@ para que active el Médulo de Facturacién. Dependiendo del Modo que le asignes al Tipo de
CFDI serd la cantidad de campos que tengas que llenar.

. Selecciona del campo Encoding el formato de codificacién de caracteres en que vendrd el archivo
desde el ERP/ sistema contable (si es que lo conoce) o dejar seleccionado Automatico.

. Selecciona del campo Uso Debe el uso que se le dard a este Comprobante.

. Selecciona del campo Tipo de Emision si serd para Pruebas o para Produccion.

. Selecciona los archivos Conector (.xconv) y Adaptador (.xsa) que definen la traduccién de los archivos
provenientes del ERP/sistema contable a los archivos XML que se entregan al SAT.

Debes tener cuidado al seleccionar el archivo con la extensién correcta, de lo contrario no se
dara de alta el tipo de CFDI

. Haz clic en el enlace Complementos en caso de que el tipo de CFDI que estas creando deba tener uno
de los complementos avalados por el SAT. El sistema desplegara una lista de los complementos como
se muestra enseguida.


https://wiki.tralix.com/uploads/images/gallery/2017-05-May/yZnW5zjpgC3gTGIT-XSAlogo-01.png

» Complementos

COMPROBANTE
Detallista

Divisas
Donataria
Impuestos Locales
PF Integrante Coordinado
Turista Pasajero Extranjero
Leyendas Fiscales
Némina
Pago enEspecie
Aerolineas
Consumo de Combustibles
Vales de Despensa
Vehiculo Usado
Servicios Parciales de Construccién
Certificado de destruccion
Obras de artes plasticas y antigliedades
Renovaciony sustitucion de vehiculo
Estado de Cuenta Combustible V1.1
INE
Comercio Exterior
Noémina 1.2
Comercio Exterior 1.1
Comercio Exterior1.1
Recepcion de Pagos
Estado de Cuenta Combustible V1.2
Consumo de Combustibles V1.1
Hidrocarburos Ingresos
Hidrocarburos Gastos
Identificacion del recurso y minuta de gastos
Carta Porte
CartaPorte 2.0
Recepcionde Pagos2.0
CartaPorte 3.0
Comercio Exterior2.0
Carta Porte 3.1

CONCEPTO
Emision porcuenta de terceros
Instituciones Educativas Privadas
Venta Vehiculos
Hidrocarburos y Petroliferos

10. Marca la casilla correspondiente y adjunta el adaptador correspondiente.

” ”

El Adaptador es un archivo ".xac”, el cual obtiene la informacién del archivo de entrada y
@ genera el complemento. No se podrd eliminar un tipo de documento comercial si ya se han

expedido documentos de ese tipo.

11. Haz clic en el botdn Siguiente. El sistema desplegard la pantalla de Nuevo Usuario Recepcion,



12.
13.

14.

15.
16.

17.

solicitando el registro de éste.

Nuevo Usuario Recepcion 0

* Campos Reguerndos

Nomire jubo.sahemitralie com

Sucursales

ESCUELA WILSON ESTQUIVEL w

Métodos a Usar

< en s Mitpdog- -« -
Pratocolo FTP
Pratacala SFTF

Tipo de autenticacién
°c‘_ Belacian d

m

Anota en el campo Nombre el nombre con el que deseas identificar al Usuario Recepcién.

Anota en el campo Usuario el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al
sistema XSA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

Marca en la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la
opcién Contraseria el sistema soélo solicitard que llenes los campos de Contrasefiay Confirmar
Contrasefia. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo adicional L/ave
publica RFC 4716 donde debes anotar la llave pulblica para el cifrado de informacién con este formato.
Anota en el campo Sucursales el nombre de la Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.
Selecciona en la seccién Métodos a Usar, de la columna Métodos, los métodos de envio de
informacién que tendra este usuario, y pasalos con las flechas de envio, a la columna Usar.

Haz clic en el botén Siguiente. El sistema desplegara la siguiente pantalla de Plantilla de Impresion.
Esto es, la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

Plantilla de Impresion

Uso:

DEFAULT

Tipo de CFD:

Ingresos_dam

Ver Plantilla Actual Descargar Plantilla Actual

o Cargar plantilla xprint

Sin archivos seleccionados

Utilizar subreportes
Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

m cancelar

18. Selecciona la opcién segln corresponda para el uso de las plantillas de impresion.

Cargar plantilla xprint



19. Haz clic en la opcién Cargarplantilla xprinten caso de que tengas un archivo con una platilla

especifica para imprimir tus CFDI's.

20. Haz clic en el botdén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.

-
€ Abrir

=

Organizar v Mueva carpeta

. <« Plantillas » Automatico »

Buscar Automatico

- 0 @

7 Favoritos
& Descargas

. Bibliotecas
& Anns

*  Nombre

. Images
- Muestra_Automaticos_CFDi

|| Principal jasper

Fecha de modifica... Tipo
27/04/2017 08:30 a...  Carpeta de archivol

23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
23/01/201201:43 ... Archivo JASPER

| | Principalxprint

23/01/201201:55 ...  Archivo XPRINT

|_| report_aduanas.jasper
|| report_aduanasxprint
|| report_principal.jasper

|| report_principal xprint

23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
23/01/201212:01 ... Archivo JASPER
23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT

v 4

L

| 3

MNembre: Principal.xprint

- [Tados los archivos V]

Abrir

|VI [ Cancelar ] .

k.

J

21. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has

elegido como plantilla de impresién.

22. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.
23. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

Elijalos subreportes que desea agregar

Configuracion de subreportes

WL Sin archivos..leccionados

+ Agregar

Siguiente

24. Haz clic en el botdén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.

‘] Sitios recientes
% | Fotos deiCloud
% iCloud Drive

% | Fotos en iCloud
f@ OneDrive

7 Bibliotecas
@ Annc

|| Principalxprint
|| report_aduanas.jasper
|| report_aduanasxprint

|| report_principal.jasper

23/01/201201:55 ... Archivo XPRINT
23/01/201211:26 a...  Archivo JASPER
23/01/2012 01:55 ... Archivo XPRINT
23/01/201212:01 ... Archivo JASPER

s ™
€ Abrir [
-
C@q ) <« Plantillas » Automatico » ~ [ %2 ||[ BuscarAutomatico )
Organizar = Nueva carpeta = - 0 @
P
¥r Favoritos o Mombre Fecha de modifica.. Tipo
4 Descargas 1 Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archivol
$ Dropbox -4 Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
Bl Escritorio |_| Principal jasper 23/01/201201:43 .. Archivo JASPER

‘ | report_principal.xprint

23/01/2012 01:55 ...  Archivo XPRINT
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| 3

MNombre: report_principalagprint

+ [ Todos los archives -

Abrir

[+] [ concelar |
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25. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que

has elegido para los subreportes.

i Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

26. Haz clic en el botédn Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.



Configuracién de Plantilla de Impresion

Uso; Nomina
Tipe de CFD: portal_nomina_dam

Innigenes:
logoEmprasa.jpeg

Sl =S R0 Sin anchivos . leccionados

logeEmpresajpg

cionar archiva

Sin archivos.. lWccionados

27. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.

28. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

s ™
@ Abrir o
@v .. % Plantillas » Automatico » Images - |&,H Buscar Images }Jl

Organizar = Nueva carpeta = - @
-
3 Favoritos ﬁ
4 Descargas
logoEmpresa
4 Bibliotecas
@ Annc i
Nombre: - [Todas los archivos V]
[ abic  [+] [ concelar |
| B | |
h = J

29. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

30. Haz clic en el botédn Guardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.

Utilizar plantilla Predeterminada

31. Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El

sistema despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

@ Utilizar plantilla Predeterminada

Plantilla:

ColorFondo:

ColorTexto:

ColorTexto Encabezados:

Plantilla CFDI Base v33 2017 ~

#F1EFEF

#2745A4

#000000

Vista Previa

32. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.



Empresa test NOTA DE CREDITO |

RFC: AMAGLO10LABE Fecha/Hora Certificacion |
Reégimen Fiscal: Ceneral 2011-02-02T01:1745

Fecha de Emision |

2011-02-01T13:1757 |

|Receptor del Comprobante Fiscal Falio Fiscal
| CFDI SOCI0 COMERCIAL SACCESSA-EASC - 1060 -EE19-81EAS BAALRCE |
CALLENo. 104 int. L2 COLONIA , C.P. 76000, i i
LOCALIDAD, QUERETARD, QUERE TARD, MEXICO s s Mion e Kigaet
REFERENCIA 20001000000100000831
-l L No. Serie Certificado SAT
1234567890 12345678590
| Cantidad Unidad Descripcion Predo Importe
10 KG NARANIAS $10.00 $ 100.00
Inporte
Importe con letra: Cien Pesos 00/100 M.N. Subtotal $ 100.00
Moneda: MXN Tipo de Cambio: 1 Descuento -$0.00
|Forma de pago: Pago en una sola exhibicion
|Método de pago: CHEQUE Total $ 10000

del Complemento de Centificacion Digital del SAT ‘
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33. Selecciona del campo Plantilla la opcién seguln el formato de plantilla que deseas elegir.
34. Haz clic en el cuadro de color que estd al lado del campo Color Fondo. El sistema desplegara un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

ColorFondo: #F1EFEF

Color Texto Encabezados:

Color Texto:

\\
)

=
( #t1efef
L 8

4

35. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



Color Fondo: #fof2f0

Color Texto Encabezados: .
Color Texto: .
- O I H

#fof2fo

—

36. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto Encabezados. El sistema
desplegara un cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

ColorTexto Encabezados:  #2745A4

Color Texto:

« = Tommm» !
—

/ ™
. ( k274524 )
N /

37. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica

correspondiente al color seleccionado.
i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

38. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: #000000

. (#0000 )

ancelar

39. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

) También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



40. Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se verdn tus CFDI's
impresos en archivo PDF. .

Empresatest

av de ba luz, CP. 76090,
Queretare, Queréaro, Méxice
RFC: AAADLO10LABR
Reégimen Fiscal: General 2011-02-02701:1745

2011-02-01T13:1757

CFDI SOCI0 COMERCIAL SACCBS4A-EASK - 1 DBO -EE19-81 EASBAAEECS
AL s O 2 e ———
LOCAUDAD, QUERETARD, QUERE TARD, MEXICO
REF ERENCIA 2000100000 0100000831
RFC: TESTOLO1OLTST
010

1234567890 1234567890
10 KG NARANJAS $10.00 $ 100.00

Importe con letraz Cien Pesos DOII. 00 M.N. Subtotal $ 100.00

|Moneda: MXN Tipo de Cambio: 1 Descuento -§0.00

Forma de pago: Pago en una sola exhibicion

|Método de pago: CHEQUE Total $ 10000
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41. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.

Plantilla de Impresion

Uso:

DEFAULT

Tipode CFD:

Ingresos_dam

Ver Plantilla Actual Descargar Plantilla Actual

° Cargar plantilla xprint

Sin archivos seleccionados

Utilizar subreportes
Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

m caneelar

42. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.
43. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.
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G Abrir [
(:mv .. % Plantillas » Automatico » Images - |é,H Buscar Images ,Ol

Organizar ~ MNueva carpeta =~ @
-
7 Favoritos m
& Descargas
logoEmpresa
7 Bibliotecas
@ Anns i
Nombre: + [ Todos los archives -
[ abic |v] [ concelar |
| B | |
\ = J

44. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

45.

mostrando los comprobantes que has registrado.

Haz clic en el botdén Guardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante

Listado de Tipos de Comprobante

Nembre

BOrtal_naming.. dam

prueba_nominaportal

Tipo Serie de Folios

NOMINA

HEMINA

Uso Operacion Acciones
ARCHING Produceitn Moditcar
ARCHMO: Producciin Modificar e

Coémo modificar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Modificar correspondiente al Comprobante cuyas caracteristicas deseas cambiar.

E

sistema desplegara la pantalla Modificar Tipo de Comprobante.

Meodificar Tipo de Comprobante

Namibre

prusba_nominaportal

Tipe de amisidn
Produccidn

Clenar para pruabas

Sarie de Folios

---Disponibles -

» Complementos

-~ Canaetor Actusd -

[ruaba_nominapontal

Descargar Adaptades |.xsa)

--- Asignadas ---

m i

* Carnpos Requeridos

Tieo

N [Ty -
Ugo™

v Factura v

Uso para refacturackin

hd Cambio de rembreslatura

2. Realiza las modificaciones que consideres pertinentes y asigna la informacién con base en las
acciones que se sefalan en el tema Cémo agregar un nuevo Tipo de CFDI.

En caso de que ya hayas asignado todas las Serie de Folios a otros comprobantes, esta seccién
no estara disponible para asignarla a otro Comprobante.



3. Haz clic en el botén Clonar para pruebas. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

awsdemo.xsa.com.mx dice

¢Estd seguro que desea clonar el tipo de comprobante ?

Cancelar

4. Haz clic en el botén Aceptaren caso de que desees clonar este tipo de Comprobante. El sistema
desplegard la misma pantalla de Modificar Tipo de Comprobante pero en campo Nombre agregara el
sufijo cloned, lo que indica que es un clon del original. Ademas cambiard el Tipo de emision

a Pruebas.

—[ < Modificar Tipo de Comprobante

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™|INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso*:| Factura v

Tipo de emisﬂin:

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

unificar cambios

| cambiar tipo de emision a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran
eliminados si se unifica o cambia a produccion.

Serie de Folios: [_Disponibles — . — Asignadas — .
A

M [

Cancelar

5. Haz clic en el botdén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Listado de Tipos de Comprobantes

mostrando las modificacién que acabas de hacer.

. Listado de Tipos de Comprobante ™.
Dentro INGRESO IMANUAL Madificar Eliminar
Dentro-cloned INGRESC IMANUAL Modificar Eliminar
IntraExt EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar
MANUAL INGRESO AA MANUAL Modificar Eliminar
NormalSalida EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar

6. Haz clic en el enlace Modificar del comprobante original que fue clonado. El sistema desplegara la
pantalla Modificar Tipo de Comprobante con una nota que indica que ya existe un modo de pruebas
para este comprobante.



AL L W ™ . N

—| i Modificar Tipo de Comprobante b

L T S

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro
Tipo®:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

(‘ra existe un tipo ¢fd en modo pruebas para este tipo de comprohantg

Serie de Folios: [ TDjspanibles — . — Asignadas — .
A

.

BV VAV VN e LR

7. Haz clic en el enlace Modificar del comprobante clon. El sistema desplegard la pantalla Modificar Tipo
de Comprobante.

—{ - Modificar Tipo de Comprobante

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Prugbas

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

unificar cambios

| cambiar tipo de emision a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran
eliminados si se unifica 0 cambia a produccién.

Serie de Folios: [ Disponibles — . — Asignadas — «
A

Cancelar

8. Haz clic en el botén unificar cambios en caso de que desees que los cambios se unan en un sélo
Comprobante. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea unificar el tipo de comprobante Dentro-cloned?

Aceptar Cancelar




9. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema eliminara el clon del Comprobante y regresard a la pantalla
de Listado de Tipos de Comprobante unificando con el Comprobante original los cambios realizados.
10. Haz clic en el botdn cambiar tipo de emision a produccion en caso de que desees que los cambios se
unan. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar ‘ Cancelar ‘

11. Hazclic en el botén Aceptar. El sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacion.
x

demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar ‘ Cancelar ‘

12. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresara a la pantalla de Listado de Tipos de Comprobante

mostrando los cambios realizados.

Coémo eliminar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Eliminar correspondiente al Comprobante que deseas borrar del Listado de Tipos
de Comprobantes. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

awsdemo.xsa.com.mx dice

¢Esta seguro que desea eliminar el Tipo CFD?

pantalla Listado de Tipos de

2. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresard a la

Comprobante mostrando que el Tipo de de Comprobante que elegiste ha sido eliminado de la lista.

Listado de Tipos de Comprobante o
Momkbra Tipo Serie de Folios Uso Oparacidn Acclones
PAG0 NLIAL Preghucciin Modincar u
portal_nomina_dam NEMING ARCHIVO Producciin Modificar .
prusta_nominaparisl NOMING RACHVO Proguccitn Modificar
Listado de Tipos de Comprobante ]
Mombre Tipa Sarle da Folios Uso Cperacion Acclones
portal_nomina_dam NOMING ARCHIVD Produccidn Modificar
prueba_rominapotal MNOHINA ARCHNG Produccidn Modificar

4. Todos los comprobantes emitidos con este tipo de Comprobante, serdn eliminados.



Complemento para recepcién de pagos
En esta secciéon se hace la descripciéon, de cdémo se deben incorporar los datos para Complemento para
Recepcién de Pagos.

1. Debes generar un Nuevo Tipo de CFDI y/o Clonacion.

2. Para incorporar un Complemento para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), y expresar la
informacién sobre la recepcién de pagos, es necesario seleccionar la opcién Pago dentro del
campo 7ipo. Como lo muestra la siguiente imagen.

Nuevo Tipo de CFD
* Campos Reguendos
Nombne Wersidn cfdi® Tea
Hombre 4.0 A [ PAGT ‘-’]
LEs factoraje financiena? Mads*® Encoding®
ARCHIND » Autamahion hd
Uso™ Tipo de emisién Conector / Adaptador
FFuctura ~ Produnoitn - Conactor Adaptador Vaoo -
Uso para refacturscian
Cambiode nombreclaturs
‘Gerie de Folios
e DHEEON NS ~n - aee ASIQNACIAE -~

¥ Complementos

3. En el campo Modo debes elegir la opcién Manual.

Modo*

[ MANUAL V]

4. Una vez generado el Nuevo Tipo de CFDI, se mostrara de la siguiente manera en el listado de tipos de
comprobante:



Listado de Tipos de Comprobante i ]

Mombra Tipo Serie da Folios Uso Ciparacidn Accionas
( PAGO PAGD MANLIAL Proguccién Modifcar u)
[ponal_nomina_dam NOMINA ARCHIWO Proguccitn Modihcar -
prueba_nominaporisl HEMIMG ARCHWG Prosuccién Modifcar

5. De esta manera podras incorporar complemento de pago para el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI).




Plantillas de impresidn

Las plantillas de impresién son archivos que tienen la funcionalidad de darle un formato a los CFDI emitidos
para su impresién en su versiéon PDF. Cada vez que se crea un Tipo de CFDI, se requiere que se configure la
plantilla de impresién que le corresponde.

La plantilla de impresién define la forma en que los CFDI se visualizardn en su versién impresa. Esto se realiza
mediante la creacién de un archivo con formato .PDF. Al ingresar a esta opcién el sistema mostrard una lista
de las plantillas de impresién disponibles.

Podrés Crear una nueva plantilla de impresién, Editarla, Configurarla o Reemplazarla.

Opciones de Bisqueda [i ]

Tipa e £FD PMoatrar Shaticko

=1
Plantillas de Impresién ﬂ

Tipa Usa Facha de Alta Acciones

Total: 2

Como buscar una Plantilla de Impresién

1. Selecciona en el cuadro de lista desplegable el Tipo de CFDI la Plantilla de Impresién que buscas.

Opciones de Busqueda

Tipo de CFD Mostrar historico

TODOS e

Restablecer Buscar

2. Marca la casilla Mostrar Histérico en caso de que desees obtener el histérico de la plantilla que
buscas.

3. Haz clic en el botén Buscar. El sistema desplegara en la seccién Plantillas de Impresion los tipos de
plantilla que cumplan con el criterio de busqueda que seleccionaste.



Opciones de Blsqueda (i ]

Tipode CFD Meatrar histérico

TODOS -

=3 N
Plantillas de Impresion “

Tipo Uso Facha de Alta Acciones

prugha_nominapona s (1% Editar Configurar Rermplazar

portal_nomina_dam e 20, Editar Configurar Remiplazar

Total: 2

Las plantillas que estdn dentro del historial, ya no pueden ser editadas, pero se provee una
i forma en que podrds ver los PDF a los que se le aplicaron estas plantillas mediante la liga Ver
dentro del listado de plantillas de impresién.

4. Haz clic en el botén Restablecer para limpiar los criterios de blsqueda y haz clic en el botén Buscar
para que se muestren nuevamente todas las plantillas de impresién registradas.

Coémo agregar una nueva Plantilla de Impresién

1. Haz clic en el botén Nuevo. El sistema desplegara la siguiente pantalla de Plantilla de Impresién.
Esto es, la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

Plantilla de Impresion

Uso*:

Tipode CFD:

portal_nomina_dam v

o Cargar plantilla xprint

SEIETELIETEE I lI7 8 Sin archivos seleccionados

Utilizar subreportes
Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

m

2. Anota en el campo Uso un identificador sobre el uso que le daras a esta plantilla.

3. Haz clic en la flecha del cuadro de lista desplegable del campo Tipo de CFDI y selecciona el tipo de
CFDI al que le asignaras la plantilla de impresién que estas registrando.

4. Selecciona la opcién segln corresponda para el uso de las plantillas de impresién.

Cargar plantilla xprint

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una plantilla
especifica para imprimir tus CFDI's.

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.



. ¢« Plantillaz » Automatico »

Organizar + Mueva carpeta
=
’ =z = Mombre Fecha de modifica.. Tipo |
w0 Favoritos
8 Descargas . Images 27/04/2017 08:30 a.. Carpeta de archivg
E "L Muestra_Automaticos_CFDi 23/01/201201:40 ...  Adobe Acrobat D..
|| Principal.jasper 23/01/201201:43 ...  Archivo JASPER
|| Principal.xprint 23/01/201201:55 ...  Archivo XPRINT
|| report_aduanas.jasper 23/01/2012 11:26 a... Archivo JASPER
. report_aduanasxprint 2370172002 01:55 ... Archivo XPRINT
| report_principal jasper 23/01/201212:01 ...  Archivo JASPER
| report_principalxprint 23/01/201201:55 ...  Archive XPRINT
. Bibliotecas
i Anns - 4 1 b
Nombre: Principalaprint ~ [ Todos los archives v
I Abrir |vl [ Cancelar I
. o

3. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresiéon mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como plantilla de impresién.

Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.
5. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

o
Configuracion de subreportes

Elija los subreportes que desea agregar

Seleccionar archivo Sin archivos...leccionados
+ Agregar

6. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.



& Abrir

===

4 Biblictecas

4 L]
@ Annc i |

.\;};Q\— . % Plantillas » Automatico » - | 4 || Buscar Automatico je
Organizar = Mueva carpeta = » [l .@-
& Favoritos *  Nombre ’ Fecha de modifica... Tipo

4 Descargas ; Images 27/04/2017 08:30 a... Carpeta de archiva
%# Dropbox = "\ Muestra_Automaticos CFDi 23/01/2012 01:40 ...  Adobe Acrobat D..
Bl Escritorio || Principal.jasper 23/01/201201:43 ..  Archive JASPER
15 Sitios recientes =5 || Principal.xprint 23/01/201201:55 ...  Archive XPRINT
% | Fotos deiCloud || report_aduanas.jasper 23/01/201211:26 a.. Archivo JASPER
®| iCloud Drive || report_aduanas.xprint 23/01/201201:55...  Archivo XPRINT
% Fotos en iCloud || report_principal.jasper 23/01/2001212:01 ...  Archivo JASPER
f& OneDrive || report_principalaprint 23/01/201201:555 ..  Archivo XPRINT

MNombre: report_principal xprint - |T0d05 los archivos ']

| Abrir

|vl l Cancelar l

)

7. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de
Configuracion de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el

nombre del archivo que has elegido para los subreportes.

@ Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracion de Plantilla de

Impresion.
Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: Momina

Tipo de CFD: portal.naming.. dam

imégenes:

logoEmaresajpeg et Rl Sin archivos.. leccionados

9. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.

10. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.



(@ Abrir ez |

Lo e e S amemmm—

u@-v' . <« Plantillas » Automatico » Images v|";r|| Buscar Images P
Organizar Mueva carpeta = + i ﬁ,l
7 e
[ Favoritos
& Descargas
3 logoEmpresa
~a Bibliotecas
& Anns Y
Mombre: - [Tudn:vs los archivos =
| Abrir |v| [ Cancelar
o

11. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de
Configuracion de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar

archivo, el nombre del archivo que has elegido como imagen.
12. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.

Utilizar plantilla Zip

1. Haz clic en la opcién Cargar plantilla zip en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema
desplegard las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

o Cargar plantilla zip

ST BT\l Sin archivos seleccionados

2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.



Organizar + Nueva carpeta

W Favoritos
B Descargas

m

Plantillas.zip

- Bibliotecas

& Anns | & L

Mombre:  Plantillas_zip » | Todos los archivos ']

[ Abrir |v] Cancelar |

3. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla Plantilla de
Impresién mostrando el botén Seleccionar archivo con el nombre del archivo que has elegido.

o Cargar plantillazip

Seleccionar archivo elEIIERA]s]

[ main.xprint V]

4. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Plantilla de Impresion.

Utilizar plantilla Predeterminada

1. Haz clic en la opcién Utilizar plantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El
sistema desplegara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

@ Utilizar plantilla Predeterminada

Plantilla:

Plantilla CFDI Base v33 2017 v
Color Fondo: #F1EFEF
Color Texto Encabezados: #2745A4
Color Texto: #000000

Vista Previa

2. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.
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3. Selecciona del campo Plantilla |la opcién segln el formato de plantilla que deseas elegir.
4. Haz clic en el campo Color Fondo. El sistema desplegard un cuadro con la gama de colores que
puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Fondo: #F1EFEF

Color Texto Encabezados:

Color Texto:

#H1efef )

5. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

## También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



ColorFondo: #0f2f0

Color Texto Encabezados:
ColorTexto: .
- oL I !

#{0f210

—

6. Haz clic en el campo Color Texto Encabezados. El sistema desplegard un cuadro con la gama de
colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados:  #2745A4

N ‘

€« = Tommmm !
. ( y¢2745a4 )

7. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

8. Haz clic en el campo Color Texto. E| sistema desplegard un cuadro con la gama de colores que
puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: #000000

ancelar

. | #000000

9. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiarda la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



10. Haz clic en el botén Vista Previa, para tener una vista preliminar de coémo se veran tus CFDI's
impresos en archivo PDF.
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11. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla Configuracién de Plantilla de Impresion.

Configuracion de Plantilla de Impresién 0

Uso: DERAAT

Tipede CFD: prusba_nominaportal

Imagenes:

logoEmpresapeg Sin archives.. Jeceionados

12. Hazclic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.

13. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el
archivo con imagen que deseas utilizar.
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14. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del

archivo que has elegido como imagen.

Configuracién de Plantilla de Impresién

Uso: DEFALLT

Tipode CFD:  proeba_nominagoa:

imagenes:

i E p5a jpe 7 2 3

15. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando la

plantilla que acabas de registrar.

Como editar una Plantilla de Impresion
1. Hazclic en el enlace Editardel renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas editar.
El sistema desplegara la pantalla de la Plantilla de Impresién que estas editando.



Plantilla de Impresion

Uso:

DEFAULT

Tipo de CFD:

portal_nomina_dam

Ver Plantilla Actual

o Cargar plantilla xprint

Utilizar subreportes
Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

Descargar Plantilla Actual

EEETIERLETEE LI Sin archivos seleccionados

2. Haz clic en el enlace Ver Plantilla Actual. El sistema abrird una ventana adicional en el navegador

mostrando una vista de la plantilla que estas editando.
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3. Haz clic en el enlace Descargar Plantilla Actual. El sistema
Plantilla que estéds editando.

descargard en un archivo comprimido la

AAADIOI0IABE M...Zip A
10,7/10.7 KB




m E AAADLI0101ABE_MormalSalida_Local.zip - archive ZIP, tamafio descomprimido 65,858 b +
Mambre Tamafic Comprimide Tipo Modificad?) CR(C
e .. Carpeta de archivos
| mainxprint 61,184 6,680 Archive XPRINT 14/05/2017 12:47 pm. AT
|=| logoEmpresa,jpeg 4,674 4,264 Imagen JPEG 14/05/2017 12:47 p.n. D99
4| 1 | 3

(=L« Total 65,858 bytes en 2 ficheros

Cargar plantilla xprint

4. Haz clic en la opcién Cargarplantilla xprinten caso de que tengas un archivo con una plantilla
especifica para imprimir tus CFDI's.

5. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.
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6. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has
elegido como plantilla de impresién.

7. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.

8. Haz clic en el botdén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

Configuraciéon de subreportes

Elija los subreportes que desea agregar

G GO Sin archivos...leccionados
+ Agregar

9. Haz clic en el botédn Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos.
Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.
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10. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Subreportes mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido para los subreportes.

i} Podras agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

11. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.
Configuracion de Plantilla de Impresion 0

Uso: DEFAULT

Tipe de CFD: portal_nomina_dam

Imagenes:

ogoEmpress psg S ——

12. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el
CFDI impreso.

13. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el
archivo con imagen que deseas utilizar.

s B
G Abrir [
- - o e o ———
'\J@" . % Plantillas » Automatico » Images - |4? H Buscar Images ol
Organizar ~ MNueva carpeta =~ i@-
-
7 Favoritos M
4 Descargas
= logoEmpresa
- Bibliotecas
@ Anns i
Nombre: + [ Todos los archives -
[ abic |v] [ concelar |

h J

14. Selecciona el archivo y haz clic en el botédn Abrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del
archivo que has elegido como imagen.

15. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante.
Utilizar plantilla Predeterminada

16. Haz clic en la opcidn Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El
sistema despelgara las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.



@ Utilizar plantilla Predeterminada

Plantilla: Plantilla CFDI Base v33 2017 v
ColorFondo: #F1EFEF
ColorTexto Encabezados:  #2745A4

ColorTexto: #000000

Vista Previa

17. Haz clic en el botdn para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendrés.
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18. Selecciona del campo Plantilla la opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
19. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Fondo. El sistema desplegara un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.



ColorFondo: #F1EFEF
ColorTexto Encabezados:

ColorTexto:

#ﬂ efef

’

20. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la
tonalidad sobre la que estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica

correspondiente al color seleccionado.

il También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

Color Fondo: #f0f210
Color Texto Encabezados:

Color Texto:

#fof2f0

—

21. Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campo Color Texto Encabezados. El sistema
desplegara un cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto Encabezados:  #2745A4

N ‘

e« = o ’
.  porasas

22. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiarad el color a la
tonalidad sobre la que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiard la clave alfanumérica

correspondiente al color seleccionado.
i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

23. Haz clic en el cuando de color que estd al lado del campo Color Texto. El sistema desplegard un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.



Color Texto: #000000

ancelar

A e . N
. ( #000000 )

24. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el
color que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiara el color a la
tonalidad sobre la que estas posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica
correspondiente al color seleccionado.

i También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

25. Haz clic en el botdn Vista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se veradn tus CFDI's
impresos en archivo PDF. .
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26. Haz clic en el botdn Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion.



Configuracion de Plantilla de Impresidn

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: portal_nomina_dam

Imagenes:

ogoEmpress oeg S achivos_lecconados

27. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.
28. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

G Abrir |
- T W
v@v‘ . %« Plantillas » Automatico » Images - |&, H Buscar Images ol
Organizar = Nueva carpeta = - l@l
-
7 Favoritos 3 ﬁ
4. Descargas
= logoEmpresa
4 Bibliotecas
@ Annc i
Nombre: - [Todos\os archivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]
h 4

29. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botdén Seleccionar archivo, el nombre del

archivo que has elegido como imagen.

Configuracién de Plantilla de Impresion

Uso: DEFALLT

Tipode CFD: Bofal_nomind. dam

Imagenes:

30. Haz clic en el botdn Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando

la plantilla que acabas de editar.

Como configurar una Plantilla de Impresion
1. Haz clic en el enlace Configurar del renglén correspondiente a la plantilla de impresién que deseas

configurar. El sistema desplegard la pantalla de Configuracion de Plantilla de Impresion .

Configuracién de Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT

Tipo de CFD: portal.noming_ dam

Imsigenes:

ogoEmpress peg Sin activos_lacronados



2. Haz clic en el botén Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el

CFDI impreso.
3. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el

archivo con imagen que deseas utilizar.

€ Abrir =
= - e e S —
'\/’l@" <« Plantillas » Automatico » Images - |‘f ‘ | Buscar images P |
Organizar = MNueva carpeta = - E;l 'é‘
-
7 Favoritos ﬁ“
4. Descargas
= logoEmpresa
7 Bibliotecas
& Anns %
Nombre: - [Todos\os archivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]
L 4

4. Selecciona el archivo y haz clic en el botén Abrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion
de Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del

archivo que has elegido como imagen.

Configuracion de Plantilla de Impresion

Uso: DEFALLT

Tipode CFD: ol nomind.. dam

Imagenes;

5. Haz clic en el botdn Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Plantillas de Impresion mostrando

la plantilla que acabas de configurar.

Como reemplazar una Plantilla de Impresion

1. Selecciona de la pantalla principal de Plantillas de Impresion la plantilla que deseas

reemplazar.



— 4 Opciones de Busqueda

Tipo de CFD: ToDOS -

[T] Mostrar nistérico

[ Restablecer ] [ Buscar

[ Plantillas de Impresion

Tipo Uso Fe:l';:.de
FACTURA_1035062 <tz 23/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
GISCHR <= 24/03/2017 Editar Configurar Remplazar
trasladoCFDI <tz 24/03/2017 Editar Coenfigurar
INFRACCE <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
prueba-cars <tz 27/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
BLK-N12-32 <= 27/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Fandelitddendas <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Fandelitddendaz ASN_Bosal 03/04/2017 Editar Configurar
nom12_ban <tz 28/03/2017 Editar Coenfigurar Remplazar
Recibo_DCP <= 28/03/2017 Editar Configurar Remplazar
CCE11_BASE =tz 29/03/2017  Editar  Configurar
agroweb <= 29/03/2017 Editar Configurar Remplazar
Banamex <tz 3040372017  Editar Configurar Remplazar
1035360_NOMINA1.2 <t= 30/03/2017  Editar  Configurar
jsoliz <tz 31/03/2017  Editar Configurar Remplazar

Total: 360 Nugvo

— . Configuracion de Plantilla de Impresién

Uso: DEFAULT
Tipo de CFD: NormalSalida

Imagenes:

logoEmpresa.jped: | Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Guardar
Cancelar

Haz clic en el enlace Reemplazar del rengldén correspondiente a la plantilla de impresién que

deseas reemplazar. El sistema desplegara la pantalla de Plantilla de Impresion. Realiza las
acciones del tema Como editar una Plantilla de Impresion.

Por medio de esta opcién, se podras sustituir la plantilla de impresidn que esta
actualmente como elegible por otra, de forma que la plantilla sustituida quedara dentro

#) del historial de plantillas y ya no serd elegible para nuevos CFDI, pero los que ya se
crearon alguna vez con ella seguiran teniendo la misma plantilla. El remplazo de
plantillas de hace mediante el cargado de una nueva plantilla.




Usuario Recepcion

Los Usuarios Recepcion son los usuarios con los cuales el ERP/Sistema Contable se conectard a »54 para
depositar los archivos origen (los cuales generardn CFDI's o Documentos Comerciales). Sélo se pude tener
configurado un usuario recepcion por cada tipo de CFDI o Documento Comercial.

En esta seccién también es posible administrar la informacién de un usuario de cancelacién. Este usuario
podrd enviar por medio de SFTP un archivo para cancelar uno o mas CFD(l) que ya se encuentren generados
en XSA.

Al ingresar a esta opcién, el sistema mostrard el listado de los usuarios de cancelacién y recepcién
configurados previamente.

Usuario de Cancelacién 0
0‘ Aviso
Noexiste usuano dado de alta
Usuarie
Métodos de + Agragar
Recepcidn
Listado de Usuarios Recepcion
MNarmbre Usuario Tipa Metodos Acciones
Prusta'vd pfusbal'd CFD - Facturava FTP-SFTP Madihcar D
CFDMO CFDID CFD - CFDIO FTP- SFTP Madificar i |

Como agregar un Usuario de Cancelacion

1. Hazclic en el botédn Agregar. El sistema mostrard la pantalla de Usuario Cancelacion.
Usuario Cancelacion

Identificador de usuario*

Tipo de autenticacion

© Contrasefa Relacién de confianza

Contrasena*

Contraseia

Confirmar Contrasena*

Confirmar Contrasefia

Métodos de recepcion:
FTP

SFTP

m
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2. Anota en el campo /Identificador del Usuario el nombre con el que deseas identificar al Usuario
Cancelacién.

3. Marca en la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la
opcién Contraseria el sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contrasefday Confirmar
Contrasena. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo
adicional Llave puiblica RFC 4716 donde debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién
con este formato.

4. Marca la casilla correspondiente a los métodos de recepcién que deseas utilizar FTPy/o SFTP.

5. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Usuario Cancelacion mostrando
el usuario que acabas de registrar.

Tiposde CFD Plantillas de Impresién Usuarios Recepcién

Usuario de Cancelacion

Usuario: j.silva
Métodos de FTP.SFTP @ Modificar m

Recepcion:

Layout de cancelacion masiva

Se tienen dos tipos de cancelacién:

Caso 01 Cancelacion comprobante con serie, folio y fecha

01|SERIE|FOLIO|FECHA| fecha opcional.

Ejemplos:

Con fecha: 01|A|1|Abril-15-2004]|

Sin fecha: 01|A|1]|

Caso 02 Cancelacion de comprobantes por medio de UUID
02|UUID|MOTIVO DE CANCELACION

Ejemplos:

02|EDF46D64-56EC-4BE1-8EF0-730EOF06COD7|

Reporte Cancelacion:

Por cada archivo a procesar se tendrad un archivo de reporte el cual se encontrard en la carpeta reportes, el
nombre del archivo se compone del siguiente modo:

nombredelarchivoprocesado_yyyy MM _dd_HH-mm-ss

Caso reporte 01

01|SERIE|FOLIO|FECHA|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue encontrado||No encontrado|(No aplica
cédigo SAT)
01|SERIE|FOLIO|FECHA|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue posible cancelar|302 Sello mal formado
o invalido||
01|SERIE|FOLIO|FECHA|CANCELADO|No se encontraron errores al realizar la cancelacién|201 UUID



Cancelado|Plazo Vencido|

01|SERIE|FOLIO|FECHA|EN PROCESOIEn espera de su aceptacion 6 Rechazo||| (No aplica cédigo SAT)
01|SERIE|FOLIO|FECHA|NO CANCELABLE|No se puede cancelar debido a que tienen uuid relacionados||| (No
aplica cédigo SAT)

Caso reporte 02

02|UUID|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue encontrado||No encontrado|(No aplica c6digo SAT)
02|UUID|ERROR|Ocurrié un error y el documento no fue posible cancelar|302 Sello mal formado o invalido]|
02|UUID|CANCELADOI|No se encontraron errores al realizar la cancelacién|201 UUID Cancelado|Plazo Vencido|
02|UUID|EN PROCESO|En espera de su aceptacidn 6 Rechazol||| (No aplica cédigo SAT)

02|UUID|NO CANCELABLE|No se puede cancelar debido a que tienen uuid relacionados||| (No aplica cédigo
SAT)

Estructura del Reporte:
[LINEA DEL ARCHIVO PROCESADA]|ESTATUS|Descripcidn XSA|Descripcién SAT|Motivo

donde:

* [LINEA DEL ARCHIVO PROCESADA]: es la linea del archivo recibido para cancelar comprobantes que es de la
forma TIPO_CANCELACION|CAMPO1|CAMPO2|

* ESTATUS: Es el resultado del proceso de cancelacién el cual puede ser:

- CANCELADO indica que el comprobante se cancelé.

- ERROR indica que no fue posible cancelar el comprobante.

- EN PROCESO Indica que un CFDI estd en espera de aceptacién o rechazo.

- NO CANCELABLE Indica que un CFDI tienen comprobantes relacionados.

* Descripcién XSA: texto informativo con respecto a la operacién de la cancelacién del comprobante.

* Descripcién SAT: texto informativo sobre la cancelacién del comprobante enviado por el servicio de
cancelacién del SAT.

* Motivo: Indica el estado fiscal del comprobante (Cancelado sin Aceptacién, Cancelado con Aceptacién, Plazo
Vencido), si no esta cancelado este campo debe ir vacio.

Como modificar un Usuario de Cancelacion

1. Haz clic en el botédn Modificar correspondiente al Usuario Cancelacion. E| sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién.

awsdemo.xsa.com.mx dice

Si hace alguna modificacién toda la informacidn anterior se

Cancelar

perdera.

2. Haz clic en el botén Aceptar. El sistema mostraréd la pantalla de Usuario Cancelacion.



Tipos de CFD Plantillas de Impresion Usuarios Recepcion

Usuario Cancelacién

Identificador de usuario*

j.silva

Tipo de autenticacion

© Contrasefa Relacion de confianza

Contrasefia*

Contrasefia

Confirmar Contrasefia*

Confirmar Contrasefa

Métodos de recepcion:

& Fre

SFTP

m

3. Anota en el campo /Identificador del Usuario el nombre con el que deseas identificar al Usuario
Cancelacién.

4. Marca en la opcién Tipo de Autenticacion la que corresponda. En caso de seleccionar la
opcién Contrasena el sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contrasenay Confirmar
Contrasena. En caso de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo
adicional Llave publica RFC 4716 donde debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién
con este formato.

5. Marca la casilla correspondiente a los métodos de recepcién que deseas utilizar FTPy/o SFTP.

6. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Usuario Cancelacion mostrando
el usuario que acabas de modificar.

Tiposde CFD Plantillas de Impresion Usuarios Recepcion

Usuario de Cancelacion

Usuario: e.arias
Recepcion:

Como eliminar un Usuario de Cancelacion

1. Haz clic en el botén Eliminar correspondiente al Usuario Cancelacion.



Usuario de Cancelacion

Usuario: e.arias
. e (# Modificar
Metodos de Recepcion: FTP.SFTP

2. El sistema mostraré el siguiente mensaje de confirmacién.

awsdemo.xsa.com.mx dice

¢Esta seguro que desea eliminar el usuario?

Cancelar

3. Haz clic en el botédn Aceptar. El sistema regresard a la pantalla principal de Usuarios Recepcion con
el aviso de que no hay un Usuario de Cancelacién.

Tipos de CFD Plantillas de Impresidn Usuarios Recepcion

Usuario de Cancelacion 0

. Aviso

Mo existe usuario dado de alta.

Usuario:

Recepcion:
Listado de Usuarios Recepcion
Mombre Usuario Tipo Metados Accionas
prusbaifd prusba'd CFD - Facturald FTR - SFTP Modifcar u
CFDN40 CFDI40 CFD - CFDN40 FTP - SFTP Modificar U

Como agregar un Usuario de Recepcion

1. Haz clic en el botén Nuevo en la seccién Listado de Usuarios Recepcion. El sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién. El sistema mostrara la siguiente pantalla de Nuevo Usuario de
Recepcion.



Muevo Usuario Recepcidn

Nombre* Usuario®

b siaigtralin com
Tiposde Docurmenta: Seleccionar Decumenta:
© cFD
Miesas o Uaar

- --- Mitodos - -~ - - Ugar - ==~
Pratacoka FTP

Pratocata SFTF

5

ooBe

Tipo de autenticacién

O conrusoha Ralacién de conhenze

Contrssafia®

Cantrmar Contrasefia*

Swcurmsales

BERENICE XIMO QUEZADA

* Campas Requeridos

2. Anota en cada uno de los campos la informacién que se solicita, con base en la siguiente explicacién.

e Nombre: Es el nombre con el que desea identificar al usuario recepcién.

e Usuario: Es el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al sistema

254 (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

e Contrasena: Contrasefla asignada para que el ERP o Sistema Contable pueda realizar la

conexion.

e Confirmar contrasena: Introducir nuevamente la contrasefa para seguridad.
e Sucursales: Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

e Métodos a usar. Métodos de conexién a usar; puede ser FTP, SFTP o ambos. Mueve de la
columna Métodos hacia la columna Usar, aquellos que desees utilizar.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Listado de Usuarios con el

usuario que acabas de agregar.

Listado de Usuarios Recepcion
Nembre Usuario Tipe

pruebaid prueksy'd CFD - FacturaV4
CFDMA0 CFDMO CFD- CFDIO
pruabas_noming prusbas_nomina CFD - prusbas_noming

cemexPdféd cemexPdféd CFD = Prusbas _cemexPdféd

Como modificar un Usuario de Recepcion

1. Haz clic en el enlace Nuevo correspondiente al Usuario de Recepcién que desees

mostrard Modificar Usuario de Recepcion respectiva.

Metados

P SFTR

- SFTR

SFTP

Acciones

Modifscar
Madifcar

Madifcar

o000

Modifcar

modificar. El sistema
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Modificar Usuario Recepcion pruebaV4

Nombre*
prusbay4

Sueursal

BERENICEXIMO QUEZADA

Métodos a Usar

- == - Métodos - -- -

Tipo de autenticacion

0 contrasefa Relacién de conhanza

Cambiar contrasefia
Contrasefia Actual®
Contrasefa aciusl

Contrasefia”

Contrasefia

Canfrmar Contraseia®

Confirmar Contrasedia

Usuario®

pruaba’/d

Tipo de Documento

Facturavd

= e = JEBE = e
Protocolo FTP
Protacolo SFTP

=

2. Realiza los cambios que consideres pertinentes en cada uno de los campos, con base en la siguiente

explicacion.

°

°

Nombre: Es el nombre con el que desea identificar al usuario recepcién.
Usuario: Es el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al sistema

XS4 (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).
Contrasena: Contrasefia asignada para que el ERP o Sistema Contable pueda realizar la

conexion.

Confirmar contrasena: Introducir nuevamente la contrasefia para seguridad.

Sucursales: Sucursal a la que pertenece el usuario recepcion.
Métodos a usar. Métodos de conexién a usar; puede ser FTP, SFTP o ambos. Mueve de la
columna Métodos hacia la columna Usar, aquellos que desees utilizar.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Listado de Usuarios con los
cambios que acabas de hacer en el usuario seleccionado.

Como eliminar un Usuario Recepcion

1. Haz clic en el botédn Eliminar correspondiente al Usuario Recepcion que deseas eliminar. El sistema

mostrard el siguiente mensaje de confirmacién.
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awsdemo.xsa.com.mx dice

;Esta seguro que desea eliminar el usuario?

Cancelar

Haz clic en el botén Aceptar. El sistema regresard a la pantalla principal de Usuarios
Recepcion mostrando que el usuario ha sido eliminado.

Listado de Usuarios Recepcién
Mambre Usuaric Tiga Metadas Acciores

senaid

FIB_ 3FTR Hodhes (i |
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