Cémo trabajar con el Listado de
retenciones

En esta opcién del submend podras realizar las bUsquedas y descargar los documentos de retencién que hayas
emitido. Al ingresar a esta opcidn, el sistema desplegard la siguiente pantalla de Listado de Retenciones.
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Descargar

Mo hay comprobantes de retencicnes qua cumplan con el criterio de bisqueda

Coémo buscar un Comprobante de Retenciones

1. Selecciona del cuadro de lista desplegable del campoTipo de Comprobante, el tipo a que corresponda el
Comprobante de retencién que estds buscando, si es que deseas hacer la bdsqueda por este criterio.

2. Anota en el campo RFC receptor el RFC que corresponda si es que deseas hacer la blsqueda por este
criterio.

3. Anota en el campo UUID el identificador Unico universal que permite reconocer y distinguir el Comprobante,

si es que deseas hacer la bdsqueda por este criterio.

Anota en el campo Fecha retencion Desde la fecha de inicio del rango en el que deseas hacer la bisqueda.

Anota en el campo Fecha retencion Hasta la fecha de término del rango en el que deseas hacer la

blusqueda.

6. Haz clic en el boténBuscar. El sistema presentard en la secciénlistado de Retenciones aquellos
Comprobantes que cumplan con los criterios de bisqueda que seleccionaste.
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B5BTCFT2-22C1-47TD7-B562-2D4ATCEBADDE  XAXXOD10101000  20/03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 ECIN

4AZ342F1-5AB9-409E-963A-BB30CEI0B3A4 XAXX010104000 200032018 ENVIADO 500105 10002.1 EZ8
TIFBOOCD-AEZI-4F44-A318-93860018F 158 XKAd010101000  20v03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 EX8
ES3E1ES1-CADE-4003-A503-DTACCDEFOCSF XAXXO10101000 2000372018 ENVIADO 50010.5 100021 ECH
B1041A96-18C8-4EAZ-8892-BT14132F1518 XAXX010101000  29/03/2018 ENWVIADO 500105 10002.1 EZN
EBT399ES1-ASCE-4DBF-987D-DBCBAGEDZ980 XAod010101000  21/03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 EZM
CECABIGF-20TD-4ABE-ATAA-S9D13TIEF 186 KAXKO10101000 217032018 ERROR_ENVIO 50010.5 100021 EZM
3200A7T35-4700-4994-BF 14-AEBDB2648518 XAXXO10101000  21/03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 EZN
36FA4COF-1DE8-41C2-BBD4-DA0ADT0DT 183 KAXKO10101000 21/03/2018 ENVIADD 50010.5 10002.1 EZ9
25D0FE05-IES5-4E61-AD2B-SB6FI8G3A54T XAXXOI0109000 2170372018 ERROR_EMNVIO 50010.5 100021 EZ0
ADEECZ 1 C-FEES-4ABB-0462-5AAEL5A3T 236 XAXXO10101000  21/03/2018 ENVIADO 500105 10002.1 EZN
BEG1AEA4-38DE-4T1A-BOEB-BEBBDA3DFCCTO  XAMMO10101000 21/03/2018 ENVIADD 50010.5 10002.1 ECH
ASSF11DC-F4EC-4B3IF-AACB-0DIS56TIEIAR XAXXOI0109000 2170372018 ENWIADO 50010.5 100021 EZM
1EQE3AS8-DEA-AF1D-BETE-2DDEZD4EBDS  XAXNOI0101000  21/03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 EZW
A4FBIBZC-0508-4A07-8595-22FB5448FC13 KAXKO10101000 21/0a/2018 ENVIADD 50010.5 10002.1 EZH
123 a0 Mostrar | 15 #| registros por pagina
Total: 34 Regmiar Daegcargar Cancelar

El Listado de Retenciones mostrara la informacién relativa a cada comprobante expedido, tal como el
0 RFC receptor, la Fecha de retencion, el importe Total de la operaciony el importe Total de retencion.
También podras descargar el archivo XML y/o PDF respectivo.

Como descargar un Comprobante de Retencione

1. Marca la casilla de seleccién del comprobante que deseas descargar. Haz clic en el boténDescargar. El sistema
mostraréd el siguiente mensaje de confirmacién.

. Listado de Retenciones

65B7TCF72-22C1-47D7-B562-2D4ATCBBADDE  XAXX0101 m m Evmno 50010.5 10002.1 £
4A2342F1-5ABI-409E-963A-BB30CB30B3Ad  XAXX0101 VIADO 50010.5 10002.1 £
73FBODCD-AEZ3-4F44-A318-93860018F156  XAXX010101000 | 20/03/2018 ENVIADO 50010.5 10002.1 EZT9

2. Haz clic en el botén EZ8 para descargar el archivo XML, o en el boton EEI para descargar el archivo PDF. El
sistema mostrara la descarga respectiva.

s

= EOA51407-6169-4...pdf =/ EDA51407-5169-4..xml E 5b6895c6-Tecf-4c...zip ™

3. Para Cancelar un Comprobante de retencién debes seleccionarlo haciendo clic en la casilla de seleccién del renglén
correspondiente y luego hacer clic en el botén Cancelar. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

demo.xsa.com.mx dice

¢Esta seguro que desea CANCELAR el(los) comprobante(s)
seleccionado(s)?

NOTA:

Se cancelaran los comprobante(s) que hayas seleccionado, a

execpcion de los comprobantes en estado CANCELADO.
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4. Haz clic en el boténAceptar. El sistema mostrard una nueva pantalla para indicar el motivo de Cancelacion.

Motivo de Cancelacion

Clave Descripcion
01 Comprobante emitido con errores con relacién
02 Comprobante emitido con errores sin relacién
03 No se llevé a cabo la operacién
04 Operacién nominativa relacionada en una factura global

5. Se tiene que seleccionar el motivo de acuerdo a la su operacién, en el caso de ser lapciéon 01 se tiene que indicar
el folio de sustitucion, para la opcion 02, 03 y 04 no deben de llevar folio sustitucidn.

Opcioén 01.
Cancelar Comprobantes

Selecciona la clave del MOTIVO de cancelacién del comprobante:

*Motivo: 01 v)
Folio de Sustitucién: [D0F24858-8EAE-4987-AAE6-D6C1AA121CE|

[ Aceptar H Salir l

Opcién 02, 03 y 04.

Cancelar Comprobantes

Selecciona la clave del MOTIVO de cancelacién del comprobante:

*Motivo: (02 v)

Folio de Sustitucién:

| Aceptar || Salir |

6. Al hacer clic en el boténAceptar, el sistema marcard, en el Listado de Retenciones, el comprobante con la etiqueta
de Cancelado.
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