Cémo trabajar con los Reportes
Mensuales

Esta opcién de submenu aplica Unicamente para las empresas que trabajan en esquema CFDi, y muestra los reportes
mensuales de uso de folios para que sean entregados al SAT mediante su sistema SICOFI.

Al ingresar a esta opcién, el sistema mostrara la pantalla deListado de Reportes Mensuales.

Listado de Reportes Mensuales

s flfio Extada Fecha deGeneracicn Descargar Regenerar Reportado

My hary Fmportes Mersuaing

Total: O

Mota: Esta opcsdnnd-es parte de ol procesa de generacion enmoda CFDL Sdlo se muestra parausuancs que emiiercn CRD y que-gueeran hacer uso del neporte.

La pantalla de Listado de Reportes Mensuales muestra las columnas siguientes:

Mes/Ano: se refiere al mes y afio que abarca el Reporte.

Estado: indica la fase de la generacién en que se encuentra el Reporte.

Fecha de Generacion: se refiere al dia, mes y afio en que se genera el Reporte.
Descargar: este enlace permite la descarga del Reporte.

Regenerar: realiza el recdlculo del Reporte.

Reportado: indica que el Reporte ha sido entregado al SAT.

e o o o o o

Descargar el Reporte

Haz clic en el enlaceDescargar del Reporte. El sistema mostrard la siguiente ventana emergente que te permitira
Abrir o Guardar un archivo en formato “.txt” que contiene el reporte mensual.

Descarga de archivos @
¢Desea abrir o guardar este archivo?

Nombre: 1AAA010101AAA052010.txt
Tipo: Documento de texto, 727 bytes

De: demo.xsa.com.mx

i Abrir _' Guardar | Cancelar

El archivo que se descarga se presenta en el formato dispuesto en el Anexo 20 de la Resolucién Misceldnea
A Fiscal. Este reporte se debe entregar al SAT y contiene la informacién de todos los folios que se emitieron a sus

Socios Comerciales en el mes anterior.

Abre el archivo con el programa Bloc de Notas y podras ver como se conforma.



| 1AMA01010144A4012010(1): Bloc de notas = || ==
Archive  Edicidén  Formato  Wer Syuds

| Aaa010l 0L ass|B|1| 200812346 01,/01/2010 05:01:01]633.28|515.60(1
101 3953.28)515. 60|

0000000000-001 , 000 .

1]
|AsA010101aa8|B) 2| 200812346 01,/01,/2000 0400 1|1]0000000000-001,00
Jasadd 0l olaaa| |3 | 200812346|01,/01 /2000 06:34 01355, 28| 515.60(|1) 1 |0000000000-001 , 000
| Aan01010188a| B4 | 200812346|01,/01,/2000 01:28:01[4p3. 28| 515.60|1] I |0000000000-001 , 000
| AAB0L0L0lass|B| 5| 200812346 01,/00,/2000 01:19:001]395, 28|515.60(1) 1| 0000000000-001 , 000
| aaa0l0lOlass ] B| 6| 200812346 | 01/01/2000 01:42:01]653. 28| 515.60(1] I]|0000000000-001 ,000

Cada renglén del archivo corresponde a un CFDI expedido y cada dato se separa por el cardcterpipe' | ' .Los valores
de las columnas se presentan a continuacién :

« RFC del Socio Comercial.
e Serie

* Folio del CFDI.

¢ Numero de Aprobacion.

o Fecha y Hora de Expedicion.
¢« Monto de la operacion.

¢ Monto del Impuesto.

o Estado del Comprobante.
+ Efecto del comprobante.
 Pedimento.

o Fecha de pedimento.

o Aduana

El estado del comprobante puede ser:

e Activo.
¢ Cancelado.

El nombre del archivo del reporte se genera siguiendo el formato:

MNombre: 1AAAQ10101AAA052010.txt
Tipo: Documento de texto, 727 bytes

Ue: demo.xsa.com.mx

e 1: es un Comprobante Fiscal

o AAAO010101AAA: RFC de tu empresa
¢ 05: Mes de emisidn

e 2010: Ao de emision.

Regenerar el Reporte
Haz clic en el enlace Regenerar del Reporte que quieres re-calcular.

Esta opcidon es til si al final del mes se emitieron mas CFDI y por ende se usaron mas folios o bien, si se
eliminaron CFDI o se cancelaron y se requiere actualizar el archivo.

Haz clic en el enlaceDescargar para obtener la Ultima versién actualizada. Asi serdn enviadas las siguientes
notificaciones al(los) administrador(es) de la empresa:

e El dia configurado de generacién de reporte mensual, con asunto: reporte mensual generado.
e El dia 25, con asunto: Reporte mensual no descargado.
e El Ultimo dia del mes, con asunto: Reporte mensual no descargado.

En caso de que el reporte haya sido generado, y el estado seaNUEVO, aparecerd el enlace Reportado con el que
podras indicar que el reporte descargado fue entregado al SAT.

El hecho de marcar un reporte como Reportado, no implica su envio al SAT. Esto deberas realizarlo de forma
independiente a XSA.

@ Los CFDI que incluyan un reporte mensual marcado como reportado no podran ser eliminados.
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