Tipos de CFDI

Tipos de CFDI

Debes tener presente el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), es la figura encargada de vigilar el pago de
los impuestos de los contribuyentes, y que éste ha definido hay 10 tipos de CFDI:

Recibo de Comisionistas.
Recibo de Autotransporte.
Recibo de Arrendamiento.
Recibo de Donativos.
Nota de Cargo.

Nota de Crédito.

Nota de Devolucién.
Carta Porte.

Factura

Recibo de honorarios
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A continuacién se muestran las acciones que debes seguir para llevar a cabo la integracion.

Coémo agregar un nuevo tipo de CFDI

Al ingresar por primera vez a esta opcidn, el sistema desplegara la pantalla deListado de Tipos de Comprobantecon el
Tipo de Comprobante que registraste al configurar de un inicio tu X4,

ipos de CFD antillas de impnesidn Usuanos Recepcid

Listado de Tipos de Comprobante i ]

Nombire Tipe Seriede Follos Usa Dperackn Accines

Irgreven_darr MORESC Dk ARCHIVD Productide Modrbeer

ngresos_dam, or el MOGRESC ARCHIVD Proabas Mo

1. Haz clic en el botén Nuevo. El sistema mostrara la pantalla de Nuevo Tipo de CFDI.
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Tipos de CFD Plantillas de Impresidn Usuarios Recepcion

Nuevo Tipo de CFD
* Campos Regueridos

Nombre Wersién cfdi* Tipe

Hoambre 40 w INGRESO w
Mado* Encoding* Uso*

ARCHIVG A Automatica ] Factura W
Tipo da amisién® Conactor [ Adaptador Uso para refacturacién

Produscitn v Conector Adaptador Vaclo - Camblo de nombreclatura
Serie de Folios

--- Disponibles -~ --- Asignaddas -

¥ Complemeantos

m e

Anota en el campo Nombre el nombre que distinga el tipo de CFDI de los demds que registraras.

. Selecciona del campo Tipo, el tipo al que pertenece el CFDI que estads registrando (Ingreso, Egreso o

Traslado).
Selecciona del campo Modo el modo en que se tranfiere el CFDI. Si es ARCHIVO se utiliza para que se
transfiera por medio de un archivo fuente; MANUAL cuando se utiliza para el Facturador Online vy;

PAPERLESS es un portal con el cual 44 proporciona acceso a aquellas personas que deseen descargar su
CFDI de forma directa.

En caso que no se muestre la opciénModo, comunicate con tu usuario Administrador de XSA para que
B active el Mddulo de Facturacién. Dependiendo del Modo que le asignes al Tipo de CFDI sera la cantidad
de campos que tengas que llenar.

Selecciona del campo Encoding el formato de codificaciéon de caracteres en que vendra el archivo desde el

ERP/ sistema contable (si es que lo conoce) o dejar seleccionado Automatico.

Selecciona del campo Uso Debe el uso que se le dard a este Comprobante.

Selecciona del campo Tipo de Emisionsi serd para Pruebas o para Produccion.

Selecciona los archivos Conector (.xconv) y Adaptador (.xsa) que definen la traduccién de los archivos
rovenientes del ERP/sistema contable a los archivos XML que se entregan al SAT.

A Debes tener cuidado al seleccionar el archivo con la extension correcta, de lo contrario no se dard de
alta el tipo de CFDI

Haz clic en el enlace Complementos en caso de que el tipo de CFDI que estas creando deba tener uno de los
complementos avalados por el SAT. El sistema desplegara una lista de los complementos como se muestra
enseguida.
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» Complementos

COMPROBANTE
Detallista

Divisas
Donataria
Impuestos Locales
PF Integrante Coordinado
Turista Pasajero Extranjero
Leyendas Fiscales
Nomina
Pago enEspecie
Aerolineas
Consumo de Combustibles
Vales de Despensa
Vehiculo Usado
Servicios Parciales de Construccién
Certificado de destruccion
Obras de artes plasticas y antigliedades
Renovaciony sustitucion de vehiculo
Estado de Cuenta Combustible V1.1
INE
Comercio Exterior
Noémina 1.2
Comercio Exterior 1.1
Comercio Exterior1.1
Recepcion de Pagos
Estado de Cuenta Combustible V1.2
Consumo de Combustibles V1.1
Hidrocarburos Ingresos
Hidrocarburos Gastos
Identificacion del recurso y minuta de gastos
Carta Porte
CartaPorte 2.0
Recepcionde Pagos2.0
CartaPorte 3.0
Comercio Exterior2.0
Carta Porte 3.1

CONCEPTO
Emisién porcuenta de terceros
Instituciones Educativas Privadas
Venta Vehiculos
Hidrocarburos y Petroliferos

10. Marca la casilla correspondiente y adjunta el adaptador correspondiente.

El Adaptador es un archivo ”.xac”, el cual obtiene la informacién del archivo de entrada y genera el
@ complemento. No se podrd eliminar un tipo de documento comercial si ya se han expedido
documentos de ese tipo.

11. Haz clic en el botdn Siguiente. El sistema desplegara la pantalla de Nuevo Usuario Recepcion, solicitando el
registro de éste.



12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.

Nuevo Usuario Recepcion [ ]

= Campos Requeridos
Momiwe jubo.sbeigtraln.com

Sucursales

ESCUELA WILSON ESQUIVEL ~

Mitodos a Usar

- <o - MltedGE - - -
Pratacala FTP
Pratagaly SFTF

Tipo de autenticacidn
O cor Redazitny o

Anota en el campo Nombre el nombre con el que deseas identificar al Usuario Recepcidn.

Anota en el campo Usuario el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al
sistema XSA (por ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

Marca en la opcidn Tipo de Autenticacionla que corresponda. En caso de seleccionar la opciénContraseria el
sistema sélo solicitard que llenes los campos de Contraseriay Confirmar  Contraseria. En caso
de elegir Relacion de Confianza el sistema desplegard un campo adicional L/lave publica RFC 4716 donde
debes anotar la llave publica para el cifrado de informacién con este formato.

Anota en el campo Sucursales el nombre de la Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

Selecciona en la seccién Métodos a Usar, de la columna Métodos, los métodos de envio de informacién que
tendrd este usuario, y pésalos con las flechas de envio, a la columna Usar.

Haz clic en el botén Siguiente. El sistema desplegard la siguiente pantalla de Plantilla de Impresion. Esto es,
la vista impresa del CFDI en archivo PDF.

Plantilla de Impresion

Uso:

DEFAULT

Tipode CFD:

Ingresos_dam

Ver Plantilla Actual Descargar Plantilla Actual

o Cargar plantilla xprint

SEEILLEECOII Sin archivos seleccionados

Utilizar subreportes

Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

m cencelar

Selecciona la opcién segun corresponda para el uso de las plantillas de impresién.

Cargar plantilla xprint

Haz clic en la opcién Cargar plantilla xprint en caso de que tengas un archivo con una platilla especifica para
imprimir tus CFDI's.

Haz clic en el botdén Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con la plantilla que deseas utilizar.
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21. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresara a la pantalla de Plantilla de
Impresion mostrando del lado derecho del botdn Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has elegido
como plantilla de impresion.

22. Haz clic en la casilla de Utilizar subreportes en caso de que la plantilla utilice subreportes.

23. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la pantalla de Configuracion de Subreportes.

Configuraciéon de subreportes

Elijalos subreportes que desea agregar

LG WO Sin archivos...leccionados

+ Agregar

Siguiente

24. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la
carpeta donde se encuentra el archivo con los subreportes que deseas utilizar.
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25. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresara a la pantalla de Configuracion de
Subreportes mostrando del lado derecho del botdn Seleccionar archivo, el nombre del archivo que has
elegido para los subreportes.

@ Podrés agregar tantos archivos como subreportes que vaya a utilizar.

26. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion



Configuracién de Plantilla de Impresion

Uso; Nomina
Tipe de CFD: portal_nomina_dam

Imdgenes:

IOQDEWIESRJDEG LA ETEN SR Sin archives.. leccionados

logeEmpresa jog SUELED= Ll Sin archives.. leccionados

m iz

Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI
impreso.

El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que deseas utilizar.
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28.
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29. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

Haz clic en el boténGuardar. El sistema regresara a la pantalla Listado de Tipos deComprobante.
Utilizar plantilla Predeterminada

Haz clic en la opcién Utilizar pantilla Predeterminada en la pantalla de Plantilla de Impresion. El sistema
despelgard las siguientes opciones correspondientes con los valores por defecto.

30.
31.

@ Utilizar plantilla Predeterminada

Plantilla: Plantilla CFDI Base v33 2017 v
ColorFondo: #F1EFEF
ColorTexto Encabezados:  #2745A4

ColorTexto: #000000

Vista Previa

32. Haz clic en el botén para obtener una vista previa del formato de CFDI que obtendras.
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33. Selecciona del campo Plantillala opcién segun el formato de plantilla que deseas elegir.
34. Haz clic en el cuadro de color que estd al lado del campaColor Fondo. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

ColorFondo: #F1EFEF

Color Texto Encabezados:

Color Texto:

om ) H
Y
( #t1efef
SO il

ﬂ

35. Haz clic en el circulo pequenio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
gue estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color
seleccionado.

B También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.



Color Fondo: #fof2fo

#fof2f0

—

Color Texto Encabezados:

Color Texto:

36. Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campaColor Texto Encabezados. El sistema desplegara un
cuadro con la gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

ColorTexto Encabezados:  #2745A4

- -

. L #2745a4 _,

37. Haz clic en el circulo pequefio que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
gue desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color

seleccionado.
B También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

38. Haz clic en el cuando de color que esta al lado del campaColor Texto. El sistema desplegara un cuadro con la
gama de colores que puedes elegir como fondo de tu formato de CFDI.

Color Texto: #000000

ancelar

. ( #000000

39. Haz clic en el circulo pequeno que estd dentro del cuadro de la gama de colores y arrastralo hacia el color
que desees. Conforme vayas moviendo el cursor, el cuadro pequefio cambiard el color a la tonalidad sobre la
que estds posicionado. A la vez, el cuadro de texto cambiara la clave alfanumérica correspondiente al color

seleccionado.
@ También puedes mover la barra de desplazamiento vertical para cambiar el color base.

40. Haz clic en el boténVista Previa, para tener una vista preliminar de cémo se verdn tus CFDI's impresos en
archivo PDF. .
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41. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrara la pantalla Configuracion de Plantilla de Impresion

Plantilla de Impresion

Uso:

DEFAULT

Tipo de CFD:

Ingresos_dam

Ver Plantilla Actual Descargar Plantilla Actual

o Cargar plantilla xprint

Sin archivos seleccionados

Utilizar subreportes
Cargar plantillazip

Utilizar plantilla Predeterminada

m ceneelar

42. Haz clic en el botdn Seleccionar archivo para que agregar la imagen que desees se despliegue en el CFDI
impreso.

43. El sistema abrird una ventana del explorador de archivos. Localiza la carpeta donde se encuentra el archivo
con imagen que deseas utilizar.
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44. Selecciona el archivo y haz clic en el boténAbrir. El sistema regresard a la pantalla de Configuracion de
Plantilla de Impresion mostrando del lado derecho del botén Seleccionar archivo, el nombre del archivo que
has elegido como imagen.

45. Haz clic en el botédnGuardar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobante mostrando
los comprobantes que has registrado.

Listado de Tipos de Comprobante i ]
Nemire Tipo Serie de Folios Uso Operacion Acciones
partal_naming_dam NOMINA ARCHMND Proguccitn Madifear
pruaba_nominapartal HOMINA ARCHMO Produccién Modifcar 2

Coémo modificar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlace Modificar correspondiente al Comprobante cuyas caracteristicas deseas cambiar. El
sistema desplegara la pantalla Modificar Tipo de Comprobante.

Modificar Tipo de Comprobante

* Carnpeos Raqueridos

Namibre Wersicn cidi* Tipo
pruaba_nominapertal
40 ~ NERIA -
Modo’ Encading* Uso™
ARCHIVO W Automatico £ Factura w

Tipe de emisian
Froduccién

Clonar para prusbas

Serle de Folios

Uso para refacturackin

- Camibio de nombreclaturs

=== Disponibles --- === Asignadas -

» Complemantos

2. Realiza las modificaciones que consideres pertinentes y asigna la informacién con base en las acciones que
se seflalan en el tema Cémo agregar un nuevo Tipo de CFDI

9 En caso de que ya hayas asignado todas lasSerie de Foliosa otros comprobantes, esta secciéon no
estard disponible para asignarla a otro Comprobante.

3. Haz clic en el botén Clonar para pruebas. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.



awsdemo.xsa.com.mx dice

¢Esta seguro que desea clonar el tipo de comprobante ?

Cancelar

4. Haz clic en el boténAceptar en caso de que desees clonar este tipo de Comprobante. El sistema desplegard la
misma pantalla de Modificar Tipo de Comprobante pero en campo Nombre agregara el sufijo cloned, lo que
indica que es un clon del original. Ademas cambiaré el Tipo de emisiona Pruebas.

—[ «i Modificar Tipo de Comprobante ;

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™|INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emisﬂin:

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productivo:

unificar cambios

| cambiar tipo de emision a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante seran
eliminados si se unifica o cambia a produccion.

Serie de Folios: [__Disponibles — . — Asignadas — «
A

ogn

Guardar
Cancelar

5. Haz clic en el boténGuardar. El sistema regresard a la pantalla de Listado de Tipos de Comprobantes
mostrando las modificacién que acabas de hacer.

Listado de Tipos de Comprobante .
Dentro INGRESC MANUAL Maodificar Eliminar
Dentro-cloned INGRESC IMANUAL Modificar Eliminar
IntraExt EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar
MAMUAL INGRESC AR IMANUAL Modificar Eliminar
NormalSalida EGRESC ARCHMNO Maodificar Eliminar

6. Haz clic en el enlace Modificardel comprobante original que fue clonado. El sistema desplegard la
pantalla Modificar Tipo de Comprobante con una nota que indica que ya existe un modo de pruebas para este
comprobante.
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* Campos Requeridos

Nombre: Dentro
Tipo®:| INGRESO v
Modo™:| MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emision: Produccion

(‘ra existe un tipo ¢fd en modo pruebas para este tipo de comprohantg
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7. Haz clic en el enlace Modificardel comprobante clon. El sistema desplegara la pantallaModificar Tipo de
Comprobante.

—{ i Modificar Tipo de Comprobante

4

* Campos Requeridos

Nombre: Dentro-cloned
Tipo™:| INGRESO v
Modo™: | MANUAL v

Uso™:| Factura v

Tipo de emisién: Pruebas

Este tipo de comprobante fue clonado de un tipo de comprobante productiva:

unificar cambios

| cambiar tipo de emision a produccion

* Todos los documentos de prueba emitidos con este tipo de comprobante serdn
eliminados si se unifica o cambia a produccidn.

Serie de Folios: [_Disponibles — . — Asignadas — «
A

ogn

Cancelar

8. Haz clic en el botdnunificar cambios en caso de que desees que los cambios se unan en un sélo
Comprobante. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

, X
dema.xsa.com.mx dice:

;:Estad seguro que desea unificar el tipe de comprobante Dentro-cloned?

Aceptar Cancelar

9. Haz clic en el boténAceptar. El sistema eliminara el clon del Comprobante y regresara a la pantalla deListado
de Tipos de Comprobante unificando con el Comprobante original los cambios realizados.
10. Haz clic en el botén cambiar tipo de emision a producciéonen caso de que desees que los cambios se unan. El




sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacidn.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar ‘ Cancelar ‘

11. Hazclic en el botén Aceptar. El sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacién.
x

demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea pasar a produccion el tipo de comprobante

Dentro-cloned?
Aceptar ‘ Cancelar ‘

12. Haz clic en el boténAceptar. El sistema regresard a la pantalla delistado de Tipos de Comprobante
mostrando los cambios realizados.

Cémo eliminar un tipo de Comprobante

1. Haz clic en el enlaceEl/iminar correspondiente al Comprobante que deseas borrar dellistado de Tipos de
Comprobantes. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

awsdemo.xsa.com.mx dice

¢Esté seguro que desea eliminar el Tipo CFD?

Cancelar

2. Haz clic en el boténAceptar. El sistema regresard a la pantalla Listado de Tipos de Comprobantemostrando
que el Tipo de de Comprobante que elegiste ha sido eliminado de la lista.

Listado de Tipos de Comprobante ﬂ
Mombra Tipo Serie de Folios Uso Operacidn Acciones
PAGD FANLAL Produccidn Modificar n
portal_nomina_dam NOMING ARCHIVD Preguceidn Modificar -
i, HOmng pornal NOMING BACHID Prasghiccibn Madifcar
Listado de Tipos de Comprobante o
Mombre Tipo Sarie de Folios Uso Operacidn Acciones
partal_nomina_dam HOMINA ARCHNG Produccidn Modificar
pruseba_naminaportal NOMINA ARCHING Produccian Modificar

& Todos los comprobantes emitidos con este tipo de Comprobante, seran eliminados.

Complemento para recepcidon de pagos

En esta seccion se hace la descripcién, de cdémo se deben incorporar los datos para Complemento para Recepcién de
Pagos.

1. Debes generar un Nuevo Tipo de CFDI y/o Clonacion.



2. Para incorporar un Complemento para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), y expresar la informacién
sobre la recepciéon de pagos, es necesario seleccionar la opcién Pago dentro del campo 7ipo. Como lo muestra la
siguiente imagen.

Nuevo Tipo de CFD
* Campos Reguendos
Membre Wersidn cfdi® Tiga
Hombre 40 " [ PAGO v]
dEsfactoraje financiera? Mado® Encading”
ARCHIVD L AnorTtion W
Usa™ Tipo de emisidn’ Consctor § Adaptador
Fachura w Produnaitn ~ Conecior Adaptador Vacio -
Use para refacturscian
Cambinode nembreciaturs
‘Gerie de Folios
e DHEEON NS ~n - aee ASIQNACIAE -~

¥ Complementos

3. En el campo Modo debes elegir la opcién Manual.

Modo*

[ MANUAL V]

4. Una vez generado el Nuevo Tipo de CFDI, se mostrara de la siguiente manera en el listado de tipos de comprobante:

Listado de Tipos de Comprobante i ]
Mombra Tipo Serie de Folios Uso Ciperacidn Acciones
( PAZD PAZD MANLIAL Produccitn Modifcar u)
portal_nomina_dam NOMINA ARCHIWVD Proguceiin Modificar =
prusta. nomminapons NEMING ARCHWO Proguccion Modifcar

5. De esta manera podras incorporar complemento de pago para el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).
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