Mi ndmina CFDI

Mi Némina CFDI es el servicio que ofrece Misfacturas.net™, en los planes Avanzado, Profesional y Empresarial. Y
que tienen la necesidad de emitir recibos de némina sin las complicaciones de un sistema especializado.

Mediante esta funcionalidad podras:

1. Crear recibos de némina CFDI.

2. Consultar y administrar los recibos de némina CFDI emitidos.

Generar ndmina de empleado

1. Ingresa a tu cuenta de Misfacturas.net™

2. Antes de comenzar con la emisién de un comprobante de nédmina, debes ingresar &Configuracién>>Datos del
negocio>>Editar. Deberas registrar los campos CURP, Registro Patronal y Origen del Recurso.
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3. Posteriormente ingresa a Inicio dentro del menu principal, despliega la opcién Némina.
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4. Da clic en la opciénEmision.
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5. Posteriormente da clic enNueva némina. El sistema te mostrara el listado de los Empleados registrados hasta el
momento. O bien, ingresa un nuevo empleado dando clic en la opciénAgregar.
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6. En caso de contar con una base de datos de Empleados, da clic en la opciédmportar, esta funcionalidad te
ayudara a cargar una base de datos de tus empleados en base a una plantilla predefinida.



Importacion de Empleados

7. Podras obtener una plantilla predefinida Descargar plantilla), que te ayudara a conocer los campos y orden de
los mismo para la generacion de tu base de datos.

Nimero de empleado-Mombre-Email-CURP-RFC-Puesto-Periodicidad Page-Tipo de Contrato-Tipo imen-Entidad federativa-Salario diarie integrade-S5alario base
00091 |Antonio Cortes|iscantonisdB2@gmail.com|LODAI20512HOFRANSS |GACAS2ZO512AKS |Desarrello| 99 |05 |82 |AGU|500.50 108,58

@ Cada campo deberd ir separado por pipe (| )

Recuerda que en caso de que algin Empleado previamente registrado no se encuentre actualizado de acuerdo
@ a las nuevas disposiciones del SAT CFDI version 4.0, deberas actualizar sus datos tal como aparece en su
Constancia de Situacion Fiscal.

8. Una vez que tengas ubicado el empleado, da clic en la opciérGenerar, para emitir su recibo de némina CFDI.
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9. El sistema te mostrara la siguiente ventana.

10. Selecciona los siguientes datos:

+ Fecha de pago: Es la fecha efectiva de erogacién del gasto.

o Tipo de némina: Es la descripcién con la que se identifica el tipo de némina (puede ser O=Némina ordinaria o
E=Nomina extraordinaria).

+ Fecha inicial del periodo: Es la fecha inicial del periodo de pago.
+ Fecha final del periodo: Es la fecha final del periodo de pago.

11. Una vez llenados todos los campos, da clic en el boténSiguiente. Se desplegara la siguiente pantallaGeneraciéon
de némina de empleado.



Generacion de nomina de empleado

MNomina ded BERENICE XM Agrogar Facha de iniciy 20220103 Antgledad en 21
BMplaanD de relacion aamManas
Iaboral
Nimero de D000 Nimero de dias 16
emplaada: RFC dal XIOBE011160E4 pagades
empleada: -
Lugar 6000
Expedicior
+» Datos para susiftucién de un CFDI
Pargopoiongs Deduccionts Owos Pagos Incapacstaces
Parcopsiones
& Agregar
Tipe Clave contable Conceplo Imporns gravedso Imports eaento ACCIONEE
Swaidos, Salanos Rayas y Jomales Susidos, Salanos Rayas y Jomales $oo00 Ny B
Total gravado:$ 0.00 Total exemo:§ 0.00
Todal susldos: £ 0.00
soparacidn, indemnizacitn £0.00
Total jubdlacibn, pensidn, retira £ 0.00
Tolal de percepcionss: $0.00
Totales
Tolal de percepoiongs: 8 0.00
Total de deducciones: 5 0.00
=3

12. En la parte superior podras observar los datos de
editar los campos (Antigiedad en semanas, N
cambiar/agregar el empleado.

identificacion del empleado y de la némina a generar. Podras
umero de dias pagados y Lugar de expediciéon), o

Datos para sustitucion de un CFDI

1. En este campo se debe expresar la informacién del
Datos para sustitucién de un CFDI y se habilitarén |

comprobante relacionado. Sélo tiene que desplegar la opcién
as opciones para su captura.

Generacion de nomina de empleado B

UUID C1di Relacionada

Nomina del BERENICE XIMO QUEZADA Agragar Fecha da inicio 202200103 Anbgledad en 21
ampleads de relacién SOmanas
labaral
MNomearo de 0000001 Mumero de dias [18
emplaady RFC dal XI088811160E4 pagades
empleado: ——
Ligar 7B
Expédicion
< Datos para sustitucion de un CFDI
Tipo Relacion: Sustitucion de los CFDI previos s @ A

Elimirar

Percepriones Deducciones Otros Pagos Incapacidades
Percepciones

& Agragar
Tips: Clave contable Conceplo

Supidee. Salenos Rayas y Jemales Sunider. Salancs Rayas y Joraiee

importe gravado Importe exento  Acciones

$0.00 Ho B

Total gravado:$ 0.00 Totel exanio= 0.00

2. ElTipo de Relacién, se mostrard precargado. Presiona el botdn Agregar. Registra el folio fiscal UUID de un CFDI
de némina relacionado que sustituye con el presente comprobante. Al finalizar presiona el botén Aceptar para

confirmar tu captura.




Agregar UUID

UUID: )6FE-485E-BE53-8360C42CBE4D)

4. El sistema agregara el UUID CFDI Relacionado como lo muestra la pantalla.

Genaracidon de némina de empleado

Némina del BEREMICE XIMO QUEZADA Fecha de inicio 2022/01/03 Anfigimdad en [21
empleada: e o relackdn SeMAanas

labaral: g

Namano de 0000001 Mumero de dias 16
emplesda RFC del XIOBA 1116084 pagados

empleado:
Lugar [76080
Expadicadn
& Datos para sustitucidn de un CFDH
Tipo Ralacion: Sustituckn oo los CFDI provios & @ Agregar
UUID Cidl Relaclonada Elminar

B202C25F-05FE 485E- BESI-E360C42CBEAD

Peroppoiones Deducciones Otroz Pagos Incapacidades
Percepciones
D Agrogar
Tipa Clave contabile Conceplo

Iimpore gravado lmporte esento Acciones

Suaidos, Seancs Reyas ¥ Jomales Suidon. SHaAcE Ryl y Jomales $0.00

000 B =

Total gravado:$ 0.00 Total exento:§ 0.00

Registrar percepciones

En este médulo se debe expresar la informacién detallada de cada percepcién.

1. Por default el sistema nos mostrara una percepcién, podemos dar clic sobre el registro, y el sistema habilitara la
edicion.



Generacion de ndmina de empleado

Némina del BERENICE XIMO QUEZADA Fecha de inicio 202201453 Antighedad en 21
empdoado de relacién SRMANas:
latoral
Nimeno de DOODOO Nismero do dias 16
emploadn RAFC del XIOB&G11160E4 pagadas:
empleadn
Lisgar TE0A0
Expadicitn

+ Datos para sustituckén de un CFDI

Percepcones Deducciones Otros Pagos Incapacidades

Percopcionos

i Agregar
Tipo Clave contabile Cancepio Imporie gravade Imporie exenio  Acclones
Sueidos. Salarios Fayas y Jomales Susldos. Salarios Fayas y Jomales 50106 ne B e
Total gravado$ 0.00 Total exenio:$ 0.00
$0.00
racidn, indemnizacion §0.00
BN, poensdn, rding. $0.00
Tolal de percepciones: $0.00
Tatales
Total de percepikinegs $0.00
Total de deduccionss: 3000

2. 0 damos clic en el boténAgregar. El sistema nos mostrara la siguiente ventana.

Percepciones

* Tipo percepcian:

* Clave contable: | |

* Concepto: |: :|

* Importe gravado: |: :|

* Importe exento: |: :|

Datos a capturar:

« Tipo percepcion: Selecciona de la lista la clave agrupadora bajo la cual se clasifica la percepcién.
Clave contable: Registra la clave de percepcién de ndmina propia de la contabilidad de cada patrén, puede
conformarse desde 3 hasta 15 caracteres.

e Concepto: Ingresa el nombre o descripciéon especifica que dé el patron de cada uno de los conceptos de
percepcién pagado al trabajador que corresponda.
Importe gravado: Registra el importe gravado por cada concepto de percepcién pagada al trabajador.
Importe exento: Registra el importe exento por cada concepto de percepcién pagada al trabajador.

2. Al finalizar el registro damos clic enAceptar. El sistema insertard y actualizard los totales descritos en la parte
inferior de la ventana. Si deseas agregar mds de una percepcién, sélo da clic en el botén Agregar, asi sucesivamente
que lo desees, y tus percepciones se irdn acumulando.



Generaclén de ndmina de empleada

Némina del BERENICE XIMO QUEZADA Facha de inicio 2022/01/03 Antigiiedad an 1
empleado: da relacikn semanas:

Nimero de DODOGOT o Nismero de dias fie

empleade RFC del XIQB8211160E4 pagados:
empleada:
llq;: 76090

— = Datos para sustitucién de un CFDI

Percapciones Deducciones Caros Pagos Incapacidades
Parcopciones

o Agregar

Tipo Clave contable Importe exente  Acciones
‘Buakdon, Salarian Fayss y Jomaies 00001 wo pe
‘alos do deapensa Dooz 0 B =
Susidos, Salanos Rayas y Jormsies D003 sTass BS

Total gravado$ 6,000.00 Total exenio:§ 1,003.53

Total susldos: § 7.000.53
Tatal saparacidn, indemnizacion: $0.00
Tatal jubilacdn, pensidn, retino: $0.00

Tatal de percepoiones: § 7.000.53

Total do perceptionas:
Total de deduccionss

3.El area de Percepciones cuenta con una serie de opciones adicionales, que te ayudaran a tener un registro
completo de tu némina, como lo es: Horas Extra, Separacion, Indemnizacién, Jubilacién, pension, retiro,
Acciones o titulos.

Horas extra

En este apartado se pueden expresar las horas extras aplicables. En el caso de haber registrado la clave de percepcién
019 (Horas Extras), Deberas registrar la informacién de la percepcién.

Parcepcionas

* Imporie gravade:

* Imporie axenio:

Horas exira

1. A su vez el sistema te habilitard la opcion deHoras extra en la parte inferior izquierda para capturar con mas
detalle las horas extra correspondientes.



Captura de horas extra

&) Agregar

Numero de dias Tipo de horas extra Horas extra Importe gravado  Acciones

Total gravado $0.00
Total exento $0.00
Total $0.00

2. Da clic en el botédnAgregar, y registra la siguiente informacién:

Captura de horas extra

* Nomero de dias: | |

* Tipo de horas exira: | Selecciona un tipo | .

* Horas extra: | |

* Importe pagado: | |

o Numero de dias: Anota el nUmero de dias en que el trabajador realizé horas extra en el periodo.
o Tipo de horas extra: Selecciona de la lista el tipo de pago de las horas extra.

 Horas extra: Registra el nUmero de horas extra trabajadas en el periodo.

 Importe pagado: Anota el importe pagado por las horas extra.

3. Al finalizar la captura da clic en el boténAceptar, para dar por agregada las horas extra. El sistema te mostrara la

siguiente ventana, donde se visualizard la informacién agregada. Para concluir por completo la captura, presiona el
botén Aceptar. Elsistema actualizara los totales descritos en la parte inferior de la ventana.

Horas extra 3]

Captura de horas extra

& Agregar

Ndamero de dias Tipo de horas extra Horas extra Importe gravado  Acclones

| 6 42857 B =

| 5 $u286 B S

1 4 $257.14 B S
Total gravado $1,028.57
Total exento $1,028.57
Total $2,057.14

Separacion e Indemnizacion



En este apartado se puede expresar la Separacién e Indemnizaciones aplicables. En el caso de haber registrado la
clave de percepcién Prima por antigiiedad (022), Pagos por separacion (023) e Indemnizacion (025).

1. Deberas registrar la informacion de la percepcién y posteriormente dar clic en el botéceptar.

Percepciones

2. El sistema te mostrard la ventanaCaptura de separacion e indemnizacion, deberas llenar los campos
correspondientes:

Captura de separacién o indemnizacién

» Afios de servicio: Anota el nimero de afios de servicio del trabajador.
o Ultimo sueldo mensual: Registra el Ultimo sueldo mensual ordinario.
¢ Ingresos acumulables: Anota los ingresos acumulables.

¢ Ingresos no acumulables: Registra los ingresos no acumulables.
 Total pagado: Anota el monto total del pago.

3. Finalizando los registros damos clic enAceptar. El sistema actualizara los totales descritos en la parte inferior de la
ventana.



Genaracion de nomina de empleado

= Datos para sustitucion de un CFDI

Percepicnas Deduccionas Otros Pagos
Percepciones

& Agregar

Tipo Importe gravede  Importe exento  Acciones

Suwsidos, S8lan0s Ruysd y Jomalss 00003 $0.00 08 B S
Frima por anfigledad 00004 $1.7M.43 e B e
Total gravado$ 7,771.43  Total exenio:§ 1,174.98

. Separscidn, indemizacién

I Afos de servicio
|
|

Total de percepciones: 5884630
Tatal de deduccionas: §0.00
Total otros pagos: $0.00

Total a pagar: 884630

k. m m

Jubilacidén, pension, retiro

En este apartado se puede expresar la informacién detallada de pagos por jubilaciones, pensiones o haberes de retiro
de los tipos de percepcién 039 Jubilaciones, pensiones o haberes de retiro en una exhibicién y044 Jubilaciones,
pensiones o haberes de retiro en parcialidades.

1. Deberas registrar la informacion de la percepcion y posteriormente dar clic en el botéceptar.

Parcepcionas

[;bllnclum_-_.,_p_mllnm nh@ s
[
I
I
I

2. El sistema te mostrard la ventanaCaptura de jubilaciones, pensiones y retiro. Deberds llenar los campos
correspondientes:



Captura de jubilaciones, pensiones y retiro

Totnl una exhibicién
Total parciakdad
Maorto diarko:

* Ingresos acumulablos:

* ingresos no acumulables:

¢ Total una exhibicidon: Anota el monto total del pago cuando se realiza en una sola exhibicién.
o Total parcialidad: Ingresa los ingresos totales por pago cuando se hace en parcialidades.
L]

Monto diario: Registra el monto diario percibido por jubilacién, pensiones o haberes de retiro cuando se realiza
en parcialidades.

Ingresos acumulables: Anota los ingresos acumulables.
Ingresos no acumulables: Anota los ingresos no acumulables.

3. Al finalizar el registro damos clic en el boténAceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la parte inferior
de la ventana.

Genaracion de nomina de empleado

= Datos para susiitucién de un CFDI

Porcopcionas Deduccionas Onros Pagos
Percepciones

& Agregar

Total gravade:$ 1,500.00 Total exenbo:§ 150,00

Ingresos no acumulables

§150.00

Corpe e e e ]

Acciones o titulos

En este campo se pueden expresar los ingresos por acciones o titulos valor que representan bienes 045).

1. Deberas registrar la informacién de la percepcién.



Parcepciones

Erm on aockones o iliulos q =

[ ]
I |
I I
I |

2. A su vez el sistema te habilitard la opcion deAcciones o Titulos en la parte inferior izquierda para capturar con
mas detalle las Acciones o Titulos correspondientes.

Acciones o titulos

& Agregar

Valor de mercado Precio al otorga... Acciones

Aceptar Cancelar

3. Da clic en el botdnAgregar, y registra la siguiente informacidn:

Captura de acciones o titulos

* Valor de mercado:

* Precio al otorgarse:

Aceptar Cancelar

+ Valor de mercado: Anota el valor de mercado de las acciones o titulos.
« Precio al otorgarse: Captura el precio establecido al otorgarse la opcién de ingresos en acciones o titulos
valor.



4. Al finalizar la captura da clic en el boténAceptar, para dar por agregada la captura de acciones o titulos. El sistema
te mostraré la siguiente ventana, donde se visualizara la informacién agregada.

Acciones o titulos

&) Agregar

Valor de mercado Precio al otorga... Acciones

$1,999.00 $1,799.00 B o

5. Para concluir por completo la captura, presiona el boténAceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la
parte inferior de la ventana.

Generaclén de némina de empleado ]
& Lugar 7090
Expedicion
= Datos para sustitucidn de un CFDI
Parcapciones Deductionss Ciros Pagos Incapacidades
Percepciones
Wl Agregar
Tipo Clave contable Conceplo Iimporte gravado importe exento  Acclones
Ingrescs an acciones o lindos valor ... 00001 Acsicnes o tRuics 89.000.00 00 B S
Total gravado £ 1.000.00 Total exeriod 0.00
Telal sunldos: £ 1,000.00
Toial separacion, mdemaEacion 3000
Tolal jubilaciin, pensidn, reliro 3000
Total de percepciones $ 1.000.00
Totales
Total de percapciones §1.000.00
Tolal de deducconsas $0.00
Tolal olras pagos $0.00
Total a pagar $ 1,000.00
—

Agregar Deducciones

En este apartado se deben expresar las deducciones aplicables.

1. Por default el apartado de deducciones te mostrara dos conceptosSeguridad Social y ISR, podras registrar en
cada uno de ellos la informacidn requerida, con solo seleccionar la deduccién, si asi lo deseas.



Generaclén de némina de empleado

Mémina dol BE

ENICE XIMO QUEZADA m Fecha de inicio 20220103 Anfigiedad sn 21
emploado: de relacidn SOMMAnas
laboral

MNimaro da 0000001 Muirmarn de dias 18

emgeads AFC del X1088811160E4 pagados
ST e
Lugar TFa0a0
Expediciin
- Datos para sustiiucion de un CFDI
Parcapciones Deducciones Otros Pagos Incapacidades
Deducciones
o Agregar
Tipo Clave contable Concepba Importe  Acciones
Emguridad social Saguridad sccial 5N B
ISR BR 0H B o
$ 0,00
$0.00
Total de daducciones 3 0.00
Totales
Total de percepciones $0.00
Total de decuscanes 3 0.00
Ganerar Cancolar

2. 0 podras dar clic en el boténAgregar. El sistema nos mostrara la siguiente ventana.

* Tipo deducidn:

| Selecciona un tipo de perc | &
* Clave contable: | |

* Concepto: |: :|

* Importe: |: :|

Datos a capturar:

o Tipo deduccion: Registrar la clave agrupadora que clasifica cada una de las deducciones (descuentos) del
trabajador.

« Clave contable: Anota la clave de control interno que asigna el patrén a cada deduccién (descuento) de némina
propia de su contabilidad.
o« Concepto: Ingresa el nombre o descripcién especifica que dé el patrén de cada uno de los conceptos de

deduccidén (descuentos) realizados al trabajador que corresponda, esta descripcion puede o no coincidir con la
descripcién del catdlogo tipo deduccidn.

o Importe: Registrar el importe de un concepto de deduccién (descuento).

3. Al finalizar el registro das clic en el boténAceptar. El sistema actualizard los totales descritos en la parte inferior de
la ventana.



Genaracion de nomina de empleado

Nimina dal BERENICE XIMO QUEZADA

Fecha de inicio 202200103 Anlighedad en 21
omplohoo - di ralacion SOMmanas:
laboral 5
MNimero de DHOO00T Mimero de dias 16
empleado RFC del MIDBAG11160E4 pagados:
emplaado: —
Lugar 76090
Expedicign:
~ Datos para sustitucién de un CFDI
Percepcipnes Deduccipnes Otros Pagos Incapacidades
Deducclones
) Agragar
Tipe Clave contable Concepto imporie  Acclones
Segurdad socal " booon Saguridad soclal 5 =T e
18R " oooos B i NEMm B S
Total odras dedwscciones E58417
Total impuesios retenidos: 5184400
Total de deducciones. §1,898.26
T _ Dooucciones

Total de percepcianes
Tatal de deducciones:

§ 6,300.00
£ 1.898.26

Gonerae m

Otros pagos

En esta opcion se debe expresar otros pagos aplicables.

Generacion de nomina de empleado

Mimina del BERENICE XIMO QUEZADA

Fecha da iniclo 202200103 Antigledad en 21
empleado - d ralacion SaMmanas
x laboral - 3
Nimeno de DODD001 Mdmaro de dias 18
anpbnada: RFC dal XI0BE011160E4 pagados
i
b i Luger [T6000
Expedicitn
+ Dales para sustiiucion de un CFDI
Py W Dedd Onros Pagos Incapacidades
Otros pagos
2 Agregar
Tipo Clave c importe  Acciones
Total ofros pagos: 5 0.00
Totales

Total de percdpeionos:
Tolal de deducciones

3 0.00
3 0.00

1. Para agregar otro pago, da clic en la opciénAgregar. El sistema te mostrara la siguiente ventana.




Captura de otros pagos

" Tipe otre pago: | Selecciona un tipo | 4

* Clave contable: | |

* Concepto: | |

* Importe: | |

Datos a capturar

« Tipo otro pago: Selecciona la clave agrupadora bajo la cual se clasifica el otro pago.
« Clave contable: Registra la clave de control interno que asigna el patrén a cada concepto otro pago propia de

su contabilidad.
o Concepto: Ingresa la clave o descripcién de otro pago de nédmina propia de la contabilidad de cada patrén.

 Importe: Anota el importe del concepto de otro pago.

2. Al finalizar el registro das clic en el boténAceptar. El sistema actualizara los totales descritos en la parte inferior de
la ventana.

Generacion de nomina de empleado B

Nomina del BERENICE XIMO QUEZADA Agragar Fecha da inicio 202200103 Anbgledad en 21
ampleads de relacién SOmanas
labaral
MNomearo de 0000001 Mumero de dias [18
emplaady RFC dal XI088811160E4 pagades
empleado:
Ligar 7B
Expeédicion
+ Datos para sustitucién de un CFDI
Percepcionas Deduccionas Otros Pagas Incapacdades
Otros pagos
& Agregar
Tipo Clave contable Conceplo importe  Acclones
Vislicos (etragadcs al wab (v Vianeos i 558000 B
Total olros pagos § 569.00
Totakes
Total de percapcionas $ 6,300.00
Tolal de deduccionss: 5 1.898.26

Subsidio causado

En este campo se puede expresar la informacion referente al subsidio al empleado del trabajador@02).

1. Deberas registrar la informacién de la percepcién.



Captura de otros pagos

2. A su vez el sistema te habilitard la opcién deSubsidio al empleado en la parte inferior izquierda para capturar
con mas detalle el subsidio causado correspondientes.

Captura de subsidio al empleado

* Subsidio causado:

Aceptar Cancelar

o Subsidio causado: Anota el subsidio causado conforme a la tabla del subsidio para el empleo publicada en el
Anexo 8 de la RMF vigente.

4. Al finalizar la captura da clic en el botonAceptar, para dar por agregado el subsidio causado.

Captura de otros pagos

* Tipo otro pago: [ Subsidio para el emplet ] -
* Clave contable: [ 0001 l

* Concepto: [ Subsidio para el empleadc l

* Importe: [ 0.01 l

Subsidio al empleado

Aceptar Cancelar

5. Para concluir por completo la captura, presione el botonAceptar. El sistema actualizara los totales descritos en la
parte inferior de la ventana.



Generacion de nomina de empleado

Nomina del BEREMICE XIMO QUEZADA
L

Fecha de inicio 20220103
Nomere de 0000001

Antigledad en [21
de relacion SeMAnES
labaral 0
MNomero de dias 16
omplaada RFC dal XIOBE011160E4 pagades
empleada: Luger 5080
Expedicién
« Daios para susiftucién de un CFDI
P D« Owos Pagos Incapacidades
Ofros pagos
& Agregar
Tipe Clave contable Conceplo Importe  ACCnes
Subwsidis para ol empleo (of . 00000 Subsicho pars & smplesto o B e
Tetal otros pagos 5001
Oiros Pagos
Totales
Total de percepciones § 0.00
Total de deducciones: 3 0.00
-
Incapacidades
En este apartado se puede expresar informacién de las incapacidades.
Genaracion de nomina de empleado
Nomina del BERENICE XIMO QUEZADA Aarogs Facha de inicid 20220103 Antgledad en 21
omplenoo: de relacion SOMAnES:
Mimero de 0000001 b Numero de dias |16
empleada RFC dal XI0BE011160E4 pagades
empleado:
Lugar 76080
Expechicitin
= Datos para sustitucién de un CFDI
Pai D Otros Pagas Incapacidades
Incapacidades
& Agregar
Dias de incapacidad Tipo de Incapacidad Imporie monetarls  Acciones
Total: $0.00

Tolales

Total de percepciones 5 0.00
Total de deducciones: § 0.00

m Gancalar

1. Para agregar una incapacidad, da clic en la opciénAgregar.

El sistema te mostrara la siguiente ventana.



Captura de incapacidades

* Dias de incapacidad: |

Importe monetario: |

" Tipe: de Incapacidad: | Selecciona un tipo | .

Datos a capturar:

« Dias de incapacidad: Anota el nimero de dias enteros que el trabajador se incapacité en el periodo.
 Importe monetario: Registra el monto del importe monetario de la incapacidad.
+ Tipo de incapacidad: Selecciona la razén de la incapacidad.

2. Al finalizar la captura da clic en el boténAceptar, para dar por agregada la incapacidad.

Generacion de nomina de empleado B
Nomina del BEREMICE XIMO QUEZADA Agrogar Fecha de inicho 202200103 Antigledad en 2
ampl emco de relacitn Samanas

lataral
Nomero de 0000001 MNumero de dias [18
empleady RFC dal XI08&011160E4 pagades
empleada r
Lugar 76000
Expedician
« Datos para sustitucion de un CFDE
P Do Otros Pagos Incapacdades
Incapacidades
) Agregar
Dias de incapacidad Tipo de incapacidad importe monetarls  Acclones
E a 2SN B S
Tatal § 259.00
Ireapacidadin
Totales

Total de percepeiones

% 0.00
Tolal de deducciones: 3 0.00

3. Una vez registrados todos los datos correspondientes, el sistema mostrard al final de la ventana losTotales de tu
némina.



Generaclon de ndémina de empleado

Importe gravado Imporie exente  Acclones

5000 nue pe
§7,98530 usun B
$0.00 $15000 B
Total gravedo:$ 13,985.30 Total exento:$ 3,864.15

Total susidos: § 17.84045
Total separackdn, indemnizacitn: $0.00
Totsl jubilacidn, pensitn, retiro; 50.00

Total de parcepcionos: § 1784045

Total de percepciones: $17,840.45
Tolal de deduccionas: £ 210826
Total ofros pagos: $0.m

Total a pagar: $15,851.20

4. También podrds obtener una Vista previa de tu comprobante de nédmina, sélo deberas dar clic en el botérVista
Previa, el sistema te mostrara la siguiente ventana.

Vista previa

_Moeel-paTlsiiin |

Mdtoda pago: FLE
e porie con buirmn Qunie mil seisciestios Cncusets y un Pesos 20700 M,
N

ez e MY
Lugar de Expedicion: 11510

[mm-_—“ﬁmml-ﬁﬂf

5. En caso de requerir hacer alguna modificacién, sélo posiciénate en el apartado correspondiente ¥Edita la
informacién que requieras, al finalizar, da clic en el boton Agregar para terminar de generar el recibo de némina de
este empleado, el sistema agregara el registro al apartadoVista Previa con Estatus Sin generar como lo muestra la
ventana.



Generacién de némina de empleado B

W Agregar
Tipo Clave contable Concepto Imporie gravads Imporie exento  Acciones
Prima vacacional [ Prima vacacional 8000 e B
Gemcacion Al (Aguanao) " poos Aguinalds §7.985.30 28470 B o
Fonds da Ahorro " boos Feent: i ahons $0.00 s B
Total gravado:§ 13,885.30 Total exenio$ 3,864.15
Tolal susldos: 5 17.845.45
Total separacion, ndemnizacion: $0.00
Total jubilacidn, pensian, retiro $0.00
Total de peecepciones § 1784045
Totales
Total de percepoiones. £ 17,840 45
Total de deducciones £2108 28
Total ofros pagos: £0.01
Total & pagar $ 15,851.20
Lirmpiar Vista presia
Vista provia
No. Empleado Nombre empleado Puesto Total a pagar Estatus
24 Anahi Margarita MAsrinaz Ascopaonsta $15,851.20

6. Presiona el botdn Generar para dar por generado el recibo de némina CFDI. Comprobards que tu comprobante se ha
generado con éxito cuando el Estatus cambie a: Generado.

Generacidn de némina de empleado B
) Agregar
Tipa Clave contable Conceplo Imporie gravado Imperie exente  Acclones
Prima vacacional o0 Prira vacacional $0.00 nnn B
Graticacitn Anual (Agursiao) " pocs Aguenaldo §7.585.30 254N B
Fondo de Ahoro " bocs Fonde de ahoro 80.00 LR

Totel gravado s 13,985.30 Total exeno$ 3,884.15

Tolal sueldos. § 1784045

Tolal Separacitn, Ndemnizacion $0.00

Tolal jubilacidn, pension, reting $0.00

Tolal de percepeiones £ 17T A4045

Totales

Total de percepciones: £ 17,848 45
Total de deducciones $2198.28
Total oiros pagos L0
Total & pagas $ 15,851.20

e T

Vista provia
Mo. Empleada Nombre empleado Pugsto Total & pagar Estatus Acclones
024 Aruihl Margarita Maninez ABCHRCENSLE $15,651.20 Ganseade =

[ oo J o |

7. La ventana no se cerrara, ya que el sistema te permitird agregar mas de 1 empleado, sin salirte de la ventana de
Generacion de néomina de empleado. Para capturar un nuevo recibo de némina, sélo da clic en la opciérLimpiar,
para que la ventana se limpie e inicie a capturar la informacién de otro empleado.

8. Si deseas obtener elPDF y/o XML de tu recibo de némina, posiciénate en el menlEmisidn, se desplegard el
listado de comprobantes generados. En caso de que tu comprobante que acaba de generar no se muestre en el

2|

listado, presiona el botén Actualizar , éste se encuentra ubicado en la parte inferior izquierda.



H eseioio 5 emision =
Buscar Fera  Ja@ O MoomMomina © POF [ XML [ Acuse (& Cancelr X' Regstrarpago % Emviar N Enporiar Excel
1 vun Ho. Emy Fecha Total a pagar E. Fiscal Pagado Estado
[F] #3460 E30o-4cdac-BO0D-5a SebbbSdT0 o PADLA DJEDA LINA... 0042020 11090 WIGENTE x ALMACENADG
[[] brossido-a17a-4608-boed-17c583a88000 3024 Arani Masgants Mart. .. 10032020 Lo R WGENTE x ALMACENADD
[ e Te-tapa-B3ck o Omar Vick Alvaraz 10oaE020 5840000 WIGENTE x ALMACENADD
[F] S84adBE2-5d86-4274-abab- 200742 T d5da 10 Omar Yick Alvarar AREV020 S8 400 00 VIGENTE = ALMACENADG
[[] 11686695-T001 4850501 SdecSS3830 1o Omar Vick Aarer 120AP020 54400 00 WIGENTE b1 ALMACENADC
[[] B507281-8915-2bat-97!- 1848607 4n1n i Omar Yk Alvwrsz 10032020 $8.400.00 WIGENTE ® ALMACENADD
[ beffasss-1nr0-42a7-bbde-140088asdT00 10 Omar Yick Alvarer 18032020 88 400 00 VIGENTE » ALMACENADD
[ &t2casti-etea-4rat-orid-SeEass 148y 10 Omas Viek Alvaror ARTAP020 8,400 00 WVIGENTE o
[F] S38T7ad-8188-4<00-800-2750ecb4a% 10 Omar Yick Alvarez 10082020 $8,400.00 WIGENTE o ALMACE!
[(] ottt 77 bl 265/ SOnuid4i OO 10 Omar Yick Alarar 1OAR0R0 £4.400 00 VIGENTE b4 ALMACE
] TeSa161-1207-4a90-0026-02TRSANNYT 10 Omar Vick Abearaz o020 58,400 00 WIQENTE x ALMACENADG
M s* 26T o Omar Yick Alvaroz ATAR020 5840000 VIGENTE x ALMACENADG
[[] caboddbi-83Th-4080-a082- Jteda’ Sblabd 10 Omar Yick Alvarer 18032020 $8.400.00 WIGENTE x ALMACENADD
[F] cutaBbaD-Tabh-487-sbok- Thed Soboadsd AL Omar Vick Aharas AREAR0R0 B 400 00 VIGENTE x ALMACENADG
[F] To4a3628-403-4adc-Sobd- Waddnliiden 1o Omar Vick Alvarez 10RAa0 58.400 00 WIGENTE = ALMACENADG
™ 1460416995 1.0- b2539 10 Omar Yick Alarez 1OAR020 $8.400 00 WIGENTE X ALMACENADO
] eno2Boci-eti-4cT3-0040-821 16708411 10 Omar Yick Abearaz 10032020 58 40000 WIGENTE x ALMACENADOD
[F] SabcBalc-Ofhe-4r73-0047 76 biTeal¥ o Omar Yick Abarar TR0 58 400 00 VIGENTE = ALMACENADG
[[] e188008-b04T. 4251 a7 2ol 1 411 b1 o Omas Yiek Alvarez 120020 8,400 00 WIGENTE x ALMAGENADG
1] 2c82-44d7-big4 10 Omar Yick Alaraz 10OAR0R0 §0.400 00 VIGENTE » ALMACENADD
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