Gestionar CFDI

En el drea de trabajo se muestran listados y cuadros informativos segln la pestafia activa, asi como informacion
relevante del sistema. Por defecto, la pestafia “Escritorio” permanece abierta y muestra avisos y anuncios
importantes de operacién de Misfacturas.net.
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1. Generar un nuevo CFDI

Los CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) es una factura electrénica. Sirve para comprobar que se realizé una
compra, una venta, un pago o cualquier otra operacién. Es un documento oficial que se genera en linea y es valido
ante el SAT (Servicio de Administracién Tributaria).

Para generar un nuevo CFDI, sigue estos pasos:

1. En el panel lateral Inicio, selecciona la opcién Emisidn.

2. Haz clic en“Nuevo CFDI” o selecciona la opciéon “Nuevo CFDI” ubicada en la parte superior de la ventana.
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3. El sistema mostrara la pantalla deGeneracion de CFDI, donde podras capturar la informacién necesaria.
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© Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

2. Captura de datos del CFDI

Una vez en la pantalla de generacién, deberds completar la informacién requerida.

2.1. Datos de la empresa

En este apartado se muestra la informacién del contribuyente emisor del CFDI.

1. En "Exportacidén", despliega la lista y selecciona el tipo correspondiente; por defecto aparece “No aplica”.

2. "Régimen Fiscal", el sistema muestra por defecto el régimen fiscal registrado en “Datos del negocio”. Si maneja
mas de uno, seleccione el que corresponda al CFDI que estd generando; este sera utilizado exclusivamente para dicho
comprobante.

3. En "Expedido en", selecciona la sucursal desde la cual se emite el comprobante.

4. Captura el "Numero de operacion SAT" si aplica; en caso contrario, deja el campo vacio.

MENDHN INDUSTRIAL ARTICLES * Exportacion o Aglica i

Cenitra Sur, # 80, Int. 201, P s it o L
Cotoria Colings del cimatar, Régimen Fiscal: General do Ley Personas Mora &
Quenétaro, Ouentlarg, Mbsico :

A Ba T e Expecidoen:  [XENON INDUSTRIAL ARTICLE &

Zona horania: AmericaMexico _City
-

Mimam de oparaciin
BAT

La flecha de cuadro de lista desplegable Expedido, Unicamente se mostrara en la seccién que contiene los datos
@ de la empresa, si ya has dado de alta las sucursales. Para dar de alta las sucursales de tu empresa, consulta el
tema Sucursales.

©® Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

2.2. Receptor

En este apartado se debe expresar la informacién del contribuyente (persona fisica o moral) que recibe el CFDI.
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1. Llena los siguientes campos de acuerdo a la informacién solicitada:

e Captura en el campoCliente el RFC al cual deseas emitir el CFDI.

e Si aun no cuentas con el registro del cliente, haz clic en el botérf*Nuevo” para darlo de alta, o consulta el tema
Alta de Clientes.

e Escribe en el campoComentarios una breve descripcién relacionada con el CFDI.

e Selecciona el Tipo de CFDI, eligiendo la clave del efecto del comprobante fiscal correspondiente al
contribuyente emisor.

e Titulo PDF: selecciona el titulo que llevara la plantilla del CFDI en su representaciéon impresa (PDF), si se desea
personalizar.

e Selecciona el niumero deSerie, utilizada para el control interno de la informacién.

Recuerda que en caso de que algln Receptor previamente registrado no se encuentre actualizado de acuerdo a
@ las nuevas disposiciones del SAT CFDI version 4.0, deberds actualizar sus datos tal como aparece en
su Constancia de Situacion Fiscal.

2.3. Datos para sustitucion de un CFDI

En este apartado se debe expresar la clave de la relacién que existe entre éste que se estd generando y el o los CFDI
previos.

Sustitucion de un CFDI: Es el proceso mediante el cual se emite un nuevo CFDI para corregir o reemplazar
@ uno previamente generado que contiene errores, manteniendo la relacién con el comprobante original para
efectos fiscales ante el SAT.
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1. Da clic en el icono ubicado en la parte inferior del titulo“Datos para sustitucion de un CFDI”. para
desplegar la informacién correspondiente:

Daios para suTIREGIGs o un CFDH
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2. Haz clic en el boton“Agregar”.
3. Selecciona laclave de relacidn, la cual indica el tipo de relacién entre el CFDI actual y el o los CFDI anteriores.

3. Captura el folio fiscal (UUID) del CFDI que sera sustituido.

o Ejemplo:
UUID= 5FB2822E-396D-4725-8521-CDC4BDD20CCF



Agregar CFDIs Relacionados

Tipo Relacion: [Ninguno

4. Verifica que la informacién del comprobante relacionado sea correcta y presiona el botérAceptar para dar por
guardo los datos para sustitucién de un CFDI.

o Para registrar mas de un UUID, ingresa el UUID seguido de un Enter ingresa el siguiente. Si deseas borrar todos
los UUIDs incluidos, solo deberas presionar el botén Limpiar, o en todo caso, solo seleccionar el UUID a borrar.

Informacion comercial

En este apartado se debe expresar los datos que debe contener el citadoComprobante Fiscal Digital.

Informacién comercial
* Mstods de pago: PUE-Pago en una sola exhibicin :
" Fomia du page: Sekecciona una forma de pago s
* Maoneda MXN
* liso GFDE Selecciona un USO DE CFDI
Condiciones de
Pagao:

1. Selecciona el Método de pago del CFDI.

2. Selecciona laForma de Pago de la adquisicion de los bienes o de la prestacién de los servicios que
contendra el comprobante.

Moneda: Se debe seleccionar la clave de la moneda utilizada para expresar los montos.

Selecciona el Uso CFDI que corresponda.

Condiciones de pago: Registrar las condiciones comerciales aplicables para el pago del comprobante fiscal,
cuando existan éstas y cuando el tipo de comprobante sea "I" (Ingreso) o "E" (Egreso).

vihw

Informacidon para Factura Global

En este apartado se debe expresar la emisiéon de un CFDI global para los contribuyentes que realizan operaciones con
el publico en general y debe realizarse de forma global, semanal o mensual. (Son todas aquellas ventas registradas
por las que ningun cliente solicité un comprobante CFDI).

» Informacion para Factura Global

L |

Da clic sobre el icono que se encuentra en la parte de abajo del titulo Informacién para Factura Global, se
desprenden los siguientes datos:



= Informacién pars Factura Global

Seccién Gnicamente para aquellos contribuyentes que requieran realzar Factura Global

Pariodicidad: Selecclona un periodo f
Meses: Sowociond ol mos :
Afio:

1. Periodicidad: Selecciona el periodo al que corresponde la informacién del comprobante global.

2. Meses: Selecciona el mes al que corresponde la informacién de las operaciones celebradas con el publico en
general.

3. Aio: Selecciona el afio al que corresponde la informacién del comprobante global.

Para mayor informacién:
@ Versién 3.3. http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiaAnexo20Global.pdf

Versién 4.0. http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Guia_llenado_CFDI_global.pdf

Conceptos

En este apartado se debe expresar los conceptos descritos en el comprobante de forma detallada de un bien o
servicio.

* Conceplos
@ Agregar concepio
Clave Descripcién Cantidad Descuentc  Unidad Valor unitario  Dbjeto iImpuesto I... Accio

Subtotal $0.00

1. Para agregar un concepto, presiona el botonAgregar concepto. El sistema te mostrard la siguiente pantalla.

Seleccion de concepto

B - | |@ @ Agregar [ Editar [i] Eliminar
Clave producto/servicio Numero ldentificacion Descripcion
I4 4 Pagina1 det k M Mostrando 1 - 5 de 5

2. Da clic en el botdnAgregar. Registra la informacién de acuerdo a los siguientes conceptos:


http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiaAnexo20Global.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Guia_llenado_CFDI_global.pdf

Concepto

* Nombre |Egeribe el nombre del productofservicio |
producto/servicio: )

Nimaro |
Identificacion:

* Descripcian:

" Clave unidad: |Escribe el nombre de la unidad |

Unidad de Medida: ]

* Valor Unitario: | |

* Objeto [gelecciona un valor
Impuesto:

an

* Impuestos: |Seleccione el impuesto al que pertenecera

-r

« Impuestos locales
Disponibles Seleccionados

2222 22.000000% RETENIDO
Flete 10.000000% TRASLADADO | (3
ish 0.030000% RETENIDO
ISH 0.030000% TRASLADADO
ISH 0.300000% TRASLADADO

ISH 3.000000% TRASLADADO

Si el impuesto local que requiere no esta disponible agréguelo aqui

Esta informacitn pertenece al complemento de impuestos locales para saber mas dar click aqui

Nombre producto/servicio: En este campo se debe seleccionar la clave que permita clasificar los conceptos
del comprobante como productos o servicios.

Numero de identificaciéon: En este campo se puede registrar el nimero de parte, identificador del producto o
del servicio, la clave de producto o servicio, SKU (niumero de referencia) o equivalente.

Descripcion: Se debe registrar la descripcién del bien o servicio propia de la empresa por cada concepto.

Clave unidad: En este campo se debe registrar la clave de unidad de medida.

Unidad de medida: Registrar la unidad de medida del bien o servicio propia de la operaciéon del emisor,
aplicable para la cantidad expresada en cada concepto. La unidad debe corresponder con la descripcién del
concepto.

Valor unitario: En este campo se debe registrar el valor o precio unitario del bien o servicio por cada concepto.
Si el tipo de comprobante es de | (Ingreso), E (Egreso) o N (Némina) este valor debe ser mayor a cero, y si es de P
(Pago) debe serigual a cero.

Objeto Impuesto: En este campo se debe seleccionar el objeto de impuesto para indicar si la operacién
comercial es objeto 0 no de impuesto.

c_Objetolmp Descripcion
01 No objeto de impuesto.
02 Si objeto de impuesto.
03 Si objeto del impuesto y no obligado al desglose.

Ejemplos:

Clave 01 - No objeto de impuesto:

Un ejemplo para la utilizaciéon de esta clave es la adicidn del articulo 4-A de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado.

Articulo 40.-A. Para los efectos de esta Ley, se entiende por actos o actividades no objeto del impuesto, aquéllos
que el contribuyente no realiza en territorio nacional conforme a lo establecido en los articulos 10, 16 y 21 de
este ordenamiento, asi como aquéllos diferentes a los establecidos en el articulo 10. de esta Ley realizados en
territorio nacional, cuando en los casos mencionados el contribuyente obtenga ingresos o contraprestaciones,
para cuya obtencién realiza gastos e inversiones en los que le fue trasladado el impuesto al valor agregado o el
que hubiera pagado con motivo de la importacion.

Cuando en esta Ley se aluda al valor de los actos o actividades a que se refiere este articulo, dicho valor
correspondera al monto de los ingresos o contraprestaciones que obtenga el contribuyente por su realizacién
en el mes de que se trate.
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Clave 02 - Si objeto del impuesto

Respecto a la utilizacidn de esta clave tenemos un problema cuando el contribuyente que emite el CFDI es
causante del IVA. Si el emisor es Unicamente causante del IVA entonces de acuerdo con el articulo 1 de la Ley
del Impuesto al Valor Agregado utiliza esta clave sin problemas. Articulo 1o.- Estdn obligadas al pago del
impuesto al valor agregado establecido en esta Ley, las personas fisicas y las morales que, en territorio
nacional, realicen los actos o actividades siguientes:

|.- Enajenen bienes.

Il.- Presten servicios independientes.

lll.- Otorguen el uso o goce temporal de bienes.
IV.- Importen bienes o servicios.

El impuesto se calculara aplicando a los valores que sefiala esta Ley, la tasa del 16%. El impuesto al valor
agregado en ningun caso se considerara que forma parte de dichos valores. El contribuyente trasladara dicho
impuesto, en forma expresa y por separado, a las personas que adquieran los bienes, los usen o gocen
temporalmente, o reciban los servicios. Se entenderd por traslado del impuesto el cobro o cargo que el
contribuyente debe hacer a dichas personas de un monto equivalente al impuesto establecido en esta Ley,
inclusive cuando se retenga en los términos de los articulos 10.-A, 30., tercer parrafo o 18-J, fraccién I, inciso
a)de la misma. El contribuyente pagara en las oficinas autorizadas la diferencia entre el impuesto a su cargo y
el que le hubieran trasladado o el que él hubiese pagado en la importacién de bienes o servicios, siempre que
sean acreditables en los términos de esta Ley. En su caso, el contribuyente disminuird del impuesto a su cargo,
el impuesto que se le hubiere retenido.

Clave 03 - Si objeto del impuesto y no obligado al desglose.

Un ejemplo para la utilizacién de esta clave es en el caso de contribuyentes del IEPS de conformidad con lo
establecido en el articulo 19 fraccién Il primer parrafo de la Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y
Servicios.

Articulo 19.- Los contribuyentes a que se refiere esta Ley tienen, ademas de las obligaciones sefialadas en otros
articulos de la misma y en las demas disposiciones fiscales, las siguientes:

Il...... Expedir comprobantes fiscales, sin el traslado en forma expresa y por separado del impuesto establecido
en esta Ley, salvo tratandose de la enajenaciéon de los bienes a que se refieren los incisos A), D), F), G), 1) y J) de
la fraccién | del articulo 20. de esta Ley, siempre que el adquirente sea a su vez contribuyente de este impuesto
por dichos bienes y asi lo solicite.

El problema es cuando el contribuyente es contribuyente de IVA y de IEPS.

e Impuestos: Seleccione el impuesto que aplicard a cada uno de tus productos o servicios.
o Impuestos locales: En este apartado se seleccionaran los impuestos aplicables a cada concepto. Debe existir al
menos una de las dos secciones siguientes: Traslados o Retenciones.

o Dentro de la columnaDisponibles selecciona el impuesto correspondiente y presiona el botén, se
pasara a la columna Seleccionados el impuesto elegido.

o Sirequieres agregar todo el listado delmpuestos a la columna Seleccionados, presiona el botén .

o En caso de que el impuesto que requiere no se encuentre disponible en la lista, da clic en el enlac8i el
impuesto local que requiere no esta disponible agréguelo "aqui". Se desplegard la siguiente
pantalla.

Impuesto

* Impuesto: | |

* Tasa: | |

" Tipa: | galecciona un tipo ... [a

Descripcion:




Impuestos: Se debe registrar la clave del tipo de impuesto retenido aplicable a cada concepto.
Tasa: Anota la tasa que aplica para este nuevo impuesto.

o Tipo: Se debe seleccionar la clave con la que se identifica el tipo de comprobante fiscal para el contribuyente
emisor.

¢ Descripcion: Se debe registrar la descripcion del bien o servicio propio de la empresa por cada concepto.

o Al finalizar el registro, presiona el botdnAceptar. El sistema te mostrara el siguiente mensaje de confirmacién.

Confirmacién

[ D El impuesto local que estas
W) agregando estara disponible para

todos los usuarios de Tralix Mis
Facturas.net. ; Estas seguro de agregar el
impuesto local?

3 3

e Haz clic en el boténSi. El sistema regresard a la ventanaConcepto, con el nuevo impuesto agregado en la
seccién de Seleccionados.

3. Una vez registrada toda la informacién requerida, da clic en el botérAceptar. El sistema regresard a la pestafia de
Conceptos mostrando el nuevo concepto.
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En este apartado se debe expresar la informacién aduanera correspondiente a cada concepto cuando se trata de
ventas de primera mano de mercancias importadas.

1. Presionar el icono 2 de la columna Acciones.

* Concepros
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2. El sistema te desplegara la siguiente ventana.



Saleccién de concapto

+ +
Agiana Partes Cuenta Predial Impueslos A Cuenta Terceras Inslituciones Educativas Privadas Hidrocart

&} Agregar & Eliminar

Miamers de Pedimento

3. Da clic en el boténAgregar.

Seleccion de concepto B
-

Aduana Fartas Cuenta Predial Impuasios A Cuenta Tercaros Instituciones Educativas Privadas Hidrocartl’
2 Agregar i Eliminar

Nimero de Pedimento

Errar

Himera de Pedimania
= [ | Esrrms.

g ] coce |

4. Se habilitard Numero de Pedimento: Se debe registrar el nUmero de pedimento correspondiente a la importaciéon
del bien. Al finalizar da clic en el botén Guardar, para dar por guardado el registro.

Ejemplo:
NumeroPedimento = 10 47 3807 8003832
Nota: El Nimero de pedimento se integra de izquierda a derecha de la siguiente manera: Ultimos 2 digitos del
afo de validacién seguidos por dos espacios, 2 digitos de la aduana de despacho seguidos por dos espacios, 4
@ digitos del numero de la patente seguidos por dos espacios, 1 digito que corresponde al dltimo digito del afio en

curso, salvo que se trate de un pedimento consolidado, iniciado en el afio inmediato anterior o del pedimento
original de una rectificacion, seguido de 6 digitos de la numeracién progresiva por aduana.

Partes

En este apartado se puede expresar las partes o componentes que integran la totalidad del concepto expresado en el
comprobante fiscal digital por internet.

1. Para incorporar las partes, primero seleccione el concepto correspondiente y haga clic en el icond“Editar” ubicado
en la columna de acciones.



" Conceptos

& Agregar concepto
Clave Descripeion Cantldad Descusnto  Unidad Valor unitario  Objeto Impussto I... Acchon
| zrrrz=m ZTIIE201 - Gonjuntos perdsaies o hamamaTas 100 fooa wWr 20000 o2 .3- g
Subtotal $2.000.D0
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2. El sistema mostrara una nueva ventana; dirijase a la pestafia“Partes” para continuar.

Seleccién de concepto

© Adusna Pares Cuenta Predial Inpueslos A Cuenla Terseros Instiluciones Educativas Privadas

a Agragar @ Eliminar

Clave Holdentifi... Cantidad Unidad Descripcién  ValorUnit... Importe

3. Presiona el botén Agregar. Se habilitaran los campos para captura.

Seleccion de concepto

Aduana Parles Cuenta Pradial Impueshos A Cuenta Terceros Instituciones Educaltivas Privaxdas
i) Agregar & Eliminar

Clave Moldentifi. .. Cantldad Unidad Deseripeidn  ValorUnit...  Importe

[ . I ) l ]

Errar
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Capture la siguiente informacién en los campos correspondientes:

e Clave: ingrese la clave del producto o servicio.

No. Identificacion: ingrese el nimero de serie, nimero de parte del bien o identificador del producto o del
servicio.

Cantidad: ingrese la cantidad de bienes o servicios.

Unidad: capture la unidad de medida que corresponda con la descripcién de la parte.

Descripcion: ingrese la descripcidn del bien o servicio.

Valor Unitario: capture el valor o precio unitario del bien o servicio.

Importe: ingrese el importe total de los bienes o servicios.

4. Para finalizar, haga clic en ‘Guardar” para registrar la informacién y luego en ‘Aceptar” para incorporarla al
concepto.

Ejemplo: Venta de 2 KIT de herramientas.

En este caso para el concepto registrado, cada KIT se integra por los siguientes articulos: 5 Martillos, 4
destornilladores, 2 pinzas, de los cuales cada articulo se detalla en una secciéon diferente Ilamada Parte.




° ClaveProdserv | Noldentificacion |  Cantidad | ClaveUnidad | Unidad Descripcion ValorUnitario | _Importe
113201 hfj6awl 2 KT Kit | Conjuntos generales de hemamientas | § 200000 | § 4,000.00

\—> ClaveProdServ | Noldentificadon |  Cantidad  [CLave Unidad Descripdon  |ValorUnitario| Importe

Parte 1 41116401 4 10 Hg?  |pieas |Martillos de impacto [$ 10000 [ $ 1,000.00

Parte 2 o Sy 8 HET  |piesas [Destornillador §  25000] $ 2,000.00

Parte 3 mnos{  seths o HE  [pienas [Pinzas § 2500/ $ 100000

Cuenta Predial

En este apartado se debe expresar el nimero de cuenta predial con el que fue registrado el inmueble asignado por el
municipio a un inmueble para el pago del impuesto predial, es obligatoria en los CFDI de arrendamiento o renta.

Seleccion de concepto
Aduana Partas Cuanta Predial Impuasios A Cuenta Terceros Instituciones Educalivas Privadas Hidrocart *
Mdmero: [ ]

Impuestos

En este apartado se debe expresar el resumen de los impuestos aplicables al concepto.

1. Presione el boténAgregar. Se habilitardn los campos para captura. Al finalizar da clic en el botérGuardar, para
dar por guardado el registro.

Seleccion de concepto

Aduana Partes Impuestos A Cuenta Terceros

Agregar = Eliminar

Impuesto a aplicar Tasa o cuota Base Importe

l | Error
Impuesto a aplicar
Cancelar Guardar | Este campo 85 requadido
Bazse

Este campo as requerido

T

o Nota: En caso de que el TipoDeComprobante sea "T" (Traslado), "Némina", o "P" (Pago), este elemento no debe
existir.



A Cuenta Terceros

Son erogaciones realizadas por un tercero (Persona Fisica o Moral), que tiene un vinculo o relacién con el
contribuyente a favor de quien realizard dichas erogaciones, utilizando el dinero previamente entregado al tercero o
en su defecto el propio.

En este apartado se debe expresar informacién del contribuyente tercero, a cuenta del que se realiza la operacién.

1. Presiona el icono . Se mostrardn los campos para su captura.

Seleccién de concepto

Aduana Partes Cuenta Predial Impuestos A Cuenta Terceros Instituciones Educativas Privadas

Seccion opcional para registrar informacion del contribuyente Tercero, a cuenta del que se realiza la operacion.
—4 Cuenta a Terceros—
Busqueda por RFC: Ninguno

* Nombre a Cuenta de Terceros:

* RFC a Cuenta de Terceros:
* Régimen Fiscal: Ninauno

* Domicilio Fiscal a Cuenta de Terceros:

2. Al finalizar la captura de los datos correspondientes, debe presionar el botén deAceptar, para confirmar su
registro.

Instituciones Educativas Privadas

0 * Esta funcionalidad solo aplica para los planesProfesional y Empresarial.

Complemento que se incorpora a nivel concepto para la expedicién de comprobantes fiscales (CFDI) por parte de
instituciones educativas privadas.

1. Para incorporar el complemento, primero seleccione el concepto correspondiente y haga clic en el icond‘Editar”
ubicado en la columna de acciones.

* Conceplos

@ Agregar concepto

Clave Descripcion Cantidad Descusnto  Unidad Valor unitario  Objo Impuesio 1. Acclom

BE121500 Eacurias prevamas dn aoucanin peemans o ssrundans 180 0000 EsB §1 30000 02 -l}} 2

Acziones

Suotolal §1,300.00
VA TRASLADADO al .16 5208.00
Total $1,608.00

2. El sistema mostrard una nueva ventana; dirijase a la pestafia“Instituciones Educativas Privadas” para
continuar.



Seleccion de concepto

- Fs Cuenia Pradial Impuestos A Cuenta Tarceros Instituciones Educalivas Privadas Hidrocarburos y Patroliferas -

* Hambre del alumng;
* CURAP:

* Nivel educaliva: |Beleceiona un Mivel Educativa | a
* RVOE: . .
AFC del paga:

3. Capture la siguiente informacion en los campos correspondientes:

Nombre del alumno: ingrese el nombre completo del alumno.

CURP: capture la CURP del alumno inscrito en la institucién educativa.

Nivel educativo: seleccione o indique el nivel que cursa el alumno.

RVOE: registre la clave de validez oficial de estudios de la institucién educativa, conforme a la Ley General de
Educacion.

RFC del pago: capture el RFC de la persona que realiza el pago, en caso de que sea diferente a quien recibe el
servicio.

4, Para finalizar, haga clic en el boton“Aceptar” para guardar la informacién capturada.

Hidrocarburos y Petroliferos

@ * Esta funcionalidad solo aplica para el plan Empresarial.

El Complemento Hidrocarburos y Petroliferos es un médulo que se integra a nivel concepto dentro del CFDI, disefiado
para el control y registro de operaciones relacionadas con la venta de combustibles.

1. Ubica el concepto al cual desea agregar el complemento. En la columna de acciones, haga clic en el icon&ditar.

* Concapsos

(E1 Agreger comoepiz:

(=101 Dscrpron Camcas Descusnio  Unided Walor uniario  Obysio Impeesis

imporiely Arcmnes
wae LN smam @ *Z

Huisictn

3100814 bged - prarea T

1A THASLADAL o 616 §are

Toral =

2. El sistema mostrara una nueva ventana; dirigete a la pestafiaHidrocarburos y Petroliferos para continuar.



Seleccion de concepto

*Fa Impuestos A Cuenta Terceros Instituciones Educativas Privadas Hidrocarburos y Petroliferas

* Tipo Permiso: |Selecciona un Tipo Permiso

* Nimero Parmiso: |

* Clave: Selecciona una Clave

" Subpraducto: [Selecciona un Subproducto

3.Ingresa los datos solicitados en el formulario, complete todos los campos obligatorios.

o Tipo de Permiso: selecciona de la lista el permiso segun la actividad autorizada.

o Numero de Permiso: anota el nimero que identifica el permiso.

¢ Clave de Hidrocarburos y Petroliferos: selecciona de la lista, la clave que identifica el tipo de producto.

¢ Subtipo del Hidrocarburo y Petroliferos: selecciona de la lista, el subtipo especifico del producto
seleccionado.

4. Una vez finalizada la captura, selecciona la opcién“Aceptar”, para guardar la informacién registrada.

Incorporar Complemento de pago (REP) al CFDI

La Resolucién Misceldnea Fiscal vigente (RMF), establece que cuando la contraprestacién(servicio o pago) no se pague
en una sola exhibicién - parcialidades - o bien cuando al momento de expedir el CFDI no reciba el pago de la
contraprestacién - pago diferido - los contribuyentes deberdn utilizar el mecanismo contenido en la 2.7.1.35. para
reflejar el pago con el que se liquide el importe de la operacién.

Cuando se emita un comprobante fiscal en el que la contraprestacién(servicio o pago)se pague en parcialidades, o de
forma diferida se deberd incorporar el "Complemento para recepciéon de Pagos".

1. Para llevar a cabo el registro de un complemento para recepcién de pagos, se debe registrar la clavePAGO con la
que se identifica el Tipo de comprobante fiscal para el contribuyente emisor, dentro del apartadoDatos del CFDI.

PRacegion

* CaeelE: UESS0109030

JMENEZ ESTRADA SALAS
Winiss

s on;

= Tiatssdo IR Fages ™

Herm. Fativra
[P .
Ot pars wuntitied Fagos

2. Una vez seleccionado el tipo de comprobante, el sistema habilitard el apartadoComplemento de pagos.




B Escitoie  [Ef Emitidos =

* Complemento de pagos

i Agregar Comglementa de Pagos

Fecha de pago Hora de pago Forma de pago Manto de pago Acciones

Caleular Totales

=2 e

3. De clic enAgregar Complemento de Pagos. En pantalla se mostrardn los datos que se deben registrar en el
complemento para recepcién de pagos, mismos que se deben incorporar al comprobante fiscal.

Nuevo pago
* Facha de page: D1Mere3 =
* Hara de paga: [1200:00
* Farma de pago Beloccionar una farma. ¢ paga | +
* Woneda i papa; Eelecclonar una moneda ] a
Tipe de cambic:

Hamers da oparacion:

RFC Emiscr cuerila ongenanta

[
* Manio de page: [
[
Bance): l

Mombre DanGE ordanams sxtranssn:

RFLC: Emisor cuenia bencficiano:

[
Cuenta ordenante: T
|
Cuanta benaiisns [

Tipe de cadens paga: Minguna H

* Documentos Relacionados

& Agregar Documentos Relacionados  ©F Cafgar por archiva

Id del documenta  Serle Follo Imperte saldo anterior Imporie pagade  Importe saldo insslute  Acciones

Caloular Importes:

puesios P

pueso P |

e

4. Procede a capturar la informaciéon correspondiente de acuerdo a los siguientes conceptos:

Fecha de pago: Selecciona la fecha en el que el beneficiario recibe el pago.
Hora de pago: Anota la hora en el que el beneficiario recibe el pago. En caso de no contar con la hora se debe
registrar 12:00:00.
Forma de pago: Seleccionar la clave correspondiente a la forma en que se realiza el pago.
Moneda de pago: Selecciona la moneda utilizada para realizar el pago.
o Tipo de cambio: Registra el tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se realizé el pago.

0 Si la clave es diferente de MXN (Peso Mexicano) debe existir informacion en el campo Tipo de Cambio.
- Si la clave es MXN (Peso Mexicano), se mostrara el valor” 1” en el campo Tipo de Cambio.



¢ Monto de pago: Se debe registrar el importe del pago, este debe ser mayor a cero.

o Numero de operacion: Registrar el nimero de cheque, nimero de autorizacién, nimero de referencia, clave
de rastreo en caso de ser SPEI, linea de captura o algun nimero de referencia o identificacién analogo (similitud)
gue permita identificar la operacién correspondiente al pago efectuado.

e RFC Emisor cuenta ordenante (Banco): Anota la clave RFC de la entidad emisora de la cuenta origen.

¢ Nombre banco ordenante extranjero: Anota el nombre del banco ordenante, es requerido en caso de ser
extranjero.

¢ Cuenta ordenante: Registra el nimero de la cuenta con la que se realizd el pago. Es decir de donde sali6 el
pago.

¢ RFC Emisor cuenta beneficiario: Anota la clave RFC de la entidad operadora de la cuenta destino, es decir, la
operadora, el banco, la institucién financiera, emisor de monedero electrénico, etc.

e Cuenta beneficiario: Registrar el nimero de cuenta en donde se recibié el pago.

o Tipo de cadena pago: Selecciona el tipo de cadena de pago que genera la entidad receptora del pago. Son
datos que se incorporan cuando la forma de pago seleccionada corresponde a Transferencia electrénica de
fondos con SPEI.

o Cuando tu Forma de pago sea via Transferencia electrénica, se mostrara en la lista deTipo cadena pago:
el dato SPEI.
o Para configurar Pagos con SPEI, solo tienes que dar clic en el boténAgregar.

Carga datos SPEI

) Agregar @ Eliminar [ Cargar XML SPEI

Certificado de pago Cadena de pago Sella de pago

5. Existen dos maneras de poder realizar el registro:

¢ Mediante el botén Agregar, al presionarlo se habilitardn los campos para su edicién:
o Certificado Pago: Es el certificado que corresponde al pago.

o Cadena Pago: Es la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora de la
cuenta beneficiaria.

o Sello pago: Es el sello digital que se asocie al pago. La entidad que emite el comprobante de pago.

Carga datos SPEI

. Agregar & Eliminar & Cargar XML SPEI

Certificado de pago Cadena de pago Sello de pago

=3 3

e O por Carga XML SPEI: Esta funcién te permitird importar tu XML SPEI ya generado. Una vez realizada la carga,
el sistema te mostrara los campos llenados con la informacién correspondiente.

Seleccionar archivo

XML SPEL: | | Examinar...

Documentos Relacionados del Complemento Pagos

En este apartado se debe expresar el listado de los documentos relacionados con los pagos de la operacién inicial. Por



cada documento que se relacione se debe generar un documento relacionado.

1. Para agregar un documento relacionado, da clic en el boténAgregar Documentos Relacionados del apartado de
Documentos relacionados o bien, por medio de carga masiva en archivo .zip:

Nuevo pago
* Facha de page: p1/are3 .I!l

* Hara de page: [12:00:00

* Farma di g Beleccionar una farma. o8 paga | &

" Maneds o6 page: Belecoloner unamoneds |3

Tipo de cambic:

" Monlo de page:

MUmer d8 oparason;

RFC Emiscr cueria crdenanie
Eanc)

Wombre bance ordanare exrann:

Cuanta ardenante:

|
[
RFC Emiser cuemia beneficiano: |
|

Cuania benalictario:

Tipe de cadens paga:

=
2
c
g

-

Doc: do

& Agregar Documentos Relacionados  ©F Cafgar por archiva

Id del documenta  Serle Follo Imperte saldo anterior Imporie pagade  Importe saldo insslute  Acciones

Caloular Importes:

t:puosm P

=T T

2. Captura la informacién de acuerdo a los siguientes conceptos:

Nuevo documento relacionado [ x]

* Id Documanta {UUIDY: | | @ Buscar ULID

Serie: [ ]

Filk: r ]

* Manada DR: Saleccionar una maneda N

Equivalencia DR:

Himare de parciafidad;

Imgorte salde anterior:

|
|
|
Impecta pagata: [ ]
Imperta salde insclula: ]

* Objeic Impuseso: Selecciona un Objeto da impuasto |4
=~ |mpuestos Traslados
i) Agregar Traslado DR

Basz DR Impueste DR Tipe Factor DR Tasa o Cucta DR Importe DR Acciones

= |mpuestos Relenidos:
I Agregar Retencion DR

Base DR Impuesto DR Tipe Factor DR Tasa o Cuota OR Importe DR Acciones

e Id del documento (UUID): Registra el identificador del documento relacionado con el pago. O bien, buscar
mediante la siguiente opcién:



Buscar UUID

e Da clic en el boténBuscar UUID. El sistema mostrara la siguiente ventana.

Buscar CFDI relacionado ]

* ULID ded CFDI: Buscar CFDI por UUID J

¢ Anota elUUID del CFDI o bien, a partir de los primeros 4 caracteres el sistema permitird buscar el UUID que
coincida con la busqueda.

Buscar CFDI relacionade 3]

* LD dal CFDI

[TBFSEME-C D4E-4CAE-B21C-FO5DD5803383
7TBF32812-CD4E-4CAB-B21C-FDSDDS8D3383

i P&gin41 Helbr H @

Mostrando 1 -1 de 1

o

e Al seleccionar el UUID el sistema le mostrara el detalle del CFDI. Da clic en el boté€errar.

Detalles del CFDI

Visualizacién del CFDI

Pagos

Datos del receplor

JIMENEZ ESTRADA SALAS
RFC: JES900109Q30

78F32812-CD4E-4CAG-
B21C-FD5DD58D3383

‘ Fecha de Emisién

2022-10-24T13:21:50

Cantidad|Unidad |Identificador
1

Descripeién
Pago

| Precio |Impnm
i]

Informaclén Comerclal

TIFO DE COMPROBANTE: P

SubTotal
TOTAL

Importes
$0.000000
$0.000000

Cerrar

o Posteriormente da clic en el boténAceptar, el sistema precargara los campos de acuerdo a la consulta, con

opcién a ser editados.




Nuevo documento relacionado x|

* |d Documents (UUID): 42EATAF-CASA-4DAC-0BDF-DEDC2B2C0BE | @) Buscar UUID
Serin;

Falia

* Maneda DR: Peso Mexicana H

Enuivalencia DR

Mimare do parciaidad: 1

Imneeta eakdo anterce: l404950.97

Imposta pagaca

Importe sakio nsoiutn;

* et Impeesi 5i abjeto de impuests &

-+ Impuestos Traslados

2 Agregar Traslada DR

Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cuota DR Importe DR Acciones

345104.28 oz Tasa 0.160000 GEEESEE B

= Impuestos Retenidos
) Agregar Retencidn DR

Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cuota DR Importe DR Acciones

- Los UUID a buscar solo deben corresponder a los de la empresa que esta buscando.
@ - Los UUID a buscar solo deben corresponder a los CFDIs que tengan método de pago PPD.
- Solo aplica para Complemento de Pagos version 2.0.

Serie: Registra la serie del comprobante para control interno del contribuyente.

Folio: Registra el folio del comprobante para control interno del contribuyente.

Moneda DR: Selecciona la clave de la moneda utilizada en los importes del documento relacionado.
Equivalencia DR: Registra el tipo de cambio correspondiente a la moneda registrada en el documento
relacionado. Este dato es requerido cuando la moneda del documento relacionado es distinta de la moneda de
pago.

Equivalencia DR: Si la factura se elabord en pesos y el pago se realiz6 en pesos, colocar el nimero 1. Si la
factura fue pagada con una moneda distinta a la que se generd, se debe de calcular una equivalencia de tipo de
cambio de la siguiente forma: (TipoCambioPago/TipoCambioDR), y el resultado es el valor que debes colocar en
este campo a 6 decimales redondeado.

Numero de parcialidad: Registra el nimero de parcialidad que corresponde al pago.

Importe saldo anterior: Registra el monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior. En el caso de que sea
la primer parcialidad este campo debe contener el importe total del documento relacionado (Ej. 5000.00).
Importe pagado: Registra el importe pagado que corresponde al documento relacionado Ej. 10000.00).
Importe saldo insoluto: Este campo es la diferencia entre el importe del saldo anterior y el monto del pago.
Objeto de Impuesto DR: Selecciona la clave correspondiente para indicar si el pago del documento
relacionado es objeto o no de impuesto.

. Después de registrar todos los datos requeridos, deberd proceder a capturar losimpuestos DR aplicables.

En caso de seleccionar unUUID de la busqueda, el sistema precargard los impuestos aplicables del
comprobante seleccionado como lo muestra la siguiente ventana.



Nuevo documento relacionado

" 1d Documente (LUUID): 42EATASF-CASA-40AD-0A0F-DEDCA2E2C0BE | () Busear ULID
Serin: |
Falia [
* Moneda DR: :pgm Mesxicansa N
H
Equivalencia DR: | 1

Mdmere do parcialidad: f

Impoia saklo anerioe: hU"QED.Q-I'

Imposta pagada: |

Importe sakio nsoiutn; |

* et Impeesi [5i abjmbo de impuesto s

- = Impuestos Tr

I Agregar Traslada DR

Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cucta DR

34570428 ooz Taza 0.160000

-= Impuestos
I Agregar Relencidn DR

Base DR Impuesta DR Tipo Factor DR Tasa o Cuota DR Imparte DR Acciones

e Si desea realizar alguna modificacién, solo de clic en el iconoEditar del campo Acciones y realice las
modificaciones necesarias.
e Sidesea registrar un Nuevo Impuesto, siga los siguientes pasos:

Impuestos Traslados DR

1. Haz clic en el boténAgregar Traslado DR, el sistema te mostrard la siguiente ventana. Deberé registrar cada uno
de los campos que le solicita.

Agregar Traslado DR

* Base DR: [ J
* Impuasio DR: F‘Hmﬂna un impuesto DR ] -
* Tipo Factor DIR: Belecciona un factor DR ] H
* Tasa o Cucta DR: Sefecciona una Tasa o Cuota DR |2
* imparte DR: | |

ancalar

2]

Acaptar

e Base DR: Registra el valor de la base para el célculo del impuesto trasladado conforme al monto del pago,
aplicable al documento relacionado.

¢ Impuesto DR: Selecciona de la lista, la clave del tipo de impuesto trasladado conforme al monto del pago
aplicable al documento relacionado.

o Tipo Factor DR: Selecciona de la lista el tipo de factor que aplique a la base del impuesto.

o Tasa o Cuota DR: Selecciona de la lista el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada.
Importe DR: Registra el importe del impuesto traslado aplicable conforme al monto del pago, aplicable al
documento relacionado.

2. Al finalizar la captura, da clic en el botérAceptar, el sistema regresard a la ventanaNuevo documento
relacionado, mostrando el impuesto traslados registrado.



Nueve documento relacionado

" Id Documenta (LIUIDY: [reFaamzCOME-aCAE- B2 C-FOSODDAEE | () Busear UUID

Sana! Jrewan
Falip: leoat
* Moneda DA [[)f;lm americano

Equivatencia DR: [1

Nimero de parcalidad: [1

Impaite saldo anledos: [!7_15

Impona pagads: [i?.ls

Impona saldo insokbo: [:J.DD

* Ohbjabo Impusstn: |51 objeto de impuasio

= Impuestos Traslados
& Agregar Traslado DR

Base DR Impuesta DR Tipe Factor DR Tasa o Cucta DR Imparie DR Acciones

BATS o0z2 Tata DL160000 134 B

-~ III‘H)IJHIQ! Retenidos
& Agregar Retencidn DR

Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cucta DR Imporie DR Acciones

Impuestos Retenidos DR

1. Haz clic en el botonAgregar Retencion DR, el sistema te mostrard la siguiente ventana. Debera registrar cada
uno de los campos que le solicita.

Agregar Retencién DR

* Base DR [ J
* Impuasio DR: Selecciona un impuesto DR )8
* Tipe Factor DR: Selecciona un factor DR Ja
* Tasa o Cucta DR: Ejemplo: 0.000000 al 0.160000 ]

* Imparte OR:

o Base DR: Registra el valor para el célculo de la retencién conforme al monto del pago, aplicable al documento
relacionado.

o Impuesto DR: Selecciona de la lista, la clave del tipo de impuesto retenido conforme al monto del pago,
aplicable al documento relacionado.

o Tipo Factor DR: Selecciona de la lista la clave del tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.

e Tasa o Cuota DR: Selecciona de la lista el valor de la tasa o cuota del impuesto que se retiene.
Importe DR: Registra el importe del impuesto retenido conforme al monto del pago, aplicable al documento
relacionado.

2. Al finalizar la captura, da clic en el boténAceptar, el sistema regresara a la ventanaNuevo documento
relacionado, mostrando el impuesto retenido registrado.



Nuevo documento relacionado

ocumento (L THFEEN 2-COAEACAL-S21C-FOBDDBA0EINY @ Buscar UUID

Serin fnau

Falia: jpoon

* Moneda DR: [Peso Mexicana [

Equivaléncia DR: [ |

Mimers de parcaldad: |-|

Impone saklo anterioe: s

Importe pagada 715

Imparta salde insolulo; hm

* Objeta Impuesta: ISi objelo de impuests ]

e

~& Impuestos Traslados
3 Agregar Trasleda DR

Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cuota DR Importe DR Acclones
= Impuestos Retenidos

& Agregar Retencion DA

Base DR Impuesto DR Tipe Facter DR Tasa o Cuota DR Imparte DR Acciones

gars ] Tasa 4.160000 134 Ba

oo oo

3. Finalizada la captura de la informacion requerida de losDocumentos Relacionados e Impuestos DR, da clic en el
El sistema regresard a

botén Aceptar. la ventanaNuevo pago mostrando el/los documentos relacionados

registrados.

Nugvo pago

* Facha de pagoe: W—ﬂ
* Hara de page: fiz00:00

* Forma de pago Translerentia electronica de lon &
" Moneds de paga: m C
Tipo d& camin: 'l

* Monio de page: :404960.97

Niien: de opérasion:

RFC Emisor cupria orienanta
[Bancn):

Hambre banee ardenarie exiranjers:

Cuanta ardenanie:

RFG Emisor cuernta beneficiano:

Cuenia benaliciaria:

Tipo de cadena paga: Minguna f

[ Decumentos Relaclionados
i3 Agregar Documentos Pelacionades £ Cargar por archivo

Id del documento  Serie Folio Importe saldo anterior  Importe pagade  Imporie saldo insoluto  Acciones

| azEATASF-Casa-0n... AD4BG0.H7 AO4EE0. 5T 0.00 B
lar Impaortes

tnpunu-lnl P

- Tras|ado:

Cargar por Archivo

Esta funcionalidad permitird cargar mas de un comprobante pagado (.xml) y poder leerlo (s) con el fin de ayudar a
agilizar la captura de documentos relacionados.



1. Haz clic en el boténCargar por archivo.

Nuevo pago

* Fecha de pago: p/naza I
* Hara de paga: I:IE:IJD:DD

* Foma. de page: fTransterencia slectrénica de fon)
* Moneda de page: i’eso Mezxdcano ] H
Tipo de cambio: |:|

* Moo de pago: |'IS?B-15.GE
Himen de operacitn: [

RFC Emisor cusnia ordenanie l
{Banco}:

Hominre baneo ordenante extranjern: [

Cuenta ordenante: [

RFC Emisor cuenta beneficiario: |

Cuenta beneficiaris! [

Tipo da cadena pago: Nngum

* Documentos Re

& Agregar Documentos Relacionados & Cargar por archivo

Id del documento  Serle Folio Importe anterlor Importe pagado  Importe saldo insoluto  Acciones

Imp F
|+ Impuestos Traslados

2. El sistema mostrara la siguiente ventana.

Carga por Archivo

Salectionar anchive xml o zip:

Mombre de archivo

3. Haz clic en el boténExaminar, y selecciona el comprobante.xml pagado o el archivo .zip, posteriormente da clic
en el botén Abrir.



Faverites: [ CFDS_D1_0B_2023_xI&1... B Q. Buszar

) Recienles

& Aplicaeion... Documentos Fodha de;mondiicacitn
= Eseritario C leETmett
[ Decument...
(&) Descargas
= Craative C...

oy 11:53

100128J61_A_212_JESO00100030.xml
KIATRZEIE1_A_213_JESI0T1080Q20xmI hay 11:53
190N 28J61_A_214_JESHO0109CH0 . aml oy 11:53
HIAA0AZAIET_a_216_JESA0GE0 a0 wml hiry 11:53
* KIAI90128J61_A_216_JES9001020Q30.xml hay 11:63
B Campartida * XIAI90128J61_A_217_JESB00100G00.xmi by 11:53

iCleud
4 iClaud Drive

Cantonido maltim...
5 Wisica

[ Fatos

H Videos

Etiquetas

Favaritas

= [ CFDS_PRUEBA_MFN_0N... B Q Buscar
Recientes

By hplicacian... Desamroilader Fecha de modificacisn

=) Escritorio 5 IAIB0N28J6T_A_212_JES200109G80 6ml ayer 1:53
) Dodiment.. B KIAT90128067_A_213_JESSO0109G90.ml ayer 11:53
B OMIAISMZEJE_A_ 4 _JESSDII0SQ80,xml ayer 753
®) KIAI8042808_A_Z16_JESS001090G80 aml ayer 1:53
[ Creative C... %) KIMB01Z8IE9_A_2168_JESS0D1009Q80.xrml ayer 1:53

2 KA1B0280E_A_217_IESO00103090.xml ayer 11:53

T Descargas

#Cloud
<% [Clowd Drive

2 Compartido o comprimide.zip
Lbieasiones

S WinZip &

& Aed

Contenide multimi...

A Misica Cancalar

o Nota: El sistema solo te permitird cargar archivos en formato xml y formato zip. Los archivos *.zip no deben
contener carpetas, Unicamente los archivos que deben estar en la ‘faiz” del archivo comprimido.

Nota: El sistema sélo permitird cargar archivos en formato.zip comprimidos por la herramienta WinZip para
Windows y para MacOs la herramienta Keka.

Descarga WinZip: https://www.winzip.com/en/pages/download/winzip/
Descarga Keka: https://www.keka.io/es/

Nota:


https://www.winzip.com/en/pages/download/winzip/?hd=Zip%20And%20Unzip%20Winrar%20Files%20With%20Ease&x-target=ppc&promo=ppc&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=wz-dd-all-adwordsppc&utm_content=40437507096&utm_term=winrar%20free&utm_id=760563327&gclid=CjwKCAjw_aemBhBLEiwAT98FMruKFw3bz-AUxR_yaRpAZmIoeht6vhNMczGj8-_NHtnQNlTxHSPQtRoCZkgQAvD_BwE
https://www.keka.io/es/

- Solo se permitird cargar 1 o hasta 50 comprobantes (.xml) pagados.

@ - Comprobantes con Método de pago = PUE (Pago en una sola exhibicién) no podran ser cargados.
- Los .xml a cargar deberdn corresponder a la empresa emisora.
- Solo se podran cargar comprobantes de Ingreso.

4. El sistema te regresara a la ventanaCarga por Archivo mostrando el siguiente aviso.

2y =a han cargado ks documetos de
manera axRasa na alvides indicar
basa ¥ la B,

al fnalzar la carga

5. Da clic en el botédnAceptar, el/los archivos cargados se mostraran con Estatus=Cargado.

Carga por Archivo

Selleceicnar tchive ami d 2p: F:.‘falcepam‘\xlhwm2M1_A_z1z_JE5-aDc1WQW.ml || Examines..

Hombre de archivo

MAISO1ZRIG_A 212 JEEA00105090 ]

6. En caso de requerir agregar mas archivos (.xml) a la lista, sélo da clic de nueva cuenta en el botoExaminar.



Carga por Archiva

S /] y B
Selacernar areiva xml 6 7ip |cofakepatmantani 26081 _A_217_JESB00108050xmI Examinar...

Mombre de archiva

KIAS 26061 _A_ 212 JESSCO1 DSOS xml Cangadoe
AU TG 2881 _A_213_JESE00100060 kil Cangado
NUATH 28061 _A_214_IESSCH1OBCE0 xerd Cangads
WUSTB0 PRET_A_215_IFBIG0 10000, kel Cangaiis
Cargass
Cargado

XAt 28060 A 216 _JESSCO1DD0S0. wenl
X1A180H 28061 _A_217_JEESCO1 DSOS xml

7. Una vez cargados todos los comprobantes requeridos, da clic en el boténAceptar. El sistema mostrara los
comprobantes en el apartado de Documentos Relacionados.

Nuevo pago
* Facha de page: E'IMB*ZS @
* Hara de paga: fizo0:00 ]

* Farmna de pago: ransferencia clectranion de fan| &
* Manda de paga: PesoMercano  |:

Tipo de cambio: |-|

" Monio de page: [187B45.62
Hamere de pparacin; |

RFG EMisor cuenia ofsenans [
(Bancn):

Mombre bance ardeanam e extrane: |

Cuania ardenante: |

RFC Emisor cuerila beneficiana: |

Cuanta henaficiarin: |

Tipo de cadena pag: Minguna

[+ Re

& Agregar Documentos Relacionados &) Cargar por archive

Id del documents  Serle  Folio Importe saldo anterior Imporie pagade  Imports salde insclute  Acciones
DFIBCHINSCHAATS. A 212 405501 4055 01 B
0D1BREDO-PH00-C1... 213 1447085 1407085 B

AFG2GEER-4101-263,.

il 15512.60 1661360 ]
i 1525223 1625223 ]

A

BUFFSCE-3080-1A0.. A 4 1808651 1808551 B
A
A

CE¥Fas4-8FI0-4EF....

8. Es importante que no olvides indicar la Parcialidad", |a "Base" y la "Equivalencia" de tus documentos

relacionados. Para ello, ingresa en acciones, da clic en el icono B del/los documentos relacionados y agrega los datos
correspondientes. Al finalizar da clic en el botén Aceptar.



Nueve documento relaclonado =]

* ld Documenta (UUID): B 1BCE11-5C4A-1757-0A66-10667ABF705A | () Buscar UUID
Sarig: n ]
Folia: 12 |
* Moneda DR -PEIED Mexicana ] i
* Equivalancia DR: 1 ]
= Mumero de parcialidad: |
® Impone saloo antedor (4055.01 I
* Imperte pagads: 4055.01 |
* Imporie saloo insoluto: o |
" Objedo Impuesto: si objeto de impuesio ] H
& Impuestos Traslados
&3 Agregar Traslado DR
Base DR Impueasto DR Tipo Factor DR Tasao Cucta DR Impore DR Actlones
3405.70 00z Ta=a 0. 160000 55031 @ =
~= |Impuestos Retenidos
i Agragar Ratencién DR
Base DR Impuesto DR Tipo Factor DR Tasa o Cucta DR Importe DR Acclones

9. Una vez agregados los documentos relacionados se procede a dar clic en el botérCalcular Importes, el sistema
de forma automatica calculard los impuestos aplicables conforme al monto del pago recibido, como lo muestra la
siguiente ventana.

Nuevo pago
Clseila ordenane: [ ]

AFC Emisar cuents benalidaria: [ ]

imenta banedclano; [ ]

Tipo de CAGENA pago: Nanguno P

= I tos Relacior

& Agregar Documentos Relaclkonados &3 Cargar por archive

Id dal documents  Serie Folie Imports saldo anterior  ImMporte pagade  IMporte salda ingclule  Acciones
FFIRCET-ACAAATR... A Ma 405501 HiE5.01 a @ d
OO BAFDO-TAN4CA A Ma 1447088 4470LRE ] @ =
SAFFECAS-JIRA-4AS A 4 1R0BE 51 1804651 4] el =
AFBRSEER-HCIABD... & 218 1561380 15613.60 a B
CENMFAAA-SFO0-GEF... & 216 16282z 1836223 a B
| Gauir brpores |
Irmy P
+ Impuestos Traslados
Base P Impuasts P Tipo Factor P Tasa o Cuota P Importe P Acciones
144523, 080000 o2 Tasa 160000 ¥ Z3.540000 % (=

- impuestos

Impuesto P Importe P Actiones

10. Posteriormente da clic en el botdnAceptar. El Complemento de Pagos serd agregado a la ventana principal de
Generacion de CFDI.



E Escritoria _Pi' Emilidos 52

Generaclon de CFM

 Complementos

* Complemento de pagos

& Agregar Complemento de Pagos

Fecha de pago Hora de pago Forma de pago Maonto de pago Accionas
T2 120000 o 18T 645 83 =

11. Para concluir con el Complemento de Pagos, da clic en el botérCalcular Totales, el sistema calculard el monto
total de los pagos y el total de los impuestos.

E Bwrerin  [Ef Gntios

- Complemests de pagos

b Agregar Creisment de Pagod.

Feona o pags o 08 pagn Farma de pags Mo oe pags Aroenes
EET=E] wE000 o HETBGES Xz
Totaes-

el e |t Pl it e (A

ol oo Irpuestz s Mg tervdlos oo 15K

Tral o Irpate s Fsianid 3 IEPS

Foal cie La Pl i 19, T i Tk 169 [aaz3z.00
ral o Irpmentz s o WA Irmisdads Lee M0 Eaezse
Torel de la Baks VA Treskdos Tasa IR

Toral o loa e e N, TrREAS Taa

el cie b Bl o 198, Tk D%

ol o Iow ImpuTien de P, mndain lasa T

Trtal e 1 B A 1WA, T SEns B

* Whormn Tousl e Puages [

Vista previa de CFDI

1. Para concluir la generacién del nuevo CFDI, presiona el botérSiguiente de la parte inferior derecha.



e Getene = Emtidon 52

Factea
Sotn Fn wara Y

Dwine pars susiiuciin de v CFDI

Infgrtiies compreisl
TS BSRIP PR Page on un Sola el ik s

- Ak er defiak 1 ardiciange g

=1 ¥
o CF

iasica on gerera. :

= Informecics pers Facturs Global

Fasibiinie B e s 1o ot T Scceibn conche lonal pars preciaar ko informaciin noaclnasda aon o comarcbents gobal
kg T ——— s
* Cancmpios

51 Mgt oaple
= Dieszripeian Cantidad  Descusnlo  Uaidad Valor enilerls  Objetc impussio imports  Accianes

Sz hemzraas b 1o 1% 0 dmae (e HT P B

SET

WA TRASLADADS w 018 EIERE
Total 81 mene
Earcalar | sgeersa |
2. Espera unos segundos mientras se genera la vista previa del CFDI, se desplegaran los mensajed y

Cargando...

posteriormente se desplegara laVista Previa del CFDI.

Nota: Cuando a tu comprobante incorporaste un complemento de pago, observaras en la vista previa los
importes en Ceros. Ya que los datos de tu complemento se incorporaran en la segunda hoja.

A Nota: Cabe mencionar que si descarga laVista Previa, el comprobante aun no se encuentra Timbrado, el CFDI
sera timbrado hasta presionar el boton Generar o Generar y enviar.

Vists rewls CFDI

ViglaPreviaberviet

KEMON INDUSTRIAL ARTICLES

Casb B, e 80, I B0
Faesatiors
Cartificazisn

Fuha do Esduite

ML TS

Falin Fiscal

;:.a—--v'—m--.—,l--m de cariificaclin cigital dal SAT

Salip gigital ded CFD

Tl St et GAT

o e

3. Presiona el boténGenerar si deseas Unicamente generar el CFDI que has creado sin enviarlo al cliente. El sistema
enviara el siguiente mensaje de confirmacioén.



Creacién de CFDI

i i) Se ha generado el CFDI

Los CFDI generados a partir el botonGenerar, apareceran con el EstadoAlmacenado en el listado de CFDI.
@ Puedes enviar el CFDI en un momento posterior a la generacién del mismo, para mayor informacién al respecto
consulta el tema Enviar uno o mas CFDI emitidos.

4. Da clic en el boténAceptar. El nuevo CFDI se incluird en el listado de los CFDI con el estadoAlmacenado.

5. El botén Generar y Enviar te permitird generar el CFDI y enviarlo por correo electrénico al cliente. El sistema te
desplegara la siguiente ventana.

Asunto: | Has recibido un nueve CFDI |

Mensaje: | Has recibido un nueve comprobante fiscal con los
siguientes datos

935 caracteres restantes.

Se enviara el CFD{|) al correo damaris.ortiz@tralix.com. Si
guieres gue se envie a otra cuenta, cambia el email de
contacto del cliente.

Preguntar siempre asunto y mensaje por cada envio

6. En el campoAsunto y Mensaje se mostrard una leyenda por default, podré editarla de acuerdo a la informacién
gue usted desee enviar. Al finalizar sélo presione el boton Aceptar, el nuevo CFDI se incluird en el listado de los CFDI
con el estado final Enviado.

Los CFDI generados a partir del botonGenerar y Enviar, tendran como estado finalEnviado en el listado de
@ CFDI, es posible que en un principio el CFDI aparezca con estados previos al estado Enviado, por ejemplo: con
el estado almacenado, Por enviar, Enviado, esto dependera del procesamiento de los envios.

Consulta y administracion de los CFDI emitidos

Estas operaciones se efectuaran dentro de la opciénEmitidos del menu Inicio. En este apartado podras conocer las
diversas operaciones que puedes realizar con los CFDI emitidos.

3 Muevo CFDI % Cancelsr 17 Registrarpago % Eriar Viordetalles ) Eiminar  EJ NusvaMomine X PDF [ XML Acuse 0 Actuslizer Estado [ Exportar Excel

Para que estos botones sean habilitados debesseleccionar del listado de CFDI Emitidos uno o mas comprobantes.



Descargar comprobante en formato .pdf o .xml

1. Identifica y selecciona el comprobante a descargar.

2. Da clic en el botonPDF o da clic en el boténXML, el sistema de manera automatica descargard el
comprobante de acuerdo a la opcién deseada.

[E eswibic & Emiidos 5

Buscar. Pirguna '+ @ [ NuewoCFDI () Cancelar [ Registarpago @ Emviar [ PDF ] XML  Acuse (0 AchalizarEstade b

T identificador Fecha Vencimianto  Clients Tipa Monto  Moneda E. Flecal Pagado Estado Acclonss

[ BETIGADADEAOD0BBAR: o o0mn00 piioeiaae? EEB0103050 Fachan $13%.. WXN  \WGENTE *® ALMACEN. .

w 13000022 130W2022 TRHOA109RM Facies  SM30 MXN  VIGENTE ® ALMACEN... m

P assesimosoesseras IOV 1382022 TRHEBE DR Pagos 5100 MXN VIGENTE ® ALMACEN. .

[ EAMPABMASRIRADCOOCHR: anar0re 190802 TEHIANIGaRM Pagos W00 MXN  VIGENTE ® PUUPE cciones |
1a082002 1302022 TRHEA103R Pagos 5000 MXN  VIGENTE ® ALMACEN
1ANE02E  130ePaR? TRHDADICSRIL Pagos S00 MXN VIGENTE » ALMACEN. . m
TR 0TS 5500108000 Facen $1000.. MXN  VIGENTE *® ALMACEN. m
oM OTRG2022 JESH00109090 Fates §2390.. MXN  VIGENTE ® ALMACEN.., m
BONGZ  608R022 DALCSDELI5 Factwn §BOS0.. MXN  ENPROCESD N ALMACEN.,
1BOMP02 IBDAB022 DAL OROGH11.35 Fachen 10000 KON ENPROCESD 3¢ ALMACEN., m
mOHE 6O DALOSORO1LIE Factes  $10000 WO IGENTE x ALMACEN
mOM0EE 250702 DALDS0E1LI5 Facen  $10000 MXN  VIGENTE ® ALMAGEN., m

[ ] FBOWHEE  2BOTE0RR WAL 050801135 Facturn 50000 MM PERDIENTE x :Em m

El MO 2BATE022 [hALOSORD1L36 Fachwa $AOH0 . MXN  PENDIENTE ®

B A e 220WNZZ  220ME2 DALDSOS01LIE Facties  S50000 MON  VIGENTE ®

P sssencsscass mOTERZ  ZROTEEZ [HALOSOE01LI5 Facwn 10000 MXN  VIGENTE ® EIULE I Accones -]

25 Actualizar < Pignal Pdet4se > 3 Mostranda 1- 20 de 26745
Por ejemplo:

XENON INDUSTRIAL..

a [ ' Emiidos %
=) g

misfacturasl {2 Tends  [CH] ayass ) Sopore  EP Muevocror

B

B e [Puincar _prgwa o @ G Muswo CFDI E Cancelwr  Af Reghowrpage @& Ewar  [§ POF 3§ XML Acuse O Actusilrer Evtsco ¥
rl

E e ] identidfioador Fooha Wenoimionto  Clierte Tipa Mortn  Woneda E. Fiscal Pagada  Estado BEEINEE

B B - ﬂmﬂm P R T JESBON 4008 Fastws 8139200 WBIN VIGENTE = ALMACEN. m
22D RAT A TR A TOl
P ey M:ﬂ . R 13AGE T Fasen  S1LE) WEN  WGENTE ® awcen . [N
b - E FRICEIETAL WSS RE T TRMCEO AR Pagra P03 WEN WVIGENTE ‘ ALMBATFW m
:é. Pm n ?ﬂmnm&mm 1 2O AR R hind THHOBDICIHMS Pagos S000  MEEN WGEENTE x ALMMCEN m
4] = ISORBNES 11400003 ju T T Pages 5000 AN VIGENTE ' ALBMZEN m
7 BLDOCDAMAASOLEAE: \ynpoe:  1anenoz TRECHOIARM Pagos $00 MEN  WGENTE ® ALMAGEN m
i L EE0108G03 Famum 5100000 WEN WIGENTE x ALMMCEN m
r BEENACOSARE ooscw:  onessos JES801104088 Famew  BEEMO00 MON  WEENTE ® ALMMCEN m
- .:m:u}:auwa-u.lm PrrTEery CALOSOR! LI Fazan SRSAN0D XN BN PROCESD x ALMMCER m
5] IBOAPIE  1SEAD0R LA 80| 38 Fatun M08 N ENPROCESD ALMACER m
AT A0 | 35 Famwn  BI0ODD MEN  VMGENTE " ALMCEN m
Tz CALOS0801 L3S [ R Si0600 AN VBENTE x ALMMAGEN m
HAaTene: LA os0sar 38 Fasura $530.00 XN PEMDIENTE x :_m;‘ m
SR AT U Y Famasmn LR RO ) PEMNFRTE - PENDVENTE m
S Acuakzar ¢ Pagna[l fotdse} 2>  Mosvando1-20ce 20745
oA zes 3. eml A o] MATSNIBJEL 3...pdft A Mesirar ipdes o
BOTON DESCRIPCION




Buscar_.. '\Iin-gunu

Mingunao ]

Folio

Cliente

Tipo

Estado fiscal
Fecha

uuib
Ninguno

Cancelar

Ef' Registrar pago

= Enviar

[El Ver detalles

B POF |

@mL|

@Acusel

[# Exportar Excel

2% Actualizar Estado

Te permitird realizar un filtrado de busqueda, de acuerdo a los
parametros que te muestra, sélo tienes que elegir la opcién que desees.
Posteriormente escribe la palabra clave en la opcién Buscar, que esté
relacionada con la informaciéon de los CFDI que deseas consultar, y

presiona el icono @’ para realizar la consulta.

Te permitird Cancelar el o los CFDI emitidos. La cancelacién de un CFDI
ya no se puede revertir, por lo que es importante que verifiques la
informacién del CFDI antes de cancelar.

Permitird registrar el pago recibido de tu comprobante, para un control
interno. Pedird como referencia Fecha, Método y Comentarios. Una
vez registrado, observaras dentro de la lista de CFDI, en la columna

Pagado, que el estado cambiara a "'.

Te permitird enviar uno o mdas CFDI emitidos que se encuentren en
estado ALMACENADO.

Te permitird consultar el detalle de un CFDI emitido.

Permitird descargar los comprobantes en formato PDF, ya sea para
visualizacién, almacenamiento o envio. Es posible descargar como
maximo hasta 20 CFDI a la vez. Estos vendran compresos en un archivo
en formato .zip.

Permitird descargar los comprobantes en formato XML, ya sea para
visualizacién, almacenamiento o envio. Es posible descargar como
maximo hasta 20 CFDI a la vez. Estos vendran compresos en un archivo
en formato .zip.

Permitird descargar el Acuse de los CFDI con Estatus Fiscal
CANCELADO.

Te permitird Exportar la informacién contenida en el listado de los CFDI
emitidos a un archivo de formato Excel.

Te permitird realizar de manera manual la consulta del estado actual de
cancelacién de un comprobante.



Los botones que aplican para multiples CFDI’s los encontrards en la parte superior y los que aplican para un Unico CFDI
los encontrards en el menu Acciones.

— Pargura + @ (b Mesvo CFDI Carcaia Registrr pago. @8 Envir [ POF [ XL D Acuse O ActalizarEstado B Exporar Exosl

[ idantificader Facha Vencimiento  Chients Tipo Monto  Moneda E. Fiscal Paghdo  Estada Aocianes
F-zz. !Eu.m.ia;h-m T — Faga $008 MDY WGEMTE »®

E2liaec sl  oyesam  gananos Pagas WY NNV x

F 14 23

AEEm———m PR e Pagas WOV M VGEMTE x

E-13) iadile T Pagas B0 M WIGENTE. F

MIDdlate RS porioem oacacan Pagon $000 WO \IGENT] x
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