Cémo gestionar un Socio
Comercial

Nuestro sistema X4 crea automéaticamente un socio comercial cada vez que envias un archivo fuente para

generacién de CFDI's a /%4, tomando la informacién del destinatario necesaria para darlo de alta (RFC, Razdn Social y
Domicilio Fiscal y también la direccién de correo electrénico, si la has ingresado en el archivo de entrada). Edita la
informacién para configurar los métodos de recepcién y envio.

Los datos se dan de alta automaticamente cuando se recibe un CFDI del ERP o sistema contable de tu empresa para
enviar o por medio de la pestafia Nuevo.

Coémo Agregar un nuevo Socio Comercial

1. Haz clic en el botén Nuevo de la pantalla Socio Comercial. El sistema desplegard la pantalla de Socio
Comercial con los campos habilitados para su edicién.

- . Socio Comercial

* Campos Requeridos

Identificador:
Nombre®:
RFC:

Calle:

Ndm. Exterior:
Ndm. Interior:
Colonia:
Localidad:
Referencia:
Municipio:
Estado:

Pais*:

C.h:

Modo de Envio: () cliente ) Direcciones de envio

| Guardar |

| Cancelar |

2. Anota en el campo Identificador, un dato que pueda puede asociarse a una clave de manejo interno de la
empresa, el Nombre Comercial de la empresa, etc.
3. Anota en el campo Nombre, el nombre del Socio Comercial.
4. Anota en el campo RFC el Registro Federal de Contirbuyentes del Socio Comercial
5. Anota en el campo Calle el nombre de la calle donde se ubica el Socio Comercial.
6. Anota en el campo Num. Exterior el nUmero exterior del domicilio del Socio Comercial.
7. Anota en el campo Num. Interior el nimero interior del domicilio del Socio Comercial.
8. Anota en el campo Colonia, la colonia donde se encuentra el domicilio del Socio Comercial.
9. Anota en el campo Localidad |a localidad donde se encuentra el domicilio del Socio Comercial.
10. Anota en el campo Referencia alguna referencia del domicilio del Socio Comercial.
11. Anota en el campo Municipio el municipio donde se encuentra el Socio Comercial.
12. Anota en el campo Estado el estado donde se encuentra el Socio Comercial.
13. Anota en el campo Pais donde se encuentra el Socio Comercial.
14. Anota en el campo C.P. el cédigo postal del domicilio del Socio Comercial.
15. Marca la opcién que corresponda al Modo de Envio ya sea por medio del cliente o por medio de la direccién
de envio.
16. Haz clic en el botén Guardar. E| sistema regresara a la pantalla de Socios Comerciales con el Socio
Comercial que acabas de registrar.

- < Opciones de Busqueda

Busqueda por:| RFC del Socio Comercial r

| Restablecer | | Buscar |

. Listado de Socios Comerciales

RFC Nombre Envio Addenda
AAADTDI010AAA LA SUPREMA DE LA BONDOJO - ADDENDA Eliminar
AAADID101AAA  LOS PULQUES DE APAN - ADDENDA Eliminar

Total: 2 | MNuevo |
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Como Modificar un Socio Comercial

1. Haz clic en el enlace correspondiente al RFC del Socio Comercial cuya informacién deseas modificar. El
sistema mostrara la pantalla de Socio Comercial con los campos habilitados para su edicidn.

2. Realiza los cambios seguln consideres pertinente.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Listado de Socios Comerciales con los

cambios guardados.

Como Eliminar un Socio Comercial

1. Haz clic en el enlace Eliminar en el renglén del Socio Comercial que deseas eliminar. El sistema mostrara el
siguiente mensaje de confirmacién.

demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea eliminar el Socio Comercial?

Aceptar Cancelar

2. Haz clic en el boténAceptar. El sistema regresard a la pantalla delistado de Socios Comerciales
mostrando que el Socio Comercial ha sido eliminado.
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