Cémo realizar la Configuracion
Avanzada

La configuracién Avanzada permite definir la forma en que operaran los elementos que conforman el sistema”®4, A
continuacién se explica cémo se configuran los principales elementos de X4,

Configuracion de SMTP

Esta configuracién se realiza cuando se da de alta la Empresa a través delSetup. Se presentardn los datos de la
configuracion de SMTP previamente registrados.

- = Configuracion de SMTP

Email De : test@fralix.com
Nombre : EMPRESATEST
Puerto : 25

Servidor : 207.207.2.106

Usa SSL : No

Usuario :

| Modificar |

1. Haz clic en el boténModificar en caso de que desees cambiar la informacién registrada. El sistema
mostrard en la pantalla los campos habilitados para su edicién.

- 4 Servidor de Envio de Correos Electronicos
. * Campos Requeridos
Servidor': |207 207 2.106
Puerto®: |75
Nombre: |E\\\PRESA TEST
De*: |test@tralix.com
Usuario:
Contrasefia:

Enviar cadigo a*:

Usar S5L

| Cancelar |

| Probar conexion |

2. Anota en cada uno de los campos correspondientes la informacién que deseas actualizar. Tales como la
direccién IP de Servidor, el Puerto, el Nombre de la empresa, el correo De origen, el nombre de Usuario, la
Constrasena y la cuenta de correo electrénico dénde se enviard el cédigo de confirmacién en el
campo Enviar codigo a.

3. Marca la casilla Usar SSL (Protocolo de Capa de Conexién Segura) para prevenir que terceros vean
potencialmente tus mensajes de correo electrénico.

4. Haz clic en el boténProbar conexion a fin de comprobar que los datos que haz ingresado son correctos. En
caso de que no estén correctos el sistema mostrard el siguiente mensaje indicando el dato que debe
corregirse.

Error
Debe proporcionar el valor del campo Enviar codigo a.

Realiza los cambios necesarios en los campos que se indiquen segln el mensaje anterior.

Haz clic en el boténProbar conexion a fin de comprobar que la informacidn que has modificado esté
correcta. El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacién. Indicando que se ha enviado un cédigo a
la cuenta de correo registrada. En este momento se despliega el campo adicional Codigo de Confirmacion.

Probar conexion

ouw

Su codigo de confirmacion a sido enviado a:

7. Revisa la cuenta de correo electrénico a donde se envié el cédigo de confirmacién y anotalo en el campo
Codigo de Confirmacion.
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Enviar cédigo a*:

Cadigo de Confirmacion®:

Usar SSL
8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de mostrando los cambios efectuados.

Plantilla para Correo Electrénico

La configuracién de la plantilla para correo electrénico genérica para el envio de CFDI's servird para no tener que
realizar una configuracién por cada socio comercial.

- i Plantilla para Correo Electronico

Adjuntar en formato ZIP : No

Adjuntar PDF :
Adjuntar XML :
Asunto :

Maodificar

1. Haz clic en el botén Modificar en caso de que desees cambiar la informacién registrada. El sistema mostrara
la siguiente pantalla con los campos habilitados para su edicidn.

- & Plantilla de correo electronico

* Campos Requeridos
Asunto®:
Adjuntar XML
Adjuntar PDF
Adjuntar en formato ZIP
Contenido e 7 U s

HTML ~ || Fuents ~||3(12pt) -|| A -2 -
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Contenido

Alternativo®™:

Guardar

Cancelar

2. Llena cada uno de los campos habilitados segin se especifica a continuacion.

¢ Asunto. Escribe de forma genérica el asunto que llevaran los correos que enviras.
o Adjuntar XML. Permite que tu correo electrénico adjunte de forma automatica el formato XML de su
CFDI.

o Adjuntar PDF. Permite que tu correo electrénico adjunte de forma automatica el formato PDF de su
CFDI.

¢ Adjuntar en formato ZIP. Si deseas adjuntar el XML comprimido en un archivo ZIP, selecciona esta
casilla. Debes seleccionar previamente la casilla Adjuntar XML.

o Contenido HTML. Este editor permitird escribir el cuerpo del correo a enviar, con formato HTML.

o Contenido Alternativo. Se introduce un contenido alternativo, el cual sirve para cuentas que no
soportan HTML.



3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundariadvanzada,
con la informacién actualizada.

- «i Plantilla para Correo Electronico

Adjuntar en formato ZIP : Si
Adjuntar PDF : Si
Adjuntar XML : Si

Asunto : Envio de COFl's

Maodificar

La Plantilla para Correo Electronico tiene la funcionalidad de establecer el formato predeterminado del contenido
de los correos que se enviardn a los Socios Comerciales por medio de un editor HTML; usando diferentes estilos,
tamafios, colores, formatos de fuentes. Ademads, se pueden configurar MACROS con las cuales se permite captar
informacién del CFDI o del Socio Comercial que se estd configurando.

Por ejemplo, la macro |[XSA.SOCIO.RFC| pondré automaticamente el RFC del Socio comercial a quien se envie el correo
sin necesidad de que el administrador conozca el RFC. Para obtener el resultado deseado, cada macro debe escribirse
como se muestra a continuacién:

Macros acerca del CFDI

|XSA.CFD.SERIE|

|XSA.CFD.FOLIO|

|XSA.CFD.TOTAL|

|XSA.CFD.SUBTOTAL|

|XSA.CFD.LINK_XML|

|XSA.CFD.LINK_PDF|

|XSA.CFD.IVA|

|XSA.CFD.FECHA|

Macros acerca del Socio Comercial

|XSA.SOCIO.RFC]|

|XSA.SOCIO.NOMBRE]|

|XSA.SOCIO.CALLE|

|XSA.SOCIO.COLONIA|

|XSA.SOCIO.ESTADO|

|XSA.SOCIO.LOCALIDAD|

|XSA.SOCIO.MUNICIPIO|

|XSA.SOCIO.CP|

|XSA.SOCIO.PAIS|

|XSA.SOCIO.REFERENCIA|

Se sustituira por

La serie del CFDI

El folio del CFDI

E total del CFDI

El subtotal del CFDI

La liga del XML del CFDI

La liga del PDF del CFDI

El IVA del CFDI

La fecha del CFDI

Se sustituira por

El RFC del Socio Comercial

El nombre del Socio Comercial

La calle del Socio Comercial

La colonia del Socio Comercial

El estado del Socio Comercial

La localidad del Socio Comercial

El municipio del Socio Comercial

El cédigo postal del Socio Comercial

El pais del Socio Comercial

La referencia del Socio Comercial



|XSA.SOCIO.GLN|

|XSA.SOCIO.NUM_EXTERIOR|

|XSA.SOCIO.NUM_INTERIOR|

El cédigo GLN del Socio Comercial

El niUmero exterior del Socio Comercial

El nimero interior del Socio Comercial

Nota* Las macros pueden ser utilizadas en el asunto como en el contenido del correo.

Notificaciones

En esta funcién debes especificar una o varias cuentas de correo electrénico donde se enviaran notificaciones respecto
a las operaciones del sistema XSA.

- . Notificaciones

Emails para Envio de Notificaciones :

Maodificar

1. Haz clic en el botén Modificar. El sistema mostrara la siguiente pantalla.
- . Notificaciones

* Campos Requeridos

Emails para Envio de Notificaciones *:

Guardar

Cancelar

2. Anota en el campo habilitado, la cuenta de correo electrénico a la cual se enviardn las notificaciones que
genere el sistema.

EL sistema envia Notificaciones en los casos siguientes: Cuando se envia una operacién de la Bitacora
XSA; a los Administradores cuando se realizan actualizaciones de componentes y plugins, XSA envia
una notificacién al correo que se haya registrado como resultado de la instalacién; cuando el
Certificado de Sello Digital esté por vencer; cuando el Certificado de Sello digital es revocado por parte
del SAT debido a terminarse el tiempo de vigencia (2 afios); cuando los folios de una serie estan por
finalizar (los folios utilizados superan el 90% del total); cuando no se ha descargado el Reporte
Mensual que se debe entregar al SAT generado para un periodo; cuando un Reporte Mensual no tiene
informacién sobre ninglin CFDI; cuando se tenga configurada la opcién de Notificacién e Comprobantes
Fiscales Invélidos; cuando se crea una cuenta para cualquier usuario (no importa el rol que se le
asigne); cuando un usuario (no importa el rol que tenga) indica a XSA que no recuerda su contrasefia
de acceso

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundariadvanzada,
con la informacién actualizada.

- . Notificaciones

Emails para Envio de Notificaciones : emeterio perez@wayssen.com

Maodificar

Reporte Mensual

Este reporte Unicamente aplica a empresas con esquema de facturacion CFD. Las empresas con esquema CFD no
emiten reportes mensuales al SAT. Para modificar la configuracion, se debe especificar el dia del mes en que se desea
gue se genere el reporte mensual, asi como el nimero maximo de reportes a almacenar.

- i Reporte Mensual

Dia del Mes para Generar Reporte Mensual : 02

Nimero Méximo de Reportes a Almacenar : 60

Maodificar

1. Haz clic en el botén Modificar. El sistema mostrard la siguiente pantalla.



- .« Reporte Mensual

* Campos Requeridos
Dia del Mes para Generar Reporte Mensual *: g2

Ndmero Maximo de Reportes a Almacenar *: [zg

Guardar

Cancelar

2. Anota en el campoDia del Mes para Generar Reporte Mensual, el nimero del dia en que deseas se
genere el reporte.

3. Anota en el campoNumero Maximo de Reportes a Almacenar, la cantidad maxima de reportes que
desees se conserven.

4. Haz clic en el boténGuardar. E| sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,
con la informacién actualizada.

- «i Reporte Mensual

Dia del Mes para Generar Reporte Mensual : 03

Nimero Maximo de Reportes a Almacenar : 70

Maodificar

Configuracion FTP para entregar Reporte

El Protocolo de transferencia de archivos (FTP) es un protocolo estdndar para mover a través de Internet los archivos
de un equipo a otro. Los archivos se almacenan en un servidor, que ejecuta el software del servidor FTP. Los equipos
remotos se pueden conectar utilizando FTP y leer archivos de lectura del servidor o copiar archivos al servidor. Un
servidor FTP sélo envia y recibe los archivos de los equipos remotos. Para este caso es necesario efectuar la
configuracién de la forma en que se entregaran los Reportes generados. La pantalla de inicio es la siguiente.

- . Configuracion FTP para entregar Reporte

Directorio :
Puerto :
Servidor :

Usuario :

Modificar

1. Haz clic en el botén Modificar. El sistema mostrard la siguiente pantalla.
- .« Configuracion de FTP

* Campos Requeridos
Servidor®:

Puerto®:
Usuario®:
Contrasefia:

Directorio:

Guardar

Cancelar

N

Anota en el campo Servidor el nombre o direccién IP del servidor FTP al que te conectards para enviar los
reportes.

Anota en el campo Puerto el nimero de puerto del protocolo FTP.

Anota en el campo Usuario el identificador del usuario ante el servidor remoto.

Anota en el campo Contrasena la clave de acceso que te autentica ante el servidor remoto.

Anota en el campo Directorio la ruta de la carpeta donde se guardaran los archivos de los Reportes que
seran enviados.

7. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,
con la informacién actualizada.

ounbLw

- . Configuracion FTP para entregar Reporte

Directorio : /
Puerto : 22
Servidor : localhost

Usuario : repotest

Modificar




Configuracion FTP para envio de CFDI’s de forma masiva

Esta configuracién va de la mano con la funcionalidad del Webservice. La funcionalidad consiste en solicitar por el
Webservice, CFDI en su formato XML en cierto rango de fechas, y que el resultado se envie a un FTP especifico; los
datos del FTP pueden ser ingresados como pardmetros en el Webservice, en caso de no haber sido ingresados en el
Webservice, se buscara la configuracion en esta seccién para la entrega de los archivos.

- . Configuracion FTP para envio de cfds de forma masiva r

Directorio :
Puerto :
Servidor :

Usuario :

Modificar

1. Haz clic en el botén Modificar. El sistema mostrara la siguiente pantalla.
- . Configuracién de FTP

* Campos Requeridos
Servidor-:
Puerto®:
Usuario®:
Contrasefia:

Directorio:

Guardar

Cancelar

N

Anota en el campo Servidor el nombre o direccién IP del servidor FTP al que te conectaras para enviar los
reportes.

Anota en el campo Puerto el nimero de puerto del protocolo FTP.

Anota en el campo Usuario el identificador del usuario ante el servidor remoto.

Anota en el campo Contrasena la clave de acceso que te autentica ante el servidor remoto.

Anota en el campo Directorio |la ruta de la carpeta donde se guardardn los archivos de los Reportes que
seran enviados.

Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,
con la informacién actualizada.

ounbkw

~

- . Configuracion FTP para envio de cfds de forma masiva -

Directorio : /
Puerto : 22
Servidor : localhost

Usuario : repotest

Modificar

Agrupacion de Archivos Fuente

En la opciéon de mend CFDI's, submenUArchivos fuente, por default se muestra una lista de todos los archivos para
generacién de CFDI’s. Esta opcién permite contar con una visualizacién de estos archivos agrupados por Identificador.
Los archivos para generacién de facturas vienen en un archivo que contiene multiples candidatos a comprobantes. En

estos casos, es necesario marcar la casilla para hacer la correcta deteccién y manejo. Por defecto se presenta la
siguiente pantalla.

- .2 Agrupacion de Archivos Fuente

Se agrupa el listado : No

Modificar

1. Hazclic en el botén Modificar. El sistema mostrara la siguiente pantalla.



Agrupar registros por identificador

-« Agrupacion de Archivos Fuente

* Campos Requeridos

Guardar

Cancelar

2. Marca la casilla Agrupar registros por identificador para activar esta funcién.
3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,

con la informacién actualizada.

Si

Se agrupa el listado :

- .« Agrupacion de Archivos Fuente

Modificar

Facturador Manual

En el sistema de moneda de muchos paises, estd muy extendido el uso de dos decimales para representar centavos.
En esta opcidn se permite asignar el maximo de decimales en la facturacién. La especificaciéon del Anexo 20 de la la
RMRMF para 2010 que permite el uso de 2 o hasta 6 decimales, aplica sélo para la Factura Electrénica y es opcional. Si
no se requiere usar un numero distinto de decimales en la Factura Electrénica se puede seguir de manera normal. Para
efectos del reporte mensual se seguirdn utilizando 2 decimales, no se podran incluir mas de 2.

- . Facturador Manual

Maximo de Decimales al Facturar :

2

Maodificar

1. Haz clic en el botén Modificar. E| sistema mostrard la siguiente pantalla.

— . Facturador Manual

Maximo de Decimales al Facturar : |2

* Campos Requeridos

Guardar

Cancelar

2. Anota en el campo habilitado el nUmero maximo de decimales al facturar.
3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,

con la informacién actualizada.

- .« Facturador Manual

Maximo de Decimales al Facturar :

0

Maodificar

Valores por Defecto

Es obligatorio manejar en cada CFDI la informacién del método de pago, asi como la unidad de medida de los
conceptos que incluye el CFDI. En esta seccion se pueden configurar los valores por defecto que se manejaran cuando
esta informacidn no venga especificada en el archivo de entrada. Se presenta de esta manera en la pantalla.

- & Valores por defecto

Método de pago : NA

Unidad de medida del concepto descrito : N/A

Modificar

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente

pantalla.



- .= Establezca valores por defecto para los siguientes campos

Metodo de pago: | PPD-Pago en parcialidades o diferido 4
Catdlogo clave producto servicio: 01010101

Clave unidad: Hg7

Foma de pago: | 01-Efectivo
Uso CFDI: | PO1-Por definir

e

Ak

Unidad de medida para los conceptos: nya

Método de pago: | NA-NA

e

Guardar

Cancelar

2. Selecciona del cuadro de lista desplegable Método de Pago, el método de pago que deseas se asuma por
defecto.

3. Anota en el campo correspondiente laClave del producto o servicio, que se tomard como valor para los
conceptos que se registren por sus actividades.

4. Anota en el campo correspondiente la Clave unidad, que se tomard como valor con la descripcién del
concepto.

5. Selecciona del cuadro de lista desplegable laForma de pago, que se tomardn como valor para expresar la
forma de pago de los bienes o servicios del comprobante.

6. Selecciona del cuadro de la lista desplegable elUso CFDI, que deseas se asuma por defecto.

7. Anota en el campo correspondiente la Unidad de medida que se tomara como valor por defecto para los
conceptos que se pueden incluir en un CFDI.

8. Selecciona del cuadro de lista desplegable Método de Pago, el método de pago que deseas se asuma por
defecto.

9. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada,
con la informacién actualizada.

Configuracion de complementos

Cuando la empresa maneja donatarias (una persona moral con fines no lucrativos que ha obtenido una aprobacién del
Sistema de Administracién Tributaria (SAT), para poder expedir recibos deducibles de la base del ISR, de los donantes,
de tal manera que la carga fiscal de estos Ultimos se ve disminuida), debes configurar esta opcién. En la pantalla la
opcién se presenta de la siguiente manera.

- « Configuracion de complementos

Fecha de autorizacion :
Leyenda Donatarias : Este comprobante ampara un donativo, el cual sera destinado por la don...

No. de autorizacion :

Modificar

1. Haz clic en el botén Modificar ara configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

- . Configuraciones para el complemento Donatarias -
Fecha de autorizacion®: e
Ndmero de autorizacicn®:
Leyenda™ |gcte comprobante ampara un donative, el
cual sera destinado por la donataria a
los fines propios de su cbjeto social.
En el caso de que los bienes donados
hayan side deducidos previamente para
los efectos del impuesto sobre la renta,
este donativo no es deducible. La
reproduccidn no autorizada de este
comprobante constituye un delito en los
términos de las disposiciones fiscales.

Guardar

Cancelar

2. Anota la fecha de autorizacién de la donataria.



Anota el nimero de autorizacién con que cuenta la donataria.
Anota en el campo Leyenda el texto que se presentara.

Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundariadvanzada,
con la informacién actualizada.

ursw

- 4 Configuracion de complementos '

Fecha de autorizacion : 29-08-2012
Leyenda Donatarias : Este comprobante ampara un donativo, el cual sera destinado por la don...

No. de autorizacion : 432187

Modificar

Regimenes fiscales

El régimen fiscal es el conjunto de las normas e instituciones que rigen la situacién tributaria de una persona fisica o
moral. En este caso, se presentara la pantalla de Regimenes Fiscales como la siguiente.

| # Regimenes fiscales

« No ha configurado ningun régimen.

IModificar

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente

pantalla.
(. Catalogo de Regimenes Fiscales )
[ RegimenesFiscales
No hay ningun régimen fiscal dado de alta.
Total: 0 | Nuevo |
2. Haz cl:ic en el botdnNuevo para registrar un nuevo Régimen Fiscal. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

| & Nuevo Régimen Fiscal

* Campos Requeridos
Régimen Fiscal*:

Tipo de persona: (8] persona Fisica ) Persona Moral

Guardar

Cancelar
Anota en el campo Régimen Fiscal el nombre del régimen fiscal que estas registrando.
Marca la opcién Tipo de Persona Fisica o Moral segln se trate.

Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla de Catdalogo de Regimenes Fiscales con
la informacién registrada.

s w

[ . Catalogo de Regimenes Fiscales

[RegimenesFscals
Alterno Modificar Eliminar
Complementario Modificar Eliminar
Total: 2 Nuevo

Podras realizar cambios en cada uno de los Regimenes registrados haciendo clic en el enlaceModificar
' o podrés eliminarlos haciendo clic en el enlace Eliminar. En este Gltimo caso, el sistema mostrarad un
mensaje de advertencia como el siguiente.

demo.xsa.com.mx dice:

;Esta seguro que desea eliminar el Régimen Fiscal: Alterno?

6. Regresa a la opcién Avanzada del menu Configuracion y localiza la seccién de Regimenes Fiscales. Se
desplegara la informacién actualizada como se muestra enseguida.




-« Regimenes fiscales

« Alterno
+ Complementario

| Maodificar |

Configuraciones para Generacion de Comprobantes

El RFC para el publico en general XAXX010101000 también se conoce como RFC Genérico es definido por el SAT para
identificar las transacciones de cada contribuyente con el publico en general, se emplea primordialmente en las
transacciones que los Contribuyentes tienen con clientes que no piden factura.

Esto aplica para los contribuyentes que no facturen sus ventas a clientes que no pidieron comprobante fiscal digital
por internet, esto aplica tanto para Personas Fisicas o Personas Morales. Se presenta para este caso la pantalla
siguiente.

- « Configuraciones para Generacion de Comprobantes -

Desglosar el IVA cuando se genera un Comprobante a un RFC genérico : No

| Maodificar |

1. Haz clic en el botén Modificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

- .4 Configuraciones para Generaciéon de Comprobantes
* Campos Requeridos

Desglosar el IVA cuando se genera un Comprobante a un RFC genérico *:

| Guardar |

| Cancelar |

2. Marca la casilla Desglosar el IVA cuando se genera un Comprobante a un RFC genérico para activar
esta funcion.

3. Haz clic en el botédn Guardar para conservar la modificacién realizada. El sistema realizara los cambios como
se muestra en la siguiente pantalla.

- < Configuraciones para Generacion de Comprobantes -

Desglosar el IVA cuando se genera un Comprobante a un RFC genérico : Si

| Maodificar |

Recepcion por lotes

Como sabemos es comun el procesamiento de némina en lotes, para ello hemos adecuado la recepcién de
documentos para que se puedan recibir lotes o batch para facilitar esta operacién. El procesamiento batch no es
exclusivo para el procesamiento de ndmina, los documentos existentes se pueden ajustar (implica un costo adicional)
para que sigan los lineamientos para el procesamiento en batch independiente al de némina.

Los archivos de insumo deberan seguir el layout de némina para que se puedan emitir de acuerdo a las reglas que
solicita SAT. Al ingresar a esta opcién el sistema despliega la pantalla de Recepcion por Lotes.

- = Recepcion por lotes

Layouts configurados: 0

| Modificar |

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla de Recepcion por Lotes.

— « Recepcion por Lotes

. Layouts

Mo hay Layouts configurados.

Total: 0 | Nuevo |
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Haz clic en el botdnNuevo para adicionar un nuevo Layout. El sistema desplegard siguiente pantalla de
Configuracion de Layout.

- «f Configuracion de Layout

* Campos Requeridos

Nombre del Layout™:

Codiificacion del archivo de texto*:

Identificador de inicio de archivo®:

Identificador de fin de archivo®:

Identificador de inicio de documento®:

Identificador de fin de documento®:

Identificador de linea de la Serie del Comprobante®:
No de campo de la Serie del Comprobante*:
Identificador de linea del Tipo de Documento (FAC/ECB)*:
No de campo del Tipo de Documento®:
Identificador de linea del nombre del Tipo CFD*:

No de campo del nombre del Tipo de CFD*:
Identificador de linea del RFC*:

No de campo del RFC del emisor®:

Notificar resultado de procesamiento por lotes por correo

P -
electrénico: — 51 ' No

Guardar

Cancelar

Anota en el campo Nombre del Layout el nombre que le estds asignando a este Layout.

Anota en el campo Codificacion del archivo de textoel formato de codificacién.

Anota en el campo Identificador de inicio de archivoel dato que se indica.

Anota en el campo Identificador de fin de archivo el dato que se indica.

Anota en el campo Identificador de inicio de documento el dato que se indica.

Anota en el campo Identificador de fin de documento el dato que se indica.

Anota en el campo Identificador de linea de la Serie del Comprobante

Anota en el campo No. de campo de la Serie del Comprobante, eso es, el nUmero de campo dentro de la
linea anterior en donde se encuentra la serie del comprobante

. Anota en el campo Identificador de linea del Tipo de Documento (FAC/ECB) . Referencia en cadena de

caracteres en donde se indica el tipo de documento, comunmente FAC, NC, NO utilizar ECB ya que se
procesaria como estado de cuenta bancario).

. Anota en el campo No. de campo del Tipo de Documento el nimero del campo dentro de la linea anterior

en donde se encuentra el tipo de documento.

Anota en el campo Identificador de Iinea del nombre del Tipo CFDI el identificador de la linea en donde
se encuentra el nombre del tipo de CFDI (Este se refiere al identificador definido al momento de dar de alta
un tipo de comprobante en las configuraciones de XSA).

. Anota en el campo No. de campo del nombre del Tipo de CFDI el nimero del campo dentro de la linea

anterior en donde se encuentra el tipo de CFDI.

. Anota en el campo Identificador de Iinea del RFC del emisor del documento.
. Anota en el campo No. de campo del RFC del emisorel nimero del campo dentro de la linea anterior en

donde se encuentra el RFC emisor del documento.

. Marca la opcién §7 o No para Notificar resultado de procesamiento por lotes por correo electronico.
. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundaria Avanzada,

con la informacién actualizada.

. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostraréd la pantalla Asignacion de layout a usuarios recepcion.



- .« Asignacion de layout a usuarios recepcion
Mombre: LayoutMomina
Usuarios Recepcion Usuarios Recepcion Asignados
testABB
| Guardar |
| Cancelar |

20. Selecciona de la columna Usuarios Recepcion a los usuarios a quienes deseas asignarles al uso del layout
gue estads registrando y haz clic en las flechas de envio hacia la derecha para trasladarlos a Ia
columna Usuarios Recepcion Asignados.

21. Haz clic en el botédnGuardar. E|l sistema regresara a la pantalla de Recepcion por Lotes mostrando el
Layout que acabas de registrar.

- « Recepcion por Lotes

= Layouts
LayoutNomina Modificar Asignar Eliminar
Total: 1 | Nuevo |

22. Haz clic en el enlace Modificar del Layout correspondiente, en caso de que desees realizar algin cambio en
la Configuracion del Layout, el sistema mostrara esta pantalla.

23. Realiza las acciones descritas en los puntos 3 al 21 modificando los conceptos que consideres necesarios. El
sistema regresara a la pantalla de Recepcion por Lotes conservando los cambios hechos.

24. Haz clic en el enlaceEliminar correspondiente al Layout que desees eliminar. El sistema mostrard el
siguiente mensaje de advertencia.

] x
demo.xsa.com.mx dice;

;Esta seguro que desea eliminar el Layout?

25. Haz clic en el botén Aceptar para proceder con la eliminaciéon o Cancelar para evitar que el Layout sea
eliminado. En ambos casos el sistema regresara a la pantalla de Recepcion por Lotes mostrando ya sea,
que el Layout ha sido eliminado o sin cambio alguno.

Reporte Nomina

Esta opcién permite establecer una plantilla para la generacién de los reportes de némina. Esta configuraciéon permite
el retorno de informacién al sistema emisor de tal modo que puedes utilizar la informacién del CFDI de Némina para los
procesos adicionales que requieras, como por ejemplo la creacién del recibo de némina tradicional incorporando
elementos del CFDI.

Por omisién el sistema utiliza una plantilla predeterminada. En caso de requerir una plantilla especial, esta podra ser
desarrollada en tecnologia XSLT y con base en el XML de @Tralix (XML del SAT, enriquecido con datos adicionales). Al
ingresar a esta opcidn se despliega la siguiente pantalla de Reporte de Némina.

- = Reporte Nomina

Plantilla para generar los reportes : Predeterminada.

Repositorio de los reportes :

| Modificar |
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1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

| # Reporte Nomina

[ 4 Repositorio ™.
MNo hay repositorios. Agregar

| . Plantilla de generacion de reporte

* Predeterminada.

Personalizada (*.xsl):

Guardar

| Cancelar |

2. Haz clic en el boton Agregar para indicar cudl sera el repositorio donde se alojaran los reportes de némina. El
sistema desplegara la siguiente pantalla.

Repositorio del reporte de némina

Servidor®:
Fuerto:
Usuario®:

Contrasefia®:
Runa:

| Cancelar || Guardar |

3. Anota en el campo Servidor el nombre o direccién IP del servidor que alojara los reportes.

4. Anota en el campo Puerto el nimero de puerto del servidor.

5. Anota en el campo Usuario el identificador del usuario ante el servidor.

6. Anota en el campo Contrasena la clave de acceso que te autentica ante el servidor.

7. Anota en el campo Directorio la ruta de la carpeta donde se guardardn los archivos de los Reportes que
seran enviados.

8. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Reporte de Nomina con la informacién

del Repositorio que acabas de registrar.
— . Reporte Némina

[+ Repositorio ™.
sfip:lirepotest@localhost22/ Maodificar Eliminar

| . Plantilla de generacion de reporte

® Predeterminada.

Personalizada (*.xsl):

Guardar
Cancelar

9. Marca la opcién, ya sea Predeterminada o Personalizada (*.x/s) para determinar la plantilla que utilizaras
ara la generacién del Reporte Nomina.

En caso de elegir la opcionPersonalizada (*xIs) el sistema abrird una ventana del explorador de
archivos para que selecciones la ruta donde se encuentra el archivo que contiene la plantilla
personalizada. Al seleccionar el archivo, el nombre de este aparecerad al lado derecho del botén
Seleccionar archivo.

10. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla de Reporte Nomina de la opcién Avanzada
dentro del menu Configuracion, con la informacién que acabas de registrar.



- £ Reporte Némina

Plantilla para generar los reportes : Predeterminada.

Repositorio de los reportes : sfipiirepotest@localhost22/

Maodificar

Reporte de Emitidos

Esta opcidn permite habilitar la generacién de reportes de CFDI’s emitidos. La pantalla inicial que se muestra es la
siguiente.

- «f Reporte de Emitidos

Habilitado : Si

Modificar

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

- .« Reporte de Emitidos

* Campos Requeridos

¥/ Desea habilitar |a generacion de reportes de emitidos

Guardar

Cancelar

2. Marca o desmarca la opcién para activar o desactivar la generacién de reportes de emitidos.
3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundaria Avanzada,

con la informacién actualizada.

Entrega de reportes sumarizados

A fin de contar con un resumen de los CFDI's recibidos, esta opcién permite contar con reportes de recepcién de CFDI's
agrupados por empresa, tanto validos como invalidos.

Al ingresar por primera vez el sistema mostrara la pantalla deEntrega de reportes sumarizados.

- .« Entrega de reportes sumarizados

Habilitado para generacion de comprobantes fiscales : No

Habilitado para recepcion de archivos fuente : No

Maodificar

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente

pantalla.



| 4 Entrega de reportes sumarizados

NOTA:

: Repositorio

Mo hay repositorios.

| # Configuracion

* Campos Requeridos

Aaregar

Intervalo para reintentar la entrega por SFTFP:

Email para envio de notificaciones®:

30 minutos

Hadbilitar la generacién de reportes para archivos por lotes en el servicio de:

Recepcion de archivos fuents.

Generacion de comprobantes fiscales.

Guardar
Cancelar

El periodo maximo para reintentar entregar los reportes sera de 7 dias.

2. Haz clic en el enlaceAgregar de la seccidon Repositorio, el sistema solicitard la informacién del
a de reportes mediante la siguiente pantalla.

Repositorio para la entre

Nousw

seran enviados.

©

conexion.

Repositorio para la

Servidor®:
Puerto:
Usuario®:
Contrasefia*:
Ruta:

entrega de reportes

|Cance|ar || Probar |

Anota en el campo Servidor el nombre o direccién IP del servidor que alojara los reportes.
Anota en el campo Puerto el nimero de puerto del servidor.

Anota en el campo Usuario el identificador del usuario ante el servidor.

Anota en el campo Contrasena la clave de acceso que te autentica ante el servidor.
Anota en el campo Directorio la ruta de la carpeta donde se guardardn los archivos de los Reportes que

Haz clic en el botéonProbar a fin de comprobar la conexién con el servidor. El sistema comprobard la

Repositorio para la

Servidor®:
Puerto:
Usuario™
Contrasefia™
Ruta:

Conexidn exitosa.

entrega de reportes

entregas.xsa.com.mx
22
soporte

ffles/Reportes

Cancelar Guardar

9. Haz clic en el boténGuardar. Es sistema regresara

presentara el repositorio

que acabas de registrar .

a la pantalla Entrega de reportes sumarizados y




— 4 Entrega de reportes sumarizados

* Campos Requeridos

£

[ 4 Repositorio .

sftp:isoporte@entregas.xsa.com.mx:22fles/Reportes Modificar Eliminar

' Configuracion

Intervalo para reintentar Ia entrega por SFTP: | 30 minutos v

Email para envio de notificaciones®: Emeteri&perez@w’ayssen_com
Habilitar la generacion de reportes para archivos por lotes en el servicio de:
#| Recepcion de archivos fuente.

¥ ceneracion de comprobantes fiscales.

Guardar
Cancelar

NOTA:
El periodo maximo para reintentar entregar los reportes sera de 7 dias.

10. Selecciona en la opcion Intervalo para reintentar la entrega por SFTP, el intervalo de tiempo para
reintentar la entrega de los reportes.

11. Anota en el campo Email para envio de notificaciones, la cuenta de correo a donde se debe notificar el
envio de los reportes.

12. Marca las casillas de Recepcion de archivos fuente y/o Generacion de comprobantes fiscales para
habilitar la generacién de los reportes para archivos por lotes en estos servicios.

13. Hazclic en el botédn Guardar. El sistema regresard al inicio del mentiAvanzada con los cambios efectuados.

Como modificar una configuracion

1. Haz clic en el botén Modificar de la pantalla Entrega de reportes sumarizados. El sistema mostrara la
pantalla siguiente.

| & Entrega de reportes sumarizados

* Campos Requeridos

[ s Repositorio
Repositorio
localhost modificar eliminar habilitar
Ejemplo modgificar iminar habilitar
Nuevo
— . Configuracion
Intervalo para reintentar fa entrega por SFTP: | 30 minutos v

Email para envio de notificaciones*: emeterio perez@wayssen.com
Habilitar la generacidn de reportes para archivos por lotes en el servicio de:
¥l Recepcion de archivos fuente.

| Generacion de comprobantes fiscales.

Guardar
Cancelar

2. Haz clic en el botén Modificar del repositorio al que deseas hacer modificaciones. El sistema desplegara la
siguiente pantalla.




Repositorio para la entrega de reportes

Servidor®:
Puerto:
Usuario®:
Contrasefia®:
Ruta:

| Cancelar || Probar |

3. Realiza los cambios que necesites y haz clic en el botdnGuardar. Realiza los cambios que necesites en los
conceptos que estdn en la seccién Configuracion.

- i Configuracion

Intervalo para reintentar la entrega por SFTP: | 30 minutos v

Email para envio de notificaciones®: emeterio.perez@wayssen.com
Habilitar la generacion de reportes para archivos por lotes en el servicio de:
#| Recepcidn de archivos fuente.

Generacion de comprobantes fiscales.

Guardar
Cancelar

4. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantallaEntrega de reportes sumarizados con los
cambios efectuados.

Como eliminar una configuracion

1. Haz clic en el boténModificar de |la pantalla Entrega de reportes sumarizados. El sistema mostrara la
pantalla siguiente.

- .+ Entrega de reportes sumarizados '

* Campos Requeridos

.f Repositorio

localhost modificar eliminar habilitar
Ejemplo modificar eliminar habilitar
Nuevo

| & Configuracion

Intervalo para reintentar fa entrega por SFTP: | 30 minutos v

Email para envio de notificaciones*: emeterio perez@wayssen.com
Habilitar la generacidn de reportes para archivos por lotes en el servicio de:
¥| Recepcidn de archivos fuente.

Generacion de comprobantes fiscales.

Guardar
Cancelar

2. Haz clic en el botén Eliminar en el renglén del Repositorio que deseas eliminar. El sistema desplegara el
siguiente mensaje de confirmacién.

) x
demo.xsa.com.mx dice:

Estd seguro que desea eliminar ¢l Repositario localhost?

Aceptar Cancelar

3. Haz clic en el boténAceptar para continuar con la eliminacién del Repositorio seleccionado, o en el botén
Cancelar para evitar la eliminacién del Repositorio.
4. Haz clic en el botén Guardar. E| sistema regresara a la pantalla Entrega de reportes sumarizados con los



cambios efectuados.

Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP

Debido al requerimiento de una nueva funcionalidad de exportacién de documentos CFDI para su uso en otros
procesos/sistemas, se ha desarrollado un mecanismo que permite exportar los comprobantes a un repositorio SFTP. La
configuracién podras realizarla para cada uno de los tipos de documentos del SAT que permite procesar la solucién

XSA (CFDI, Némina y Retenciones).

Al ingresar a esta opcién el sistema muestra la pantallaExportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP con los
valores vacios.

- < Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP "+

Exportacion por SFTP habilitada : No
Tipo de archivos a enviar :

URL del repositorio :

« No ha configurado ningln repositorio.

| Modificar |

1. Hazclic en el botén Modificar. El sistema mostrara la siguiente pantalla.
a4 Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP

Comprobante Tipo de Archivo Repositorio
No se ha configurado ningun repositorio.

Nuevo

2. Haz clic en el botén Nuevo. El sistema mostrara la pantalla para configurar la exportacién.

@
- . Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP -

Tipo de Comprobantes del SAT a exporiar
CFDI

Tipo de Archivo a Exportar
XML
PDF

Reintentos para entregar comprobantes por SFTP
Primer reintento; 120 min
Segundo reintento: | 240 min
Tercer reintento: 480 min

Definicién nombre de archivo a exportar
(@) Usar nombre por default
_/ Agregar nombre del archivo fuente al archive de exportacidn
~) Agregar nombre diferente al archivo
MNombre XML:

Mombre PDF:

Natificaclones
_| Activar notificaciones
) Documentos expirados
] Reenvio de documenios expirados

Repaositorio
| UC: mxtralix@200.56.17.5:2223:/home/mxtralix/ modificar

*RC: Conexidn por relacidn de confianza
*UC: Conexlon por usuario/Contraseia

3. Marca, en el apartado Tipo de comprobantes del SAT a Exportar, los tipos de documentos del SAT que
deseas exportar, ya sea CFDI, Nomina y/o Retenciones dependiendo de los documentos que estés
utilizando. Se puede tener una configuracién para todos o para cada uno de ellos.

Marca, en el apartado Tipo de archivo a exportar el tipo de archivo que desees exportar, XML y/o PDF.
Selecciona en el apartado Reintentos para entregar comprobantes por SFTP, el tiempo (en horas) en
que deseas que se realice el primer, segundo y tercer reintento para entregar los comprobantes por SFTP.

ue

La exportacion de documentos posee un mecanismo de reintentos en caso de un problema en el
repositorio SFTP configurado, este consiste en 3 reintentos de exportacién que seran activados dentro
de una ventana de tiempo desde 1 hr hasta 24 hrs cada uno. De tal modo que si existe un problema se
tendran 3 reintentos de envio en los espacios de tiempo configurados para cada uno.



& Ejemplo, si tenemos configurados todos nuestros reintentos en 1 hr, esto quiere decir que 1 hr
después de que se presentd el problema se reintentara el envio (ler intento), si alin en este punto no
se ha corregido el problema, el segundo reintento se llevard acabo 1 hr después del primero (2do
intento) y finalmente si no se pudo realizar la exportacién en este segundo intento, el tercero se
llevard acabo 1lhr después del segundo (3er intento) teniendo un tiempo maximo de 3 hrs para
resolver el problema con el repositorio SFTP.

6. Selecciona en el apartado Definicion nombre de archivo a exportar

7. Haz clic en el enlaceAgregar de la seccién Repositorio. El sistema desplegara la ventana de 7Tipo de conexion
para realizar las configuraciones del repositorio SFTP a que se debe conectar, ya sea por medio del uso de un
usuario y contrasefia o por medio de una relacién de confianza mediante el uso de llaves publicas.

Tipo de conexion: Tipo de conexién:
® suario/Contrasefia Usuario/Contrasefia
Relacion de confianza © Relacion de conflanza
Servidor* Servidor*
Puerto s
) Usuario®
Usuario* 5
. Ruta
Caontrasena*
Ruta
Cancelar Probar Guardar
descargar llave publica
L Cancelar 1L Probar | *Para poder probar conexién es necesario haber agregado la llave piblica en el
servidor sfip.
8. Es importante mencionar que, en el caso de la configuracién del repositorio por medio de relacién de

confianza, deberd descargar la llave publica de su solucidn XSA y compartirla con el administrador del

@ repositorio SFTP para que la agregue a su almacén de llaves. Para descargar la llave publica de su
solucién XSA, deberd dar click en la liga “descargar llave publica” en la ventana de configuracién del
repositorio en modalidad relacién de confianza.

9. Anota en el campo Servidor el nombre o direccion IP del servidor que alojara los reportes.
10. Anota en el campo Puerto el nimero de puerto del servidor.
11. Anota en el campo Usuario el identificador del usuario ante el servidor.
12. Anota en el campo Contraseria |la clave de acceso que te autentica ante el servidor.
13. Anota en el campo Directorio la ruta de la carpeta donde se guardaran los archivos que serdn enviados.
14. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresara a la pantalla Exportacion de Comprobantes Emitidos por
SFTP con el listado de configuraciones de exportacidn.

= Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP

Comprobante Tipo de Archivo Repositorio
CFDI XML -PDF demo.xsa.com.mx:22 maodificar eliminar deshabilitar
NOMINA XML -FPDF demo.xsa.com.mx:22 maodificar eliminar deshabilitar

| Nuevo
- 1

Como modificar una configuracion

1. Haz clic en el botédnModificar del repositorio al que deseas hacer modificaciones. El sistema desplegara la
siguiente pantalla.

= Exportacion de Comprobantes Emitidos por SFTP

Comprobante Tipo de Archivo Repositorio
CFDI XML - PDF demo xsa.com.mx22 modificar eliminar deshabilitar
NOMINA XML - PDF demo xsa.com.mx22 maodificar eliminar deshabilitar

| MNuevo

2. Realiza los cambios que consideres pertinentes en los conceptos mostrados
3. Haz clic en el boténGuardar. El sistema mostrard un mensaje de confirmacidon como el que sigue.

x

demo.xsa.com.mx dice;

;Desea MODIFICAR el repositeric: CFDI?

4. Haz clic en el botédnAceptar. El sistema regresara a la pantalla Exportacion de Comprobantes Emitidos por
SFTP con los cambios efectuados.

Como eliminar una configuracion



1. Haz clic en el boténE/iminar en el renglén del Repositorio que deseas eliminar. El sistema desplegara el
siguiente mensaje de confirmacién.

demao.xsa.com.mx dice:

;Desea ELIMINAR el repositorio: CFDI?

Aceptar Cancelar

2. Haz clic en el boténAceptar para continuar con la eliminacién del Repositorio seleccionado, o en el botén
Cancelar para evitar la eliminacién del Repositorio.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantallaEntrega de reportes sumarizados con los
cambios efectuados.

Como habilitar una configuracion

1. Haz clic en el boténHabilitaren el renglédn del Repositorio que deseas habilitar o deshabilitar. El sistema
desplegara el siguiente mensaje de confirmacién.

demo.xsa.com.mx dice;

;Desea DESHABILITAR el repositorio: CFDI?

Aceptar Cancelar

2. Haz clic en el boténAceptar para contunuar con la habilitacién o deshabilitacién del Repositorio seleccionado,
o en el botédn Cancelar para evitar la eliminacién del Repositorio.

3. Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantallaEntrega de reportes sumarizados con los
cambios efectuados.

- Podras realizar una configuraciéon de exportaciéon por todos los tipos de documentos del SAT o una

por cada uno de manera independiente.

- La nomenclatura del nombre de los archivos exportados es:

UUID.xml y/o UUID.pdf

0 Ejemplo: ad662d33-6934-459c-a128-bdf0393e0f44.xml

- Los comprobantes se entregan en la carpeta que se configure en el SFTP, si se utiliza una sola
o configuracién para los 3 tipos de documentos SAT, se tendrd una sola, si se realiza una configuracién

por cada tipo se tendrd una por cada tipo de documento SAT.

- Una vez configurado el servicio, a partir de ese momento en adelante, los documentos que se emitan

serdn exportados. NO se exportara documentos anteriores.

- Al inhabilitar la exportacién de un tipo de comprobante, ya no se exportaran los documentos a partir

de ese momento.

- Al habilitar una configuracién de exportacién, NO se enviardn los documentos que no se habian

exportado debido a que estaba inhabilitada la configuracién.

Agregar descripcion en método de pago

Esta opcidn permite que se muestre en la descripcién el método de pago dentro del CDFI. La pantalla inicial es como la
siguiente.

- «f Agregar descripcion en método de pago

Mostrar descripcion de la clave del método de pago en la representacion impresa : Si

Maodificar

1. Haz clic en el boténModificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente
pantalla.

- Agregar descripcion en metodo de pago
* Campos Requeridos

Mostrar descripcion de la clave del método de pago en la representacion 7
impresa *:

Guardar

Cancelar

2. Marca o desmarca la casilla de verificacién para activar o desactivar la opcidnMostrar descripcion de la clave
del método de pago en la representacion impresa.

3. Haz clic en el botédnGuardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundaria Avanzada,
con la informacién actualizada.



Comprobacion de traduccion del comprobante CFDI 3.3.

Esta opcidn permite que se muestre la traduccién de los cédigos de catalogos en la plantilla. La pantalla inicial es
como la siguiente.

Layouts configursdos:

- & Reporte do Emitidos
Habilindo : Mo

boddicar

- 4i Entrega de repories sumarizados

Habiltado pare generecidn de comprobarites fiecales . Yo
HabiRade para recepoidn de archivos foonts & Mo

L]

{ 4l Agregar descripcidn en mélodo de pago
Mostrar descrpostn de La clave del mitodo de pago #n L representacidn mpresa © 5

b Vi

< Exportacién de Comprobantes Emitidos por SFTP _

-
« Host: on trabidabe besi  Tipe: CFD Entado: HABILITADO

4 & Comprobacidn de traduccidn del comprobanta CFDI 33, ——

Habiktar la traduceion pars los codigos de catikogos - 5

1. Haz clic en el boténModlificar para configurar los valores por defecto. El sistema mostrard la siguiente pantalla.

Empresa Ejempic TMESGOTOMRZ |[Combar de emoress
Benjamin  [Cerer sea e

- = Comprobacion de traduccion del comprobante CFDI 3.3, »———
* Campos Requeriacs

Habilitar la traduccidn pars los cédigos de catdlogos®: g

Guardar

Cancalar

ML Sigpinadw

a dmnres resenon

2. Marca o desmarca la casilla de verificacidon para activar o desactivar la opciénHabilitar la traduccion para los
codigos de catalogos.



3. Haz clic en el boténGuardar. El sistema regresara a la pantalla principal de la opcién secundaria Avanzada, con la
informacién actualizada.

Plantilla para Correo Electréonico Retenciones

La configuracién de la plantilla para correo electrénico genérica para el envio de Retenciones servird para no tener que
realizar una configuracién por cada socio comercial.

- . Plantilla para Correo Electrénico Retenciones ——

Adjuntar en formato ZIP :
Adjuntar PDF :

Adjuntar XML :

Asunto :

Modificar

1. Haz clic en el botén Modificar en caso de que desees cambiar la informacién registrada. El sistema mostrara
la siguiente pantalla con los campos habilitados para su edicién.

- i Plantilla de correo electrénico

* Campos Requeridos
Agunte®:

Adjuntar XML
Adjuniar FDF
Adpuntar gn formato ZIF
Cantonidd | 3| B 1 U a0 3 3 M| st || Fuesne SETTT e
HTHL
KLaREdRWLEE R b EFem O
E | — g, x5 (e v o 3
M &My
Ruta: p
Contenido
Alternaiive®:

Guardar

Cancelar

2. Llena cada uno de los campos habilitados segun se especifica a continuacion.

e Asunto. Escribe de forma genérica el asunto que llevaran los correos que enviras.

o Adjuntar XML. Permite que tu correo electrénico adjunte de forma automatica el formato XML de su
CFDLI.

o Adjuntar PDF. Permite que tu correo electrénico adjunte de forma automatica el formato PDF de su
CFDLI.

¢ Adjuntar en formato ZIP. Si deseas adjuntar el XML comprimido en un archivo ZIP, selecciona esta
casilla. Debes seleccionar previamente la casilla Adjuntar XML.

o Contenido HTML. Este editor permitird escribir el cuerpo del correo a enviar, con formato HTML.

o Contenido Alternativo. Se introduce un contenido alternativo, el cual sirve para cuentas que no
soportan HTML.

Haz clic en el botén Guardar. El sistema regresard a la pantalla principal de la opcién secundariaAvanzada, con la
informacién actualizada.



- « Plantilla para Correo Electronico Retenciones ——

Adjuntar en formato ZIP :
Adjuntar PDF : SI
Adjuntar XML : SI

Asunto : Prueba correo retenciones

Modificar

La Plantilla para Correo Electronico tiene la funcionalidad de establecer el formato predeterminado del contenido
de los correos que se enviardn a los Socios Comerciales por medio de un editor HTML; usando diferentes estilos,
tamafos, colores, formatos de fuentes. Ademas, se pueden configurar MACROS con las cuales se permite captar
informacién del CFDI o del Socio Comercial que se estd configurando.

Por ejemplo, la macro |[XSA.SOCIO.RFC| pondré automaticamente el RFC del Socio comercial a quien se envie el correo
sin necesidad de que el administrador conozca el RFC. Para obtener el resultado deseado, cada macro debe escribirse
como se muestra a continuacién:

XSA.RET.RFC_EMISOR
XSA.RET.RFC_RECEPTOR
XSA.RET.UUID
XSA.RET.FECHA_GENERACION
XSA.RET.FECHA_RETENCION
XSA.RET.TOTAL_RETENCION
XSA.RET.TOTAL_OPERACION
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