Cémo registrar una nueva
Empresa

A continuacién se describen las acciones que sélo con el rolSETUP se puede crear y configurar la empresa inicial para
el manejo de X54,

Dependiendo del servicio contratado o del modelo de ¥4 adquirido, la cantidad de empresas que se manejen y
de usuarios recurrentes en el sistema, puede variar.

1. Ingresa a la direccién electrénica que se te envié para acceder a la aplicacién deX®4, Debe desplegarse una
pantalla como la siguiente.

Bienvenido de nuevo .
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2. Accede con el usuario SETUP y la contrasefia que tienes asignada. El sistema mostrard la siguiente pantalla, donde
debes registrar los datos de la Empresa que estads dando de alta.
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4. Haz clic en cada uno de los campos de ediciéon y anota la informacién correspondiente para contar con una clara
descripcién de la empresa que estds registrando. A continuacion se especifican los campos que debes llenar.

o Nombre: Anota el Nombre de tu empresa, tal como estda registrada en el SAT.
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RFC: Registro federal de contribuyentes.

Calle: Nombre de la calle del domicilio fiscal.

Num. Exterior: NUmero exterior del domicilio fiscal.

Num. Interior: NUmero interior del domicilio fiscal.

Colonia: Colonia de la empresa registrada ante el SAT.

Localidad: Localidad en donde se encuentra la empresa registrada ante el SAT.

Referencia: Informacion de referencia para la empresa.

Municipio o Delegacion: Municipio en donde se encuentra la empresa registrada ante el SAT (en el D.F.
proporciona la Delegacioén).

Estado: Estado de la Republica Mexicana a donde pertenece la empresa.

Pais: Selecciona el pais en donde esté registrada la empresa ante el SAT.

CP: Cddigo postal correspondiente al domicilio fiscal.

Régimen Fiscal: Selecciona los regimenes fiscales que apliquen a la empresa.

Lugar de expedicion: Indica el lugar de expedicién de los CFD(l).

Es frontera: Marca esta casilla si la empresa se ubica fisicamente en alguna zona fronteriza de México y
las reglas de impuestos son distintas al resto de la republica. Este dato permite la compatibilidad con Mis

facturas.Net™, ya que en este otro producto de®Tralix, se utiliza para aplicar reglas de impuestos.
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5. Haz clic en el boténSiguiente. E| sistema mostrard la siguiente pantalla de Modo de Operacion.

Setup Empresa

Modalidad Operacién

* Campos Requeridos
Modo de amisién:

CFDI
Identificador:

Verificar

Deseo continuar y acepto registrar el producto con estos datos.

Certificada
o Uncertificado por Un certiicado por
empresa sucursal

m
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6. Llena el campo con el Wentificador y haz clic en el botén Verificar en caso de que desees aplicar esta accién.
Marca la opcion Deseo continuar y acepto registrar el producto con estos datos.

o Cada CFDI lleva registrado un identificador unico otorgado por un PAC (Proveedor Autorizado de Certificacion),
que lo convierte en unico ante su destinatario y ante la Administracion Tributaria.

7. Selecciona la opcidén segun desees emitir los certificados, ya sealUn certificado por empresa o Un certificado
por sucursal.

8. Haz clic en el botdénSiguiente. El sistema desplegard la siguiente pantalla de confirmacién delModo
de Operacion seleccionado.

—[ «i Modo de Operacion  ;

Certificado: Un certificado para todos sus establecimientos.
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9. Haz clic en el botdnMaodificar. El sistema desplegard la siguiente pantalla a fin de que confirmes la seleccién.

Certificado
(o) Uncertificado por Un certificado por
empresa sucursal

10. Haz clic en el boténGuardar. En este momento el sistema mostrard la Modalidad con que estas trabajado en la
aplicacién, el nombre de la empresa, asi como el usuario que estd accediendo, y se desplegara la siguiente pantalla.

Setup Empresa

Folios 0

Serie Inicio Final Disponibles Uso

Mo tiene folios registrados

Total: 0

=+ Agregar m Sigulents
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Para poder generar un CFDI, debes solicitar al Servicio de Administracién Tributaria un rango de Folios
@ Electrénicos para cada tipo de CFDI que desees emitir. Por ejemplo, si deseas emitir facturas electrénicas y
notas de crédito electrénicas, deberds solicitar 2 rangos de folios con series diferentes.

11. Haz clic en el boténAgregar para adicionar los folios que estén registrados. El sistema desplegara la siguiente
pantalla.

Asignacién de Folios 0

* Campas Requearidos
Sarie

Serle
Folic Inicial*

Folio Inicial
Falio Final®

Folo Final
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12. Anota en el campo correspondiente la informacién que se solicita con base en lo siguiente:



o Serie: Serie que es registrada para su uso dentro de XS4,
o Folio Inicial: Indica cudl serd el folio inicial correspondiente a la serie que estas registrando.
o Folio Final: Indica cudl serd el folio final correspondiente a la serie que estés registrando.

13. Haz clic en el boténGuardar. A continuacién se desplegard la pantalla siguiente.

Setup Empresa
Folios (]
Serie Inicio Final Disponibles Usa

M 1 100 00 0.00%

Total: 1

et m
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Setup Empresa

Folios i)
Serie Inicio Final Disponibles Uso
DaM 1 100 0o 0.00%
M 1 100 100 0.00%
Total: 2
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14. Haz clic en el boténAgregar en caso de que desees agregar mas series de folios. Estas se desplegardn en la
pantalla anterior segun los vayas agregando.

15. Marca las casillas de selecciéon de las series que deseas utilizar. Haz clic en el botérSiguiente, s desplegara
la siguiente pantalla de Listado de Tipos de Comprobante.

Setup Empresa

Listado de Tipos de Comprobante i ]

Mombre Tipo Serie de Folios Uso Operacion Accionas

Mo hay ringdn tipo de comprobante Configurada

Debe configurar al menos un tipo de comprobante para pader continuar.
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16. Haz clic en el boténNuevo. El sistema desplegara la pantalla siguiente.

Setup Empresa

Nuevo Tipo de CFD
Hambre Varsidn Cfdi*
Momibne: 40
Mado® Encoding®
ARCHND o Aulomitico
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Guardar Cancelar
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INGRESO -
Usa®

Faclurs -

Use para Refacturacidn

‘Cambio de Nombreclatura

17. Registra en cada uno de los campos la informacién correspondiente segun los conceptos que se describen a

continuacion.

o Nombre del tipo de CFDI.
o Tipo al que pertenece (ingreso, egreso o traslado).

o Modo: puede ser archivo o manual. El modo archivo se utiliza para CFDI que se transfieren por medio de

un archivo fuente y el manual se utiliza para el Facturador Online.

En caso que no se muestre la opcién Modo, comunicate con tu usuario Administrador de*®4 para

que active el médulo de facturacién.

o Encoding: Especificar el “encoding” en que vendrd el archivo desde el ERP/sistema contable (si es que lo

conoce) o dejar seleccionado Automatico.

o Serie de folios: Debe asignar (en caso de que exista) la serie correspondiente al tipo de CFDI (puede

seleccionar mas de una serie por tipo de CFDI).

o Los archivos Conector (.xconv) y adaptador (.xsa) definen la traduccién de los archivos provenientes del

ERP/sistema contable a los archivos XML que se entregan al SAT.

Debes ser cuidadoso al seleccionar el archivo con la extensién correcta, ya que de lo contrario no se

dara de alta el tipo de CFDI.

o En caso de que el tipo de CFDI que se esta creando deba tener uno de los complementos avalados por el
SAT, dé clic en Complementos para abrir la seccién. Seleccione el tipo de complemento y adjunte el

adaptador correspondiente.

° El adaptador es un archivo ”.xsa”, el cual obtiene la informacién del archivo de entrada y genera el
 complemento. No se podré eliminar un tipo de documento comercial si ya se han expedido

documentos de ese tipo.

18. Haz clic en el boténGuardar. El sistema mostrara la siguiente pantalla de Nuevo Usuario de Recepcion.
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Nuevo Usuario Recepcion 0
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19. Anota en cada uno de los campos la informacién que se solicita, con base en la siguiente explicacién.

o Nombre: Es el nombre con el que desea identificar al usuario recepcién.

o Usuario: Es el usuario para que el ERP o sistema contable pueda realizar la conexién al sistema®®4 (por
ejemplo, puede ser la referencia de la sucursal).

Contrasena: Contrasefia asignada para que el ERP o Sistema Contable pueda realizar la conexion.
Confirmar contrasena: Introducir nuevamente la contrasefia para seguridad.

Sucursales: Sucursal a la que pertenece el usuario recepcién.

Métodos a usar: Métodos de conexién a usar; puede ser FTP, SFTP o ambos. Mueve de la columna
Métodos hacia la columna Usar, aquellos que desees utilizar.

o o0 o o

20. Haz clic en el boténSiguiente. El sistema solicitard ahora la Plantilla de Impresion para los CFDI’s mediante la
siguiente pantalla.
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Plantilla de Impresién

* Campaos Requeridos
Uso

DEFAULT

Tipe de CFD

Ingresos

©  cCargarPlantila Xprint

GO Sin archivos seleccionados
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1. Selecciona la opcién que desees segun la plantilla que utilizards, ya seaCargar plantilla xprint o
una Predeterminada. En caso de seleccionar la primera opcién el sistema desplegard una ventana del
explorador de archivos, donde debes elegir la ruta donde se encuentra el archivo correspondiente.
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2. Selecciona el archivo correspondiente y haz clic en el boténAbrir. El sistema presentara del lado derecho del
botdén, el nombre del que has seleccionado.

3. Haz clic en el botdn Guardar. Se desplegara la pantalla Configuracion de Ila Plantilla de Impresion.




Setup Empresa

Configuracion de Plantilla de Impresién Li ]

Uso DEFAULT
Tipode CFD Ingresos

Imdgenes
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4. Haz clic en el botén Seleccionar archivo. el sistema desplegard una ventana del explorador de archivos,
donde debes elegir la ruta donde se encuentra el archivo correspondiente.

5. Selecciona el archivo y haz clic en el botonAbrir. El sistema presentard del lado derecho del botén, el
nombre del que has seleccionado.

6. Haz clic en el botén Guardar. El sistema mostrard la  siguiente pantalla. Donde
puedes Modificar o Eliminarlos Tipos de Comprobantes que registraste previamente.

Setup Empresa

Listado de Tipos de Comprobante [ ]
Nombre Tipa Serie de Folios Use Operacién Acciones
Ingresos INGRESO M ARCHIVD Produccian Maodificar n

XML Signature Appliance™ Yersidn 3.174.0 @ 2024 Tralix Corporation. Todos los derechos reservados.

7. En caso de que desees agregar un nuevo Tipo de Comprobante realiza las acciones descritas en los puntos
14 a 16 arriba descritos.

8. Haz clic en el botén Siguiente. El sistema mostrara la pantalla de Opciones de Biisqueda en caso de que
desees localizar alguna Plantilla de Impresion previamente registrada y la
desees Editar o Configurar nuevamente.



Setup Empresa

Opciones de Bisqueda [ ]
Tipo de CFD Mostrar Histbreo

TODOS 3

Plantillas de Impresion
Tipo Usa Fechade Alta Acciones

Ingreses < 13/08/2026 Editar Conhgurat

Total: 1
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9. Haz clic en el botén Siguiente. A continuaciéon se mostrara la pantalla de Listado de Sucursales. Donde se
mostrard las Sucursales que has registrado. Podras modificar la informacién de ésta o agregar una
nueva Sucursal.

Setup Empresa

Listado de Sucursales i ]

Nombre Municiplo o Delegacidn Estado Aecciones

JIMENEZ ESTRADA SALAS Aguascalientes - Modificar -
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10. Haz clic en el botén Siguiente. El sistema mostrard la siguiente pantalla donde debes configurar el SMTP.



Setup Empresa

Configuracion de Envio m

Método de Envio: SMTP
Email De:

Nomibre:

Puerto: 25
Servidor:

UsaSSL: MNe

Usuario:

Debe configurar su servidor de STMP antes de continuar,
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11. Haz clic en el botdn Modificar. El sistema habilitard los campos que deben llenarse. Llena los campos segun
corresponda la informacioén que se requiere.

Setup Empresa

Servidor de Envio de Correos Electrénicos

* Campos Regueridos
Método deenvio: ) SMTP Ohuth2
Servidor*
Puerto®
%
HNombre
De*
Usuario*

Contrasena*
Enviarcddigoa

Usar S5L
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Método de envio SMTP:

1. Anota en cada uno de los campos correspondientes la informacién que deseas actualizar. Tales como
e | Servidor SMTP, el Puerto, el Nombre del remitente, el correo del remitente, el nombre
d e Usuario, la Constrasena, marca la casilla Usar SSL (Protocolo de Capa de Conexién Segura) para
prevenir que terceros vean potencialmente tus mensajes de correo electrénico. Y la cuenta de correo
electrénico donde se enviard el cédigo de confirmacién en el campo Enviar codigo a.

2. Haz clic en el botén Probar conexion para asegurarte de que es correcta la informacién registrada. En caso
de que no esté correcta el sistema lo notificard. En caso de que esté correcta, el sistema avisard con el
mensaje: Su codigo de confirmacion a sido enviado a: usuario@correo.com

3. Anota en el campo Codigo de Confirmacion, el c6digo que recibiste el correo electrénico registrado, y haz
clic en el botén Guardar.

Método de envio OAuth 2:

Configuracién de una cuenta de correo destinada al envio de mensajes desde aplicaciones utilizando autenticacién
OAuth2 sobre Microsoft Exchange Online.
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Servidor de Envio de Correos Electronicos

* Campos Requeridos
Método de envio: sMTP @ OAuth2
Tenant Id*
Tenant Id
Client ld*
Cliar I
Client Secret*
Clierd Socret

Emall De| Remitente*
Ermrail Dol Ramibenis

Mombre Del Remitente

Hambre Del Remitants

Enviar cédigo as

Cancalar
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1. Prerrequisitos

Antes de iniciar, validar los siguientes requisitos:

2.

Tenant activo de Microsoft 365.

Licencia de Exchange Online disponible.

Acceso con privilegios de Administrador Global o Exchange Administrator.
Dominio configurado y validado en Microsoft 365.

Acceso a Microsoft Entra ID (Azure AD).

Portales utilizados:

Microsoft 365 Admin Center
https://admin.microsoft.com

Microsoft Entra Admin Center
Microsoft Entra admin center

Exchange Admin Center
https://admin.exchange.microsoft.com

3. Creacion de la Cuenta de Correo.

Ingresar al portal:

Microsoft 365 Admin Center
- Usuarios

— Usuarios Activos

- Agregar un usuario



https://admin.microsoft.com/
https://entra.microsoft.com/
https://admin.exchange.microsoft.com/

Centro de administracion de Microsoft 365

Usuarios activos

Agregar un usuarns Planiillas de usua

Usados habitualments

Ejemplo:

Nombre: App Mail Sender
Correo: mailer@empresa.com
Licencia: Exchange Online

car M Directorio predeterminada

Agregar un usuario

Informacicn | Configurar Ia informacién ba’Sica

Mombre Apellidos

Mombre de usuario

Requerir que e

Guardar las credenciales generadas.
4. Verificacion y Habilitacion de SMTP AUTH

Para escenarios donde la aplicacién utilice SMTP con OAuth2, es necesario validar que SMTP AUTH se encuentre
habilitado.

Ingresar a:

Microsoft 365 Admin Center

- Usuarios

- Usuarios activos

— seleccionar usuario

- Correo

- Administrar aplicaciones de correo


mailto:mailer@empresa.com

Centro de administracion de Microsoft 365 ) ca B Dwectonin predetenTingco = &

Usuario: Administrar aplicaciones de correo

o NOTA: Verificar que la opcién:
Authenticated SMTP

5. Registro de Aplicacion en Microsoft Entra ID

Ingresar a:

Microsoft Entra Admin Center
- Aplicaciones empresariales
- Registro de aplicaciones

- Nuevo registro

mecio © Aplicaciones empiesanales @ Registros de aplicaciones - XSA-SMTP

Registros de aplicaciones

A Inicip
Acmnhes i e iy Gopliot

& Copilot Chat + M tegistre intos de corents X Sokicionar problemas ) Actualiza D arigar Caraciprsticas en version preliming

*  Favoritos y

@ Anwe Actve Diecro

Apalicatons shauld

temtication Libwary JADAL] and Azare AD Graph no |onger receive nevw Teasurs updites. We continue to provide technical support and security updates

graded 10 MCIoEsR Asthesticnnon Lilrarny (MSAL) asd Microsoft Graph, M informags
> EntralD ”
= Todas las aplicaciones  Aplicaciones progaas. Aphcecones elmmnadas Desctivated applications
AraduCCiin
1 o o - 5 hgregar fitras
' Gupos
3 aplcackones enconiadas
B Dispostiivos Mombes pars mostrar © el e aplicacicin (cliante) Fechadec.. T, Cardficasos y secrates
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gensot
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B Aplsceonas emprosarishis
n Y ERATP Ot TEISO7I0-S453 -1 -0 - e | BadbEI24 O Currert

I B Registres de aplicacionss

C  Roles y ademanstradore:

fxociados del adminissradoe

Una vez creada, registrar y conservar los siguientes datos:
Application (Client) ID
Directory (Tenant) ID

6. Generacion de Client Secret

Ingresar a:

App Registration

- Certificados y secretos
- Nuevo secreti del cliente
Crear un nuevo secreto.



Las credenciales permiten a las aplicaciones confidenciales identificarse con el servicio de autenticacidn al recibir bokens y una ublcacidn
Administrar web direccionable {con un esguema HTTPS). Para obtener un mayor nivel de garantia. le recomendamaos que use un certificado como
credencial, en lugar de un secreto de dients,
B2 Personalizacion de marca y
propiedades

D Authentication [Preview) @ Los cenificados de registro de aplicacion, los secretns y las credenciales federadas se encusntran en las siguientes pestaias

Certificados y secretos

I Configuracién de token Centificados (0)  Secretos de los cliente (1) Credenciales federadas (0)

< Permisos de AP 1
Se trata de una cadena de secreto que la aplicackdn usa para probar su identidad al solicitar un token. También s& conoce como

@ Exporier una AP contrasedia de aplicacion

f Roles de aplicacion

MNueveo secreto de cliente

1

Fropietarios Descripcion Expira Valor Id. de secreto

Es

. Roles y administradores
¥ Auth_Secret 2/8/2026 [Pt B250ad36-Thab-4eB4-B0b7-.. [

Manifiesto

Soporte técnico y solucion de

L Rroblemas

Ejemplo:
@ Descripcién: Auth_Secret
Expiracién: 12 meses

Tomar en cuenta que debe guardar inmediatamente el valor generado, ya que Microsoft Unicamente lo muestra una
vez. CLIENT _SECRET

7. Obtencion de Token OAuth2

Endpoint oficial:
Sign in to your account

@ Ejemplo utilizando Client Credentials

Solicitud:
curl --request POST \

--url Sign in to your account\

--header 'Content-Type: application/x-www-form-urlencoded' \
--data 'client_id=CLIENT_ID" \

--data 'client_secret=CLIENT_SECRET" \

--data 'scope=https://graph.microsoft.com/.default' \

--data 'grant_type=client_credentials’

Respuesta esperada:

{

"access_token":"ey]..."

}

12. El sistema habilitard la barra superior de los menuUs y se desplegara dentro del menUConfiguracion y la
opciéon Avanzada donde puedes continuar con los demas elementos de configuracién. De esta manera queda

registrada la nueva empresa. Para mas detalle consulta el Capitulo 2.- Cémo gestionar la Configuracién.
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